
 

BÜROANGESTELLTE/STUDENT (m/w/d) 

VERSORGUNGSMANAGEMENT - BESONDERE LEISTUNGEN    
 
Teilzeit (19,25 Std./Woche) | Cloppenburg | befristet bis zum 31.12.2027 | ab sofort 
 
 

Sorgen Sie bei der hkk Krankenkasse gemeinsam mit 1.500 Kolleginnen und Kollegen für die Gesundheit und Zufriedenheit von über eine 

Million Kunden! Als gemeinwohlorientiertes Unternehmen bieten wir Ihnen ein interessantes und niveauvolles Arbeitsumfeld, eine 

respektvolle Zusammenarbeit und eine gute Work-Life-Balance. 

 

Unsere Mehrwerte für Sie: 
 

Fahrrad-Leasing  

 

Bis zu 40 % Homeoffice  

 

Vergünstigtes 

Deutschlandticket 

 

38,5 Stunden-Woche 

Flexible Arbeitszeitmodelle 
        
 

Gesundheitsmanagement 

und Firmenfitness 

 

Bezahlung & Betriebliche 

Vorsorge nach Tarifvertrag   
 

Steigendes Gehalt nach 

Betriebszugehörigkeit 

 

Bis zu 37 Tage Urlaub 

 

Ihre vielfältigen Aufgaben: Ihre Qualifikation: 

 Prüfung eingehender Rechnungen und gegebenenfalls die 

Veranlassung der Auszahlung 

 Sortierung und Beschriftung der digitalen Posteingänge in der internen 

Software 21c|ng 

 Adressermittlung bei Postrückläufern 

 Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, 

vergleichbare Ausbildung oder ein laufendes Studium mit dem 

Schwerpunkt Gesundheit  

 Sicherer Umgang mit IT-Systemen wie MS Office sowie 

idealerweise 21c|ng 

 Freude am Umgang mit Menschen sowie gute kommunikative 

Fähigkeiten 

 Teamgeist und Engagement 

 

 

 

 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung  

bis 21.06.2026 auf hkk.de/karriere mit  

Gehaltsvorstellung und Verfügbarkeit. 
 

Unsicher, ob die Stelle für Sie passt? 

Bei Fragen: Jana Hinrichsen, Tom Schuchert 

und Daniel Dirksen karriere@hkk.de 

  

  

   


