
 

                                                                             
 

 

 

Mitarbeiter*in Buchhaltung und Zentrale (m/w/d), Teilzeit ab Mittag 

 

Ihre Aufgaben: 

• Prüfung und Sortierung von Eingangs- und Ausgangsrechnungen 
• Vorbereitung von Belegen für die Finanzbuchhaltung (Ablage) 
• Unterstützung bei der Erfassung von Rechnungen, Kassen- und Bankbewegungen 
• Mitwirkung bei Monats- und Jahresabschlüssen (z. B. durch Zuarbeit und Unterlagenaufbereitung) 
• Verwaltung und Ablage von buchhalterischen Dokumenten 
• Betreuung des Empfangsbereichs und freundlicher Empfang von Besuchern 
• Annahme und Weiterleitung von Telefonaten und E-Mails 
• Bearbeitung des Postein- und -ausgangs 

 
Ihr Profil: 

• Kaufmännische Ausbildung oder Erfahrung im Bereich Buchhaltung/Verwaltung von Vorteil und eine 
ausgeprägte Hands-On-Mentalität 

• Sie kommunizieren sicher, freundlich und klar, behalten auch bei mehreren Aufgaben immer den Überblick 
• Kenntnisse in Navision und DATEV sind von Vorteil 
• Sie verfügen über gute MS-Office Kenntnisse  

 
Was wir bieten? 

• Einen abwechslungsreichen Arbeitsplatz mit anforderungsvollen Aufgaben innerhalb eines internationalen 
Familienunternehmens 

• Nette Kollegen und spannende Aufgaben 
• Flache Hierarchien sowie ein offenes und konstruktives Miteinander 
• Interessante Entwicklungsmöglichkeiten innerhalb der Firma 
• Flexible Arbeitszeiten und Option auf mobiles Arbeiten (1 Tag/Woche) 
• Corporate Benefits (Einkaufsrabatte im stationären und Online-Handel) und Sachbezugskarten 
• Weihnachtsgeld, vermögenswirksame Leistungen 
• Zusätzliche Unterstützung bei der betrieblichen Altersvorsorge (mindestens 25%) 
• Möglichkeit eine Berufsunfähigkeitsversicherung über den Arbeitgeber durch Entgeltumwandlung zu 

erhalten 
• E-Bikeleasing und Wellpass 
• Familienfreundliche Firmenpolitik 

 
 
Sie erkennen sich in dem obigen Profil wieder und können sich vorstellen, die aufgeführten Aufgaben mit Spaß und 

Engagement zu übernehmen? Dann freuen wir uns auf ein Kennenlernen! 

Senden Sie bitte Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen an bewerbungen@fienhage.com. 

 

Fienhage Poultry-Solutions GmbH 

Vechtaer Straße 90 

49424 Lutten , Germany 
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