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Fach Soziale Arbeit

Liebe Studierende,

die Mitglieder des Faches Soziale Arbeit begriilRen Sie an der Universitat Vechta.
Um Ihnen den Einstieg in das Studium der Sozialen Arbeit zu erleichtern, haben wir lhnen in
dem vorliegenden Reader Informationen zum wissenschaftlichen Arbeiten und den geforder-

ten Priifungsleistungen des Studiengangs zusammengestellt.

Bitte beachten Sie, dass es sich bei den hier angegebenen Anforderungen und formalen Vor-
gaben um Standards handelt, die im Fach Soziale Arbeit verbindlich gelten. Fir Prifungsleis-
tungen in anderen Fachern (Psychologie, Ethik, Recht etc.) kdnnen andere Anforderungen gel-
ten. Zudem sind individuelle Anforderungen der einzelnen Priifer *innen, die Gber den Leitfa-

den hinausgehen, eigenstandig abzuklaren.

Die Mitglieder des Fachs Soziale Arbeit wiinschen Ihnen einen guten Start ins Studium und

einen erfolgreichen Verlauf.

Prof.in Dr. Christine Meyer

Sprecherin des Fachs Soziale Arbeit

Stand: 30.09.2018
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Tipps zum Vorgehen

Die Idee der Credit Points
In den Modulbeschreibungen ist jedes Modul mit einer bestimmten Anzahl Credit Points (CP)

versehen. Insgesamt umfasst Ihr Studiengang 180 CP. Doch was bedeuten die CP fiir Sie?

Ein Credit Point entspricht einem ungefahren Arbeitsaufwand von 30 Stunden. Das bedeutet
fur jeden Credit Point investieren Sie Uber das gesamte Semester verteilt ungefahr 30 Stun-
den Arbeit. Das macht in der Summe fir lhr gesamtes Studium 5400 Arbeitsstunden. Am Bei-
spiel des Moduls SZ-4alt/ SZ-10neu l3sst sich aufzeigen, wie sich diese Credit Point auftei-
len:

Das Modul SZ-4alt/ SZ-10neu ist ein Pflichtmodul mit 6 CP und besteht aus der Vorlesung
SZ-4.1alt/ SZ-10.1neu Soziale Arbeit und Devianz: Normalitdt, Abweichung und Soziale Kon-
trolle und dem Seminar SZ-4.2alt/ 5Z10.2neu Umgang mit abweichendem Verhalten (Devi-
anzpddagogik). In der Modulbeschreibung ist folgender Arbeitsaufwand fiir Sie angegeben:
Arbeitsstunden insgesamt: 180 Stunden; Arbeitsaufwand Kontaktstudium: 56 Stunden;
Selbststudium: 124 Stunden. Das heif3t es wird zwischen zwei Formen unterschieden: Zum
einen gibt es das Kontaktstudium und zum anderen das Selbststudium. Kontaktstudium
meint alles, was Sie in Ihrem Studium durch Dozent *innen begleitet erarbeiten, z.B. Semina-
re, Vorlesungen oder Online-Kontakte. Selbststudium hingegen meint Momente |lhres Studi-
ums, in denen Sie eigenstandig fachliche Fragestellungen erarbeiten, Themenbereiche vertie-
fen oder sich auf Priifungsleistungen vorbereiten.

Fiir das Modul SZ-4alt/ SZ-10neu rechnen wir einen Arbeitsaufwand von 180 Stunden, der
sich wie folgt aufteilt: 56 Stunden bendtigen Sie fir die Anwesenheit in der Vorlesung und in
dem Seminar, einen weiteren Credit Point bendtigen Sie fir die Vor- und Nachbereitung des
Seminars und die Ubrigen drei CP bendtigen Sie fir die Prifungsleistung, die mit zum Selbst-
studium gerechnet wird.

Um lhnen die Strukturierung des Selbststudiums zu erleichtern, soll Ihnen der vorliegende

Leitfaden eine erste Orientierung bieten.

Die Grundlage wissenschaftlichen Arbeitens: Lesen
Das Lesen von Fachliteratur ist die Grundlage einer jeden wissenschaftlichen Arbeit. Daher

erfordert das Lesen ein methodisch, planvolles Vorgehen.
Dieses beginnt mit der Recherche von Literatur. Dabei kann sowohl iber den Bibliothekska-
talog (OPAC), als auch {ber das Internet, z.B. google scholar oder Springerlink recherchiert

werden (Achtung: Wikipedia, Grin-Verlag, hausarbeiten.de oder ahnliche Seiten sind keine
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wissenschaftlichen Quellen!). Fiir viele Themen bieten sich zudem Handbliicher als erste In-
formationsquelle an (Fiir die Soziale Arbeit z.B.: ,Handbuch Soziale Arbeit” (Thiersch/Otto
2015) oder der ,Grundriss Soziale Arbeit“ (Thole 2010)).
Bei der Auswahl der Literatur ist darauf zu achten, dass diese angemessen aktuell ist und
auch Zeitschriftenartikel mitberiicksichtigt werden (z.B. ,Neue Praxis*; ,Sozialextra“, Wider-
spriiche”, ,Zeitschrift fiir Sozialpddagogik” (ZfSp) etc.), denn gerade in den neuen Ausgaben
werden aktuell kontrovers diskutierte Themen sichtbar.
Bevor eine Quelle (Text, Buch, Artikel, Bericht etc.) richtig gelesen wird, sollte diese durchge-
sehen und eingeschatzt werden (z.B. Zusammenfassungen, Einleitung und Schluss lesen;
Textstruktur erkennen). Wird die Quelle als grundlegend wichtig fiir das zu bearbeitende
Thema eingeschatzt, sollte sie griindlich gelesen, erarbeitet und in ihren zentralen Aussagen
zusammengefasst werden (z.B. mit der 5-Schritt-Methode: 1. Uberblick gewinnen, 2. Fragen
an den Text formulieren und niederschreiben, 3. Text auf die Fragen hin lesen, 4. Wiederholen
des Gelesenen durch schriftliche Beantwortung des Gelesenen aus dem Gedachtnis, 5. Riick-
blick und Uberpriifung). Ist die Quelle nur z.T. wichtig, wird sie nach einer bestimmten Frage-
stellung ausgewertet (z.B. was schreibt der/die Autor *in zu meiner Fragestellung bzw. mei-
ner These?).
Handelt es sich um einen Text der wesentliche Aspekte der gewahlten Fragestellung behan-
delt, ist es sinnvoll diesen in Bezug auf die eigene Fragestellung zu exzerpieren.
Das Exzerpieren verbindet Lesen und Schreiben indem ein Text auszugsweise wiedergege-
ben wird. Auszugsweise heil3t: Nicht der gesamte Inhalt soll wiedergegeben werden, sondern
nur die auf die Fragestellung bezogenen Aussagen. Dazu wird folgendermalsen vorgegangen:
1. Textreduktion (Absatz fiir Absatz!)
Welches Thema wird behandelt? Uberschrift finden (ein Schlagwort oder eine
Frage)
Welche Hauptaussage wird zu dem Thema formuliert? Einen Aussagesatz for-
mulieren
2. Zusammenfassung als Flielstext
3. Neutrale Wiedergabe

4. Kritische Kommentierung
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Schriftliche Arbeiten

Schreibtechniken:

Eine gute Gliederung ist:

e folgerichtig: logisch einwandfreies System der Uber-/Unterordnung der Gliederungs-
punkte; klare Gedankenfihrung erkennbar;

e sachangemessen: inhaltlich exakte Themenorientierung; prazise Formulierungen und
ubersichtliche Form lassen Gedanken leicht nachvollziehen;

e ausgewogen: Zahl der Untergliederungspunkte und gleichgestellte Gliederungsrange
von Gedanken lassen inhaltlich kausale Schlisse ziehen;

e vollstandig: Wesentliches darf nicht fehlen; jeder Punkt l&sst sich dem Thema unter-

ordnen und von anderen Punkten abgrenzen; Einhaltung von Formalia.

Eine grof3e Hilfe bei der Bewaltigung des wissenschaftlichen Schreibens bieten folgende

Schreibtechniken:

Schreibtechniken fiir den Start; Erfinden und Erkunden (Assoziieren, Brainstorming, W-
Fragen, Lesen),

Erzahlen: z.B. um eine Entwicklung darzustellen,

Beschreiben: méglichst objektiv, z.B. mit Hilfsfragen (Wer, Was, Wo, Warum, Wie),
Definieren: alle wichtigen Begriffe in Fachlexika nachschlagen,

Gliedern: Aufteilung des Themas in mehrere Abschnitte, Informationen und Material ord-
nen,

Argumentieren:

Der Text braucht eine Uberzeugende Argumentationsstruktur. Dazu gehort das Entwer-
ten von Gegenargumenten und Einsicht in Fehlargumente.

Die Orientierung an unterschiedlichen Argumentationszielen und Heranziehung unter-
stiitzenden Materials ist wichtig fir die Struktur der Argumentation. Unterschiedliche
Ziele konnen sein: Urteile fallen, Politik machen, Werte setzen, Ursachen erhellen und

Deutungen vorstellen.
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Wichtig sind die unterstiitzenden Elemente. Sie bestimmen die Qualitat der Argumentation:
e Fakten, die als wahr erachtet werden
e Statistische Daten
e Aussagenvon Expert “innen und allgemeinen Autoritaten
e Fallgeschichten

e Handlungsszenarien

Stilistisch sind wissenschaftliche Arbeiten in formal angemessener Sprache und insbesonde-
re unter Verwendung der Fachtermini zu verfassen. Wissenschaftlich bedeutet dabei nicht
einen Sachverhalt moglichst kompliziert darzustellen, sondern diesen differenziert zu eror-
tern, d.h. unterschiedliche Theorien/Sichtweisen/Erklarungen etc. mit einzubeziehen.

Die gesamte Arbeit ist sach- und fach-bezogen zu schreiben und nicht ich-bezogen!
Insgesamt ist das Verfassen wissenschaftlicher Texte als Prozess zu verstehen, der unter-
schiedliche Phasen beinhaltet. Dazu gehéren die Uberpriifung des Textes auf Fehler, das in-

haltliche Uberarbeiten des Textes, sowie das Korrekturlesen durch andere Personen.

Formalia:

Fir das Layout ist folgende Formatierung vorgesehen:
e Times New Roman oder Arial als Schrift;
e GroRRe 12 ptbeiTimes New Romanund 11ptbeiArial;
e Zeilenabstand 1,5-fach (FuRnoten 1,0);
e Fuldnoten10pt;
e Seitenrander oben/unten: 2,5 cm;
e Seitenrand links: 3 cm;
e Seitenrandrechts: 3 cm;
e Seitenzahlen
e Blocksatz mit Silbentrennungumlang gezogene Zeilen imBlocksatz zu ver-

meiden.
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Formaler Aufbau der schriftlichen Arbeiten:

1. Deck-/Titelblatt;

2. Inhaltsverzeichnis mit Seitenangaben;

3. ggf.Verzeichnis (Abkiirzungen; Tabellen; Abbildungen);

4. Einleitung (mit Erlduterung des Themas, Angaben zum methodischen Aufbau, Schwer-
punkte und Ziel der Arbeit);

5. Hauptteil;

6. Schluss;

7. ggf. Glossar (mit Kurzdefinitionen zentraler Begriffe);

8. Literaturverzeichnis (mit vollstdndiger Angabe der verwendeten Quellen, bei Inter-

netquellen komplette URL und Stand der Information);
9. ggf. Anhang;
10. eidesstattliche Erklarung iiber die selbststandige Anfertigung der Arbeit.

Die Kapiteliiberschriften sind in der Arbeit zu nummerieren. Diese Uberschriften sollten gro-

Rer undu. U. fett formatiert werden, damit sie sich besser vom FlieBtext abheben.

Auf dem Deckblatt sind Name der Universitat, der Fakultat und des Fachs, Titel und Unterti-
tel der Arbeit, Bezeichnung des Seminars und der Seminarleitung, das Semester, Name, Ad-
resse, Telefonnummer, Uni-e-mailadresse der verfassenden Person, Studiengang und Fach-
semesterzahl sowie das Abgabedatum zu vermerken.

Fir die Bachelorarbeit gelten die Vorgaben des Priifungsamtes!

Fach Soziale Arbeit 7 WS 2018/2019



Zitieren und Belegen von Literatur in wissenschaftlichen Arbeiten

Allgemeine Hinweise

Zitieren

,Zitate" sind Belege fir wortlich tbernommene Textpassagen, sinngemalse Wiedergaben, In-
terpretationen oder Belegstellen fir in der Arbeit getroffene Aussagen. Immer wenn Sie ei-
nen Begriff, ein Konzept, ein Argument, einen Gedankengang etc. von einem *einer Autor *in
ubernommen haben, missen Sie dies mit Literaturquellen belegen! Es reicht nicht, das Buch
einmal zu erwahnen und dann seitenweise den zusammengefassten Inhalt wiederzugeben.
Prinzipiell gibt es unterschiedliche Arten der Zitierweise von Literatur bzw. Internetquellen.
Sie sollten aber direkt im Text zitieren (Harvard-Beleg), wie es in der Fachliteratur der Sozia-

len Arbeit Ublich ist.

In wissenschaftlichen Arbeiten wird in der Regel vorhandene Literatur verarbeitet. Aussagen
in diesen Arbeiten missen dem Anspruch auf Nachpriifbarkeit geniigen, d.h. Fundstellen aus
fremden Informationsquellen miissen angegeben werden. Das bedeutet: Jede wértliche (di-
rektes Zitat) und jede dem Sinn nach (indirektes Zitat) von anderen (ibernommene Aussage

muss durch einen entsprechenden Verweis kenntlich gemacht werden. Dabei gilt:

e Allgemeingut muss nicht belegt werden.

So ist beispielsweise nicht durch einen Quellenverweis zu belegen, dass Hartmut v. Hentig die
Laborschule gegriindet hat. Die Aussage: Es ist allgemein bekannt, dass unter den Studieren-
den an deutschen Hochschulen Arbeiterkinder unterreprésentiert sind, benennt jedoch einen

belegbediirftigen Sachverhalt.

Die hier formulierten Empfehlungen stellen nur einige der moglichen Zitier- und Belegverfah-
ren in wissenschaftlichen Arbeiten dar. Wichtig sind in jedem Fall Vollstandigkeit und Ein-
heitlichkeit bei der gewahlten Form des Zitierens und der Literaturangabe. Fir alle Arbeiten

im Fach Soziale Arbeit sollte jedoch der Harvard-Beleg verwendet werden.
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Das direkte Zitat (wortliches Zitat)

Textteile aus einem Werk eines *einer anderen Autor *in oder aus einem eigenen friheren
Werk sind wortgetreu wiederzugeben. Diese Zitate sind im eigenen Text in Anfiihrungszei-

chen (,“) einzuschlieRen; auf die Quelle ist in einem Kurzbeleg (s.u.) zu verweisen.

JAussagen zu geeigneten Hilfen konnten in dieser Kurzevaluation nicht gemacht werden. Dies

muss allerdings Aufgabe fiir die weitere Forschung sein“ (Bottcher et al. 2008: 143).

Langere zitierte Textpassagen konnen auch als eigene Blocke eingeriickt und engzeilig

und/oder in kleinerer SchriftgréfRe geschrieben werden.

Jnsgesamt betrachtet hat die ,Sozialwissenschaftliche Wende’ innerhalb der Erziehungswissenschaft
dazu gefiihrt, dass die einzelnen padagogischen Teildisziplinen und Richtungen in starkerem Mafe
tber ihren Tellerrand hinausblickten und damit eine Offnung stattfinden konnte zu neuen, anderen
Methoden und anderen sozialwissenschaftlichen Disziplinen. Die Frage, ob Padagogik ausschliefslich
kritisch-hermeneutisch oder ausschlieRlich empirisch-analytisch zu betreiben sei, erwies sich dabei
letztendlich als eine eher miiBige Grundsatzfrage. Die Erziehungswissenschaft blieb auf beides ange-
wiesen” (Geister 2008:191).

e Wo muss der Punkt stehen?

Der Punkt (am Ende eines Zitates) wird nicht nach dem Zitat, sondern erst nach der Zi-
tierstelle/dem Kurzbeleg am Ende des Satzes gesetzt.

e Hervorhebungen im Original (z.B. Fettdruck, kursiv) miissen tibernommen und gekenn-
zeichnet werden. Die Kennzeichnung erfolgt durch den Zusatz Hervorheb. im Orginal im
Kurzbeleg. Wenn der *die Verfasser *in selbst im Original eine Hervorhebung angebracht
hat, heil3t der Zusatz Hervorheb. XY (Initialen d. Verf.).

e Wiedergabe von Fehlernim Zitat:

Falls in der Quellenliteratur Fehler sind (z.B. Druckfehler), miissen diese ibernommen
werden. Der Fehler wird durch (sic) oder (!) direkt hinter dem fehlerhaften Wort im Zitat
kenntlich gemacht.

e Auslassungen im Zitat:

Wenn nicht der vollstandige Wortlaut zitiert wird, werden die ausgesparten Worte durch
[...] oder (..) oder ... angedeutet. Es ist darauf zu achten, dass die Verkiirzung des Zitats
nicht den Aussagegehalt verfalscht.

e Anpassungvon Zitaten an den eigenen Text:
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Es ist moglich, Zitate in eigene Satze einzubinden. Der eigene Satz und das Zitat sollten
grammatikalisch und syntaktisch aufeinander abgestimmt sein. Das Einfiigen des Zitats
in den eigenen Kontext darf jedoch nicht den Sinngehalt des Zitats verandern.

Eckige Klammern missen dann stehen, wenn Kasus, Zeit oder Wortfolgen geandert wer-

den,um das Zitat in den fortlaufenden Text zu integrieren.

Bollert und Karsunky bemerken dazu, dass ,sich in der derzeitigen Diskussion um Genderkompe-

tenz|[...] ein weiteres Erklarungsmodell [finden lasse]* (2008: 8).

e Zitate innerhalb eines Zitates:
Diese werden durch einfache Anfiihrungsstriche gekennzeichnet, auch wenn ein Zitat im

zitierten Text nochin ,“steht.

,Beispielhaft hierfir sei C. Wolfgang Miiller genannt, der von ,einer personlich-politischen Abnei-
gung [...], Probleme Sozialer Arbeit als ethisch-moralische Probleme zu diskutieren’ (Miiller 1999:

17) spricht” (Oelkers et al. 2007: 238).

e Sekundarzitate:
Es sollte moglichst sowohl bei einem direkten als auch bei einem indirekten Zitat aus Ori-
ginalquellen zitiert werden. Wird in einem Werk jemand anders zitiert und gerade dieses
Zitat soll verwendet werden, ist im Originalwerk nachzuschlagen.
Sekundérzitate sind nur als seltene Ausnahme (und immer nur als zweitbeste Lésung) ak-
zeptabel. Bei Sekundarzitaten erscheint hinter dem Zitat eine Erganzung. Im Literatur-

verzeichnis wird in diesem Fall lediglich das verwendete Buch aufgefihrt.

,Projekte der Jugendarbeit brauchen credibility’. Sie bendtigen professionelle Ansprechpart-
ner¥innen, die die Lebenslagen der Jugendlichen, die Diskurse in ihren Elternhausern und deren

Verarbeitungsformen unter Jugendliche kennen“ (Olle Burg e.V. 2006, zit. n. Heite 2008: 84).
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Das indirekte Zitat

Oft wird ein Autor *eine Autorin sinngemals zitiert. Dieses indirekte Zitat wird nicht in Anfih-
rungszeichen gesetzt. Am Ende der dem Sinn nach zitierten Wiedergabe steht immer der

Kurzbeleg (s.u.), dem vgl. (fiir ,vergleiche“) vorangestellt wird.

Anliegen des Autors ist es, Aufgaben und Schwierigkeiten der Soziale Arbeit heraus zu stellen,
die sich aus ihrem Anspruch, soziale Gerechtigkeit zu realisieren, ergeben (vgl. Thiersch 2003:

82).

Wenn der Name des Autors *der Autorin bereits im Text genannt wird, kann die Jahreszahl

entweder direkt genannt werden oder aber am Ende des Satzes folgen.

Das Anliegen von Thiersch (vgl. 2003: 82) ist es, Aufgaben und Schwierigkeiten der Soziale Ar-
beit heraus zu stellen, die sich aus ihrem Anspruch, soziale Gerechtigkeit zu realisieren, ergeben.
Oder:

Das Anliegen von Thiersch (2003) ist es, Aufgaben und Schwierigkeiten der Soziale Arbeit her-
aus zu stellen, die sich aus ihrem Anspruch, soziale Gerechtigkeit zu realisieren, ergeben (vgl. S.

82).

Wenn in Uberblickswerken mehrere theoretische Ansitze unter Nennung der Autor *innen
zusammenfassend dargestellt werden und dieser Text als indirektes Zitat in die eigene Ar-
beit ibernommen wird, muss nur das verwendete Uberblickswerk (mit vgl) belegt und im Li-

teraturverzeichnis aufgefiihrt werden.
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Der Kurzbeleg

Fir die Identifizierung der wortlichen oder dem Sinn nach zitierten Quellen missen alle noti-
gen literarischen Angaben genannt werden, um die geforderte Nachpriifbarkeit zu gewahr-
leisten. Dabei setzt sich als Belegverfahren zunehmend der Kurzbeleg im laufenden Text
durch (auch Harvard-Beleg). Der Kurzbeleg im Text weist erhebliche schreib- und lesetechni-
sche Vorteile (z. B. besserer Lesefluss) auf. FuRnoten sollten genutzt werden, um Anmerkun-

gen oder Erlauterungen dort unterzubringen.

Der Kurzbeleg enthalt in der Regel:

e den Nachnamen der Verfasserin *des Verfassers (akademische Titel werden grundsatz-
lich nicht genannt),

e dasErscheinungsjahr des Werkes und

e die Seitenzahl des Zitats.

Diese Angaben werden im laufenden Text in Klammern direkt hinter das Zitat gesetzt.

Die Abstande zwischen Name, Jahreszahl und Seitenangabe missen einheitlich sein, die

Komma- und Punktsetzung ebenso.

(Mair 1997:79)

Es birgert sich beim Kurzbeleg mehr und mehr ein, die Seitenangabe hinter der Autorin *dem
Autor und Jahr mit Doppelpunkt und Ziffer vorzunehmen. Moglich sind jedoch generell die
folgenden beiden Varianten (wichtig: Entscheiden Sie sich fiir eine Variante und setzen Sie

diese in lhrer Arbeit konsequent um!):

(Jansen 2005: 56) oder (Jansen 2005, S. 56)

e Wird der *die Autor *in schon im Text genannt, kann die Jahreszahl direkt hinter dem Na-
men stehen und die Seitenangabe folgt am Ende des Zitates oder beides erfolgt am Ende

des Zitats.

Fach Soziale Arbeit 12 WS 2018/2019




Reichenbach (2007) fasst seine Ausfiihrungen zu Rousseau folgendermaRen zusammen: ,Emile
soll nicht merken, dass er erzogen wird, bzw. Jean-Jacques meint, er erziehe nicht, sondern er-
maégliche bloR, dass die Natur Emile erziehe* (S. 86).

Oder:
Reichenbach fasst seine Ausfiihrungen zu Rousseau folgendermalsen zusammen: ,,Emile soll
nicht merken, dass er erzogen wird, bzw. Jean-Jacques meint, er erziehe nicht, sondern ermogli-

che bloR, dass die Natur Emile erziehe* (2007: 86).

Ders. (fir - ein Autor - ,derselbe”) oder dies. (fiir ,dieselbe” - eine Autorin - oder ,diesel-
ben“ - mehrere Autor *innen) kann stehen, wenn der Name der Autor *innen direkt vorher
schon verwendet wurde.

Die Abkiirzung ebd. (,ebenda“) wird anstatt Autor *innenname/ Jahr/ Seite verwendet,
wenn Autor *in, Erscheinungsjahr und Seitenzahl unmittelbar vorher schon einmal zitiert
wurden.

f.und ff. bezeichnen ,und die folgende Seite" bzw. ,und die folgenden Seiten”.

Ein Werk von zwei Autor *innen wird bei jedem Bezug stets unter der Angabe beider Na-

men zitiert. Die beiden Namen werden durch das ,&“oder einen Schragstrich verbunden.

(Bock/ Thole 2007:79) oder (Bock & Thole 2007:79)

Hat ein Werk mehr als zwei Autor *innen, werden beim ersten Bezug im Text samtliche
verfassende Personen angefiihrt. Die Nachnamen der Autor *innen werden durch Komma-
ta getrennt, zwischen dem vorletzten und dem letzten Namen steht das Wort und. Nach-
folgende Angaben dieses Werkes enthalten nur mehr den Namen der *des ersten Autorin
*Autors, gefolgt von der Angabe et al. oder v.a. (lat. bzw. deutsch fiir ,und andere”) und

dem Jahr.

(Bottcher, Bastian und Lenzmann 2008: 45)
(Bottcher et al. 2008:121)

Bei mehr als drei Autor *innen steht immer der erste Name, gefolgt von et al. und dem Er-

scheinungsjahr.
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e Tritt eine Institution oder eine Kdrperschaft als Verfasserin auf, so wird der Name wie
der einer verfassenden Person behandelt.

e Mit Verdffentlichungen in Aufsatzform (in Zeitschriften oder Sammelwerken) wird im
Kurzbeleg genauso verfahren wie mit Monographien, d.h. Nennung von Autor*innennamen,

Erscheinungsjahr (der Zeitschrift oder des Sammelwerkes) und Seite.

(Merchel 2003:538)

Die vollstandige Literaturangabe mit allen weiteren notwendigen Angaben findet sich am En-

de der Arbeit im Literaturverzeichnis (s.u.).
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Wissenschaftliche Quellen aus dem Internet

Fir das Zitieren von Internet-Ressourcen liegen zurzeit noch keine zufriedenstellenden
Richtlinien bzw. eine verbindliche bibliographische Norm vor. Oberstes Ziel muss sein, Au-
tor*in und Quelle eindeutig zu identifizieren.

Als ,Quasi-Standard” hat sich bisher der vor allem durch den Dienst WWW bekannte Uniform
Ressource Location (URL) als eindeutige Benennung von Quellenangaben verbreitet. Dane-
ben fallen teilweise die Angaben von Seitennummern, Verlag und Verlagsort weg.

Die URL setzt sich zusammen aus

URL: Schema://Internet-Protokoll-Teile/Pfad

URL: http://www.socialnet.de/rezensionen/3494.php

Die gesamte Quellenangabe wird folgendermal3en aufgebaut:

Autor *in (Jahr): Titel. [online] URL: Schema://Internet-Protokoll-Teile/Pfad [Stand Datum].
Beispiel:

Otto, Hans-Uwe/ Ziegler, Holger (2006): Capabilities and Education. [online] URL:
http://www.socwork.net/2006/2/articles/ottoziegler/ottoziegler.pdf [Stand 19.10.2007].

Die Angabe [online] ist bei der Spezifikation der Quelle Giber eine URL-Adresse nicht zwin-
gend notwendig.

Da sich jedoch jeder Teil einer URL fir eine bestimmte Quelle andern kdnnte, sollte nach der
Quellenangabe stets eine Datierung mit [Stand Datum]| erfolgen, um zu dokumentieren, wann

die Information abgerufen oder zuganglich wurde.
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Literaturverzeichnis

Am Ende einer wissenschaftlichen Arbeit muss das Literaturverzeichnis stehen. Das Litera-

turverzeichnis erfasst alle Quellen, die in einer wissenschaftlichen Arbeit herangezogen wer-

den, sowohl Quellen, die unmittelbar, d.h. wortlich zitiert werden als auch solche, die mittel-

bar, d.h. durch eigene Zusammenfassungen wiedergegeben werden.

Das Literaturverzeichnis wird alphabetisch sortiert nach dem ersten Element der bibliogra-

phischen Angabe, d.h. Verfasser *innen- bzw. Herausgeber *innenname/n oder dem Sachtitel

bei Werken ohne verfassende Personen.

Je nach Art der Quelle (Monographie, Sammelwerk mit Herausgeber *innen, Zeitschriftenauf-

satz, Aufsatz aus einem Sammelwerk, graue Literatur, etc.) ist es notwendig, die bibliogra-

phischen Angaben unterschiedlich zu notieren, jedoch werden diese in einem gemeinsamen

Literaturverzeichnis alphabetisch sortiert:

Monographien und Sammelwerke

Zeitschriftenaufsatz

Aufsatz aus Sammelwerk

e Name(n), Vorname(n) der *des

Verfassenden oder der *des

Herausgebenden (Hrsg.)
e Jahr
e Sachtitel.

e Ggf. Untertitel.
e Ggf. Auflage (falls es nicht die
erste Auflage ist).

e Name(n), Vorname(n) der

*des Verfassenden

e Jahr
o Titel.
e Untertitel.

e In: Zeitschriftentitel,
e Jahrgang der Zeitschrift,

e Heftnummer,

e Name(n), Vorname(n) der
*des Verfassenden:

o Titeldes Aufsatzes.

e In:Herausgebendenname(n),
Vorname(n) (Hrsg.)

e Jahr

e Titeldes Sammelwerks.

e Ggf. Untertitel.

e Ort(e): e Erstebis letzte Seitedes | e Ggf. Auflage.
e Verlag. Aufsatzes. e (Ggf.Band-Nr.
o Ort:
o Verlag,
e Erstebis letzte Seite des
Aufsatzes.
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Monographie:
Grundmann, Matthias (2006): Sozialisation: Skizze einer allgemeinen Theorie. Konstanz: UVK.

Sammelwerk:
Bollert, Karin/ Hansbauer, Peter/ Hasenjiirgen, Brigitte/ Langenohl, Sabrina (Hrsg.) (2006): Die Pro-

duktivitat des Sozialen - den sozialen Staat aktivieren. Wiesbaden: VS-Verlag.

Werk unter dem Sachtitel (ohne Autor *in):

Profiloberstufe (1998): Schwerpunktbildung - fachiibergreifendes Lernen - Projektarbeit / Gesamt-

schule Haspe. Mit Aufsatzen von L. Huber u.a.. Essen: Neue Dt. Schule.

Zeitschriftenaufsatz:

Merchel, Joachim (2003): »Diagnose« in der Hilfeplanung: Anforderungen und Problemstellungen. In:

Neue Praxis, lg. 33,6,5.527-542.

Aufsatz aus Sammelwerk:

Otto, Hans-Uwe/ Ziegler, Holger (2008): Sozialraum und sozialer Ausschluss: Die analytische Ordnung
neo-sozialer Integrationsrationalitaten in der Sozialen Arbeit. In: Anhorn, Roland/ Bettinger, Frank/
Stehr, Johannes (Hrsg.): Sozialer Ausschluss und die Soziale Arbeit: Positionsbestimmungen einer

Theorie und Praxis Sozialer Arbeit. 2., iberarb. & erweit. Auflage. Wiesbaden: VS-Verlag, S. 129-159.

e Bezugnahme auf eine Zeitung:
Die Zitierfahigkeit von Tages- oder Wochenzeitungen ist umstritten. Falls aus aktuellem An-
lass aber doch auf einen Zeitungsartikel hingewiesen werden soll, kann folgendermalsen bib-

liographiert werden:

Wiirdiger Abschied: Bildungspolitiker aller Parteien sollten die Hauptschulen fairer behandeln. In: Die
Zeit,Nr.41 (1. Oktober 2008),S.71.

e Bis zu drei verfassende Personen werden namentlich aufgefiihrt. Ab vier Verfassenden
wird nur noch der *die erste angegeben; dahinter folgt v.a. oder et al. Dasselbe gilt bei
Herausgeber *innen.

e Im Literaturverzeichnis konnen die Vornamen ausgeschrieben oder abgekiirzt werden; es

ist durchgangig einheitlich zu verfahren.
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e Punkte und Kommata trennen die einzelnen Angaben. Das Wichtigste dabei ist, im Litera-
turverzeichnis einheitlich zu verfahren.

e Untertitel und ggf. Auflage nicht vergessen! Bei Wiederauflagen sind Erganzungen wie
erganzte, erweiterte oder liberarbeitete Auflage mit zu ibernehmen.

e Beimehreren Werken einer Autorin *eines Autors werden die Literaturangaben nach Jah-
reszahl sortiert (von alt nach neu).

e Beimehreren Werken einer Autorin *eines Autors aus einem Jahr werden die einzelnen Li-
teraturangaben durch a, b, etc. als Zusatz zum Jahr gekennzeichnet (z.B. 1998a).

e Fehltin Werken das Jahr oder der Ort, schreibt man o.J. bzw. 0.0. (Besser ist allerdings zu

versuchen, die fehlenden Informationen noch zu bekommen).
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Priifungsleistungen

Zum Sinn von Priifungsleistungen

In den Prifungsleistungen soll gezeigt werden, dass ein abgegrenzter thematischer Bereich
innerhalb einer Veranstaltung/eines Moduls eigenstdndig bzw. anhand von vorgegebener Li-
teratur aufgearbeitet und im Falle der Referatsleistung den Seminarteilnehmenden ange-
messen vermittelt und zur Diskussion gestellt werden kann.

Wahrend Sie in den unbenoteten Studienleistungen die Moglichkeit erhalten, wissenschaftli-
che Vorgehensweisen und Standards einzulben, geht es in den priifungsrelevanten Leistun-
gen darum, die Féhigkeit zum wissenschaftlichen Arbeiten (d.h.: die differenzierte, argumen-

tative Auseinandersetzung mit fachrelevanten Themen) unter Beweis zu stellen.

Innerhalb des Studiengangs sind folgende Priifungsformen vorgesehen':
e Klausur (Kl)
e Miindliche Priifung (MP) oder miindliche Kurzpriifung (mp)
e Referat mit Ausarbeitung (R)oder Referat mit Thesenpapier (r)
e Hausarbeit (H) oder angeleitete Hausarbeit (h)
e Forschungsbericht (Fb)
e Portfolio in SZ-0 (Po)
e Praktikumsbericht (Prb)
e Bachelorarbeit (BA-Arbeit)

In den meisten Modulen besteht fir Sie die Moglichkeit zwischen verschiedenen Priifungs-
leistungen zu wahlen. Ihre Wahlmoglichkeit richtet sich jedoch auch immer nach den jeweili-
gen Kapazitaten der Lehrenden, daher ist die Art der Prifungsleistung immer zu Beginn des
Semesters mit den Lehrenden abzustimmen. Wir raten lhnen dringend dazu, im Verlauf |hres
Studiums die Prifungsleistungen zu variieren um einerseits eine Kumulation von Prifungs-
leistungen zu einem bestimmten Zeitpunkt zu vermeiden (z.B. ausschlieRlich Hausarbeiten zu
schreiben, die zum Ende des Semesters fertiggestellt werden miissen) und um andererseits
lhre Kompetenzen sowohl in der schriftlichen als auch in der miindlichen Darstellung von

fachlichen Sachverhalten zu erweitern.

! Vgl. Rahmenpriifungsordnung der Universitat Vechta und Priifungsordnung des Bachelorstudien-
gangs Soziale Arbeit unter: http://www.uni-vechta.de/studium/studienangebot/soziale-arbeit-ba/
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Klausur

Eine Klausur (Kl) dient dazu, Ihr erworbenes Wissen aus den Veranstaltungen in einem be-
grenzten Zeitumfang unter Beweis zu stellen. Die Dauer einer Klausur betragt in der Regel 90
Minuten. Inhaltlich lassen sich im Studiengang der Sozialen Arbeit zwei Formen von Klausu-

ren unterscheiden: Zum einen multiple-choice Klausuren und zum anderen offene Klausuren.

In multiple-choice Klausuren werden zu einer Frage unterschiedliche Antwortmaoglichkeiten
vorgegeben. lhre Aufgabe ist es, die richtige Antwortmaoglichkeit zu kennzeichnen. Beachten

Sie, dass z.T. mehrere Antwortmaglichkeiten richtig sein konnen.

Offene Klausuren bestehen aus ca. 3-5 Fragen, die sich in thren Anforderungen unterschei-
den. Auch hier geht es um eine wissenschaftliche Darstellung und Auseinandersetzung mit ei-
ner Fragestellung der Sozialen Arbeit.

Mogliche Aufgaben konnten beispielsweise sein:

e ein bestimmtes Thema der Sozialen Arbeit darzustellen. D.h. Begriffe zu definieren,
den Diskussionsstand unter Berilicksichtigung relevanter Autor *innen zu erlautern,
eine Entwicklung nachzeichnen etc,,

e bestimmte Fachbegriffe der Sozialen Arbeit voneinander abzugrenzen, z.B. Beratung
und Therapie,

e theoretische Modelle auf konkrete Handlungsfelder der Sozialen Arbeit zu Ubertra-

gen und dieses kritisch zu hinterfragen.

Die Fragen sind generell als FlieBtext und in ganzen Satzen zu beantworten. Skizzen oder ta-

bellarische Darstellungen kdnnen den Text dabei ggf. erganzen.
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Miindliche Priifung oder miindliche Kurzpriifung

Die miindliche Priifung (MP) umfasst ein ca. 20-minltiges Priifungsgesprach mit zwei Leh-
renden. Bei dieser Prifungsform geht es darum, sich wissenschaftlich mit einer Fragestel-
lung auseinanderzusetzen, diese den Priifenden darzustellen und mit ihnen zu diskutieren.

Dies beinhaltet folgende Aspekte:

e Definition wesentlicher Begriffe,

e Verweise auf relevante Autor *innen (z.B. Luhmann bei der Systemtheorie; Thiersch
beider Lebensweltorientierung etc.),

e Bezugzusozialarbeiterischrelevanten Theorien herstellen,

e Erarbeiten wesentlicher Argumentationen und kritisches Hinterfragen dieser Positio-
nen,

e FEigene Positionierung herausarbeiten und diese argumentativ begrinden.

Fir die Vorbereitung auf eine miindliche Prifung bietet es sich an, bereits im Vorfeld zu tiber-
legen, was genau Sie zu einem Thema erzahlen mochten, welche Aspekte Sie kritisch betrach-
ten und welche Argumente Sie iberzeugend finden.

Fir die Vorbereitung bietet es sich weiterhin an, ein Thesenpapier zu erstellen, dass die we-

sentliche Aspekte und Diskussionspunkte zum Thema enthalt.

Die miindliche Kurzpriifung (mp) unterscheidet sich hinsichtlich des von Ihnen erwarteten Ar-
beitsaufwandes von der mindlichen Prifung. Wahrend bei einer mindlichen Prifung von
lhnen eine umfassende Literaturrecherche und eigenstandige Erarbeitung einer Fragestel-
lung erwartet wird, entfallt diese bei der miindlichen Kurzpriifung. Hier werden Ihnen die Lite-
ratur und die zu bearbeitende Fragestellung im Vorfeld der Priifung von den Lehrenden be-
nannt. Dadurch reduziert sich der Workload fiir Sie, alle anderen Anforderungen bleiben je-

doch entsprechend der miindlichen Priifung bestehen.
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Referat mit Ausarbeitung oder Referat mit Thesenpapier

Ein Referat umfasst eine eigenstandige und vertiefte Auseinandersetzung mit einem Prob-

lem aus dem Arbeitszusammenhang der Lehrveranstaltung unter Einbeziehung und Auswer-

tung einschlagiger Literatur. Die Darstellung der Arbeit und die Vermittlung ihrer Ergebnisse

im Vortrag und in der anschlielenden Diskussion sowie eine schriftliche Ausarbeitung des

Referats (R) oder eines Thesenpapiers (r) sind Bestandteile dieser Priifungsleistungen. Ob

das Referat eine Ausarbeitung (R) oder ein Thesenpapier (r) erfordert, ist in der Modulbe-

schreibung festgelegt.

Anforderungen an den Inhalt:

Die Fragestellung ergibt sich - nach Absprache mit der Seminarleitung - aus dem Se-
minarkontext. Ein Referat wird inhaltlich in den Seminarzusammenhang eingebettet,
indem Bezug auf vergangene und zukiinftige Themen genommen wird.

Referate sind keine Nacherzahlungen, die in weiten Teilen die angegebenen Texte zi-
tieren, bzw. leicht umformulieren! Die Textgrundlagen sollen hingegen in Bezug auf
das Seminarthema nach Aussagen, Ergebnissen, Argumenten, Thesen und Gegenthe-
sen betrachtet werden. Aus diesen soll dann eine am Thema orientierte Darstellung
erfolgen, die mit (Fall-)Beispielen zum besseren Versténdnis ergénzt wird.

Dieses beinhaltet, dass wesentliche Inhalte dargestellt werden, notwendige Begriffs-
definitionen erfolgen und -sofern vorhanden- Gegenpositionen erdrtert werden.
Weiterhin sollte eine eigenstandige und wissenschaftlich begriindete Kri-

tik/Positionierung zum Thema erfolgen.

Anforderungen an den Vortrag:

Sprachlich wird eine einfache Fachsprache erwartet, méglichst frei gesprochen.

Ein Referat erfordert immer eine didaktisch-methodisch sinnvolle Prasentation, die
visuelle Elemente enthdlt (Folien, Powerpoint etc.). Auch hier gelten die Standards
wissenschaftlichen Arbeitens, d.h. Aussagen miissen belegt werden und verwendete
Literatur wird angegeben!

Zeitliche Vorgaben durch die Seminarleitung sollten eingehalten werden und der Vor-
trag sollte immer ausreichend Raum zum Einbeziehen der Seminarteilnehmenden bie-

ten, beispielsweise durch Gruppenarbeit, Diskussionen etc..
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Zum Abschluss des Referates bietet es sich an, besonders widerspriichliche Positio-
nen oder provokante Thesen gemeinsam mit den Seminarteilnehmenden zu diskutie-
ren oder eine Ubertragung des eigenen Ansatzes auf ein Praxisfeld/Fallbeispiel vor-

zunehmen.

Anforderungen an die Ausarbeitung:

Die Referatsausarbeitung hat einen Umfang von 25.000 - 37.500 Zeichen (10-15
Textseiten) und entspricht formal den Standards wissenschaftlichen Schreibens (sie-
he unter ,Tipps zum Vorgehen®).

Inhaltlich gilt auch hier, dass verwendete (Fach-)Begriffe definiert werden miissen,
dass Aussagen zu belegen sind und die Angabe aller verwendeter Quellen im Litera-
turverzeichnis erfolgt (siehe dazu ,Zitieren und Belegen in wissenschaftlichen Arbei-
ten”).

Auch in der Referatsausarbeitung soll eine eigenstandige Leistung (Argumentation,
Fragestellung, Kritik, Ubertragung auf ein Beispiel) enthalten sein, d.h. es geht nicht
darum, Inhalte aus der Literatur zusammenzutragen und wiederzugeben, sondern Ziel
ist eine eigenstandige Auseinandersetzung mit dem Thema/der Fragestellung des Re-
ferats, die zu einer sachlich begriindeten Positionierung fihrt.

Innerhalb der Referatsausarbeitung sind Beziige zu relevanten Theorien aufzuzeigen
und (kritische) Positionierungen zu erarbeiten.

Thematisch besteht die Ausarbeitung aus den Inhalten des Referats, kann aber an ei-
nigen Stellen weitergehende Informationen oder Argumentationen enthalten. Zudem
sollten Hinweise aus der Diskussion des Vortrags mit in die Ausarbeitung einflielsen.

Fir die Benotung werden Vortrag und Ausarbeitung 50:50 gewichtet.

Anforderungen an das Thesenpapier:

Das Thesenpapier hat einen Umfang von 2.500 - 5.000 Zeichen (1-2 Seiten) und fasst
wesentliche Inhalte des Referats kurz zusammen.

Zu den wesentlichen Inhalten gehoren: Die Definition wichtiger Begriffe, die Kernaus-
sagen des Referats, das Fazit und die Literatur.

Das Thesenpapier ist den anderen Seminarteilnehmenden auf Stud-IP zur Verfiigung

zu stellen.
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Hausarbeit oder angeleitete Hausarbeit

Eine Hausarbeit (H) ist eine selbstandige schriftliche Bearbeitung einer fachspezifischen o-

der facherlbergreifenden Aufgabenstellung (gefordert sind hier 37.500 - 50.000 Zeichen,

das entspricht ca. 15 - 20 Textseiten).

Die Hausarbeit beinhaltet folgende Aufgaben:

Eine moglichst klare erkenntnisleitende Fragestellung zum jeweiligen Themenbereich.
Diese erleichtert eine gezielte Materialsichtung, kann sich aber auch erst bei den Recher-
chen entwickeln bzw. konkretisieren, sollte jedoch immer mit der *dem Lehrenden abge-
sprochen werden.

Eigenstandige Literaturrecherche (Biicher, Zeitschriften, Internet) zum Thema: Der Dis-
kussionsstand (aktuell/historisch) ist méglichst umfassend und représentativ abzubilden.
Die Aktualitat eines Themas lasst sich aus Fachzeitschriften, Tagungen, Dissertationen,
ggf. auch politischen Debatten etc. ablesen. Ansonsten ist festzustellen, wann das Thema
aktuell war und zu erdrtern, welche Bedeutung es in den aktuellen Debatten besitzt. Zur
Orientierung: Ca. 15 Beitrage (Biicher, Artikel, Forschungsberichte etc.) sind mindestens
zu bearbeiten, um eine begriindete Auswahl treffen zu kdnnen (Ausnahmen bestatigen die
Regel). Weitere Quellen wie Gesetze, Gesetzeskommentare, Statistiken, Forschungsbe-
richte etc. sind ebenso zu beachten.

Klare Struktur der Hausarbeit: Es ist notwendig, eine erkenntnisleitende Fragestellung zu
entwickeln und daran die Bearbeitung auszurichten. Ein ,roter Faden” muss der lesenden
Person deutlich werden. Hilfsfrage bei der Bearbeitung von Literatur: Welche Aussa-
gen/Argumente sind fiir meine Fragestellung bedeutsam?

Inhaltlich geht es nicht um Beschreibungen, sondern um theoriebasierende Analysen.
Wichtig ist, Argumente (mit Literaturangaben belegen/Vertreter *innen benennen) ge-
geneinander abzuwagen und auf dieser Grundlage zu neuen Aussagen zu gelangen. Also
argumentieren, statt Forderungen aufzustellen (gilt besonders fir das Fazit). Das Votum
muss begriindet werden: Wie konnen Vorschlage verwirklicht werden? Die jeweilige Per-
spektive, aus der das Thema der Ausarbeitung betrachtet werden soll, ist deutlich zu ma-
chen (z.B. (sozial)pddagogisch, psychologisch, soziologisch, politisch, kriminologisch/
kriminalsoziologisch, gesellschaftstheoretisch, rechtstheoretisch etc.). Beispielsweise
liegen die Kategorien: ,Geschlecht”, ,Migration“ oder ,Schicht* ,quer” zu fast jedem Thema

und sind mit einzubeziehen.
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e (Generell sind die Standards wissenschaftlichen Schreibens zu beachten und die Arbeit

soll insgesamt fach- und sachbezogen und nicht ich-bezogen sein!

Die angeleitete Hausarbeit (h) unterscheidet sich von der Hausarbeit dadurch, dass Ihnen
hier von den Lehrenden ein Thema und die zu bearbeitende Literatur vorgegeben werden und
sich die erwartete Zeichenzahl auf 25.000 - 37.500 (entspricht 10-15 Textseiten) reduziert.
Diese Anforderungen entfallen daher bei der angeleiteten Hausarbeit, alle anderen Anforde-

rungen sind analog zur Hausarbetit.
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Forschungsbericht

Der Forschungsbericht (Fb) wird im Rahmen des Forschungsprojekts verfasst und dient der
Anwendung der in diesem Studienbereich erworbenen Kenntnisse zur Projektplanung, Daten-
gewinnung, Auswertung und Interpretation.

Der Projektbericht hat einen Umfang von 37.500 - 50.000 Zeichen, was 15-20 Textseiten
entspricht. Er bezieht sich auf einen abgeschlossenen Teil eines Forschungsvorhabens und

muss den Standards wissenschaftlichen Arbeitens entsprechen. D.h.:

e Formulierung einer prazisen und handhabbaren Fragestellung

e Einordnung in den Kontext der Sozialen Arbeit (in theoretischer, methodologischer
und/oder empirischer Hinsicht)

e FEigenstandige und kritische Darstellung des wissenschaftlichen Diskussionsstands
bezogen auf die Fragestellung

e Stringenz der Argumentation (roter Faden’)

e Methodisches Vorgehen und Reflexion der eigenen Forschungsarbeit
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Portfolio

Das Portfolio (Po) dient dazu, den individuellen Prozess der Aneignung von neuem Wissen,

der Auseinandersetzung mit den Fragen, Inhalten und Diskussionen und die Reflexion bei-

spielsweise theoretischer oder ethischer Fragen abzubilden. Es geht nicht um das Abprifen

der reinen Wiedergabe von Gelerntem sondern dariber hinaus um eine fundierte, theoriege-

leitete Auseinandersetzung mit der Sozialen Arbeit. Die Prifungsform Portfolio dokumen-

tiert damit den Entwicklungsprozess der Studierenden mit Blick auf die Inhalte und Ziele des

Moduls und priift diese gleichzeitig.

Das Portfolio setzt sich aus der Bearbeitung einzelner Aufgabenstellungen zusammen, die

die Studierenden im Rahmen der Lehrveranstaltungen des jeweiligen Moduls erhalten.

Mogliche Aufgabenstellungen kdnnten beispielsweise sein:

Reflexion Giber Notwendigkeit von z.B. Theorien in der Sozialen Arbeit
Vergleich beispielsweise zweier Ethik-Ansatze und Reflexion dazu
Reflexion liber den eigenen Lernprozess/ Erkenntnisstand/ Entwicklungen eigener

Positionierungen und Fragen (neue, offene, bleibende)

Anforderungen an das Portfolio:

Das Portfolio sollte insgesamt ca. 37.500 - 50.000 Zeichen (inklusive Leerzeichen)
umfassen (entspricht ca. 15 - 20 Textseiten).

Es entspricht formal den Standards wissenschaftlichen Schreibens (siehe unter
,Tipps zum Vorgehen”).

Inhaltlich gilt auch hier, dass verwendete (Fach-)Begriffe definiert werden miissen,
dass Aussagen zu belegen sind und die Angabe aller verwendeter Quellen im Litera-
turverzeichnis erfolgt (siehe dazu ,Zitieren und Belegen in wissenschaftlichen Arbei-

ten”).
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Praktikum und Praktikumsbericht

Das 10-wochige Praktikum wahrend des Studiums, soll Ihnen einen Einblick in die berufliche

Praxis der Sozialen Arbeit geben. Ziel dieses Moduls ist es, durch die praktische Erfahrung im

Handlungsfeld, die spezifischen Besonderheiten und Probleme einer Einrichtung kennen zu

lernen und einen unmittelbaren Handlungsbezug zur Klientel herzustellen.

Ebenso soll im Praktikumsbericht (Prb) ein Theorie-Praxistransfer hergestellt werden.

Folgendes sollte beachtet werden:

BeiFragen nach entsprechenden Praktikumsplatzen, Adressen von Praktikumsstellen
und/oder allgemeinen Fragen rund um das Praktikum, steht Ihnen die Praktikumsbe-
auftragte: Dipl. Soz.-Pad. Christiana Kahre, R 139, Tel: 15-337 zur Verfigung.

Das Praktikum muss in einem einschlagigen Arbeitsfeld der Sozialen Arbeit abgeleis-
tet werden.

Das Praktikum sollte im Block von 10 Wochen abgeleistet werden. Aus besonderen
Griinden, die mit der Praktikumsbeauftragten besprochen werden sollten, kann ein
Antrag auf ein Splitten’ des Praktikums gestellt werden.

Es empfiehlt sich, frithzeitig mit der Suche eines geeigneten Praktikums anzufangen.
Das Praktikum kann auch im Ausland absolviert werden. Wer ein Praktikum im Aus-

land plant, nimmt bitte frithzeitig Kontakt mit der Praktikumsbeauftragten auf.

Anmeldung zum Praktikum:

Die Organisation und Koordination der Anmeldung des Praktikums obliegen dem
Praktikumsbiiro (PB)

Die Anmeldung zum Praktikum stellt gleichzeitig die Anmeldung zur Modulprifung
dar.

Falls der Praktikumsbericht nicht fristgerecht abgegeben wird, gilt die Modulprifung
als nicht bestanden. Das Praktikum muss jedoch nicht wiederholt werden.

Falls das Praktikum, trotz Anmeldung, nicht abgeleistet werden kann, bitte umgehend
das PB und die Praktikumsbeauftragte des Faches Soziale Arbeit dariber informie-
ren.

Im Internet (Seite PB) kann ein Anmeldungsbogen zum Praktikum heruntergeladen

werden. Dieser Anmeldebogen muss von der Praxisstelle ausgefillt und im Anmelde-
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zeitraum im PB abgegeben werden. Wer ein Praktikum splitten mochte, muss den ge-
nehmigten Antrag mit einreichen.

Bitte beachten: Es wird im WS eine Informationsveranstaltung zum Praktikum geben.
Der genaue Termin wird frihzeitig in StudIP bekannt gegeben.

Das PB legt einen Anmeldezeitraum fest. Dieser Termin wird frihzeitig auf den Seiten
des PBs und der Praktikumsbeauftragten bekannt gegeben. Dieser Anmeldezeitraum
ist verbindlich.

Die Zuweisung des Praktikums erfolgt GUber das PB. Die Zuweisung wird der Praxis-
stelle zugeschickt.

Das Praktikum gilt dann als erfolgreich abgeleistet, wenn das PB von den zustandigen
Lehrenden der Begleitveranstaltung die von der Praxisstelle unterschriebene Be-
scheinigung Uber das abgeleistete Praktikum und die Note vom Praktikumsbericht

erhalten hat.

Abgabe des Berichtes:

Der Bericht muss zum angegebenen Abgabetermin (wird in StudIP verdffentlicht),
beim PB abgegeben werden.

Es ist empfehlenswert, sich von der Praktikumsstelle eine schriftliche Beurteilung
geben zu lassen. Diese ist nicht Bestandteil des Berichts, sondern gehdrt in lhre per-

sonlichen Unterlagen und kann fiir Bewerbungen etc. genutzt werden.

Das Praktikumsmodul:

Das Praktikumsmodul setzt sich aus folgenden Teilen zusammen:

1.
2.
3.

Teilnahme an einer vorbereitenden Veranstaltung (z.Zt.im SoSe)

Ableistung des Praktikums im Umfang von insgesamt 10 Wochen.

Teilnahme an der Begleitveranstaltung (nach Ableistung des Praktikums) zum Prakti-
kum.

Anfertigung eines Praktikumsberichts.

Merkblatt fiir die Erstellung des Praktikumsberichts:

Der Praktikumsbericht soll zwischen 37.500 - 50.000 Zeichen (entspricht ca. 15 bis max. 20

Textseiten, zuziiglich Inhaltsangabe, Inhaltsverzeichnis und Anhang) umfassen.

Es ist darauf zu achten, dass die Standards des wissenschaftlichen Arbeitens eingehalten

werden.
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Gestaltung des Praktikumsberichtes:

Generell gelten fir die Gestaltung des Berichts die gleichen Standards wie fir alle anderen

wissenschaftlichen Arbeiten (siehe unter ,Tipps zum Vorgehen®), jedoch sind einige zusatzli-

che Informationen notwendig:

e Das Deckblatt enthalt zusatzlich den Namen des Lehrenden, der die Begleitveranstal-

tung durchgefihrt hat, da diesem der Bericht zugeordnet wird.

e Die Praktikumsbescheinigung, auf der die Praktikumsstelle die Ableistung des Prakti-

kums durch Stempel und Unterschrift bescheinigt, wird lose hinter das Deckblatt ge-

legt.

e Alle Informationsbroschiren, Infoblatter der Einrichtung etc., die Sie fur lhren Bericht

nutzen, werden im Quellenverzeichnis aufgefiihrt.

Vorschlag fiir die inhaltliche Gestaltung des Praktikumsberichts:

1. Einleitung

Motivation und Erwartungen an das Praktikum - Fragestellung fiir die Falldarstel-

lung

2. Zur Institution, Darstellung des Arbeitsfeldes, Organisationsstruktur der Einrich-

tung:

Fach Soziale Arbeit

Beschreibung der Institution; um welche Organisationsform handelt es
sich? (Wohlfahrtsverband, GmbH, Kommunaler Trager etc.)

Was ist der gesetzliche Auftrag?

Konzeptionelle Ziele/ das Leitbild der Institution/ Einrichtung

wenn vorhanden, Organigramm

Finanzierung der Institution (Fachleistungsstunden, Tagessatze, Forde-
rung durch Kommune etc.)

Angebotsstruktur

Rahmenbedingungen der Institution im Bezug auf das Gemeinwesen
Erreichbarkeit fiir den Klient *innen / Zielgruppe

Zuweisung der Klient *innen / Zielgruppe

sachliche und personelle Ausstattung (Erwartungen an Kompetenzen der

Mitarbeiter *innen von Seiten der Einrichtung)
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3.Beschreibung des eigenen Arbeitsbereiches

Beschreiben Sie den Arbeitsbereich in dem sie gearbeitet haben, indem Sie

z.B. die Rahmenbedingungen erlautern:

Dienstwege - Hierarchien - Kommunikation
Vernetzung und Kooperationen mit anderen Tragern/Institutionen
Bediirfnisse und Erwartungen der Klient *innen/Zielgruppe

nach/mit welchen Methoden wird gearbeitet

4. Falldarstellung/Beschreibung und Reflexion einer bestimmten Aufgabe wahrend

des Praktikums/Bearbeitung einer bestimmten Problemlage wéhrend des Prakti-

kums:

Hier wird von Ilhnen erwartet, dass sie eine spezielle Fragestellung formulieren

und diese theoriebasiert bearbeiten. Nutzen Sie dabei mind. 5-6 Literaturan-

gaben z.B. aus Biichern, Fachzeitschriften etc.. Erlautern Sie ausfihrlich einen

bestimmten Fall/eine Situation/Begebenheit/Gruppenarbeit/Projekt mit

dem/der Sie wéhrend lhres Praktikums betraut waren. Gehen Sie darauf ein:

5.Fazit

was thre Aufgabe in diesem Fall/ Situation/ Begebenheit war.

Fihren sie eine theoretische Auseinandersetzung Uiber die beschriebe-
ne Situation (z.B. gesetzliche Grundlagen und ihre Umsetzung, metho-
dische Herangehensweisen und ihre Umsetzung, organisatorische Be-
dingungen und die Auswirkung auf die Praxis).

Nehmen Sie eine subjektive Einschatzung vor z.B.

notieren Sie Ihre Fragestellungen und Anmerkungen zu diesem Fall.
Welche Inhalte aus dem Studium haben lhnen im Praktikum geholfen?
Was denken Sie, welche Qualifikation (Inhalte des weiteren Studiums)

sind fir das beschriebene Arbeitsfeld notwendig?

Zusammenfassung lhrer Erfahrungen und Erkenntnisse aus dem Praktikum

und der theoriebasierten Auseinandersetzung mit den Erfahrungen in lhrem

Bericht.

Fach Soziale Arbeit
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Bachelorarbeit

Bitte beachten Sie die Angaben zur Bachelorarbeit in der Prifungsordnung fiir den Bachelor-

Studiengang Soziale Arbeit sowie die folgenden Anforderungen und formalen Vorgaben, die

durch das Fach Soziale Arbeit verbindlich fir die Abschlussarbeiten festgelegt wurden. Indi-

viduelle Anforderungen der einzelnen Priifenden, die tber den Leitfaden hinausgehen, sind

eigenstandig abzuklaren.

Die Erstellung einer Bachelorarbeit beinhalten folgende Aufgaben:

Entwicklung einer klaren erkenntnisleitenden Fragestellung zum jeweiligen Themenbe-
reich. Diese erleichtert eine gezielte Materialsichtung. Es geht um eine Verarbeitung von
wissenschaftlichen Quellen im Rahmen der Fragestellung. In der Einleitung der Bachelor-
arbeit wird die Auswahl der Fragestellung genauer dargelegt und begriindet. Zudem ist in
der Bachelorarbeit eine deutliche sozialpddagogische/sozialarbeiterische Perspektive zu
entfalten, d.h. die Frage der Relevanz des Themas fiir die Soziale Arbeit muss in der ge-
samten Arbeit deutlich werden.

Eigenstandige Literaturrecherche (Bibliotheken, Internet) zum Thema: Der Diskussions-
stand (aktuell/historisch) ist moglichst umfassend aufzuarbeiten und in der Bachelorar-
beit reprasentativ abzubilden. Die Aktualitat eines Themas lasst sich aus Fachzeitschrif-
ten, Tagungen, Dissertationen, ggf. auch politischen Debatten etc. ablesen. Ansonsten ist
festzustellen, wann das Thema aktuell war und zu erdrtern, welche Bedeutung es in den
aktuellen Debatten besitzt. Es sollte geniigend Literatur bearbeitet werden (Blcher, Ar-
tikel, Berichte etc.), um eine begriindete Auswahl treffen zu kénnen. Quellen sind z.B.
fachwissenschaftliche Monografien, Sammelbande und Handbiicher. Dariber hinaus sind
auch, Fachzeitschriften, Tagungsberichte, Dissertationen, Gesetzestexte, Gesetzes-
kommentare, Statistiken, Forschungsberichte etc. zu beachten. Wenn Sie eine Arbeitshy-
pothese formuliert haben, ist die Literatur auf Argumente, Positionen etc. fiir/gegen die
Hypothese zu untersuchen. ACHTUNG: Wikipedia u. a. sind keine fachwissenschaftlichen
Quellen!

Klare Struktur der Ausarbeitung: Es ist notwendig, eine erkenntnisleitende Fragestellung
zu entwickeln (s. 0.) und daran die Bearbeitung auszurichten. Ein ,roter Faden” muss den
Lesenden deutlich werden, d.h. es ist nicht jede Einzelheit eines Themas zu erlautern, aber

jeder aufgefiihrte Aspekt sollte zur Klarung der Fragestellung beitragen. Dazu kénnen
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Uberleitungen und Zusammenfassungen zwischen Kapiteln hilfreich sein. Hilfsfrage bei
der Bearbeitung von Literatur: Welche Aussagen/Argumente sind fiir meine Fragestel-
lung bedeutsam? Sog. Kleinstkapitel” (1/4 Seite) sollten vermieden werden. Untergliede-
rungen von Kapiteln sind nur sinnvoll, wenn es mindestens zwei inhaltlich sinnvolle Unter-
kapitel gibt (z.B. wer ein Kapitel 2.2.1 einfiigt, muss auch noch ein Kapitel 2.2.2 haben). Im
Vordergrund steht bei dem Verfassen jedes Kapitels die Frage, welchen Nutzen dieses
Kapitel fir den eigenen Argumentationsaufbau hat. Sofern der rote Faden durch ein Kapi-
tel eher unterbrochen wird, die Ausfiihrungen aber fiir ein besseres Verstandnis sorgen,
konnen solche Abhandlungen als Kapitel ,Exkurs® eingeschoben werden oder als Kom-
mentar in einer Fulénote angefiihrt werden. Dabei die Lange beachten!

e Inhaltlich geht es um theoriebezogene Analysen (nicht um Beschreibungen). Das bedeu-
tet, unabhangig davon, welche Fragestellung bearbeitet wird, reicht eine blof3e Beschrei-
bung bzw. additive Aneinanderreihung von Inhalten aus anderen Texten nicht aus. Ziel ist,
eine theoriebezogene Analyse zum gestellten Thema zu erstellen und damit die Frage-
stellung wissenschaftlich fundiert zu beantworten bzw. einen kleinen neuen Beitrag zu
leisten. Eine theoretische Einbettung ist dabei notwendig. Wenn das Thema aus einem
anderen Fachgebiet stammt, so sollte der Bezug des Themas zur Sozialen Arbeit deutlich
herausgearbeitet werden. Darliber hinaus liegen bspw. die Kategorien ,Geschlecht” oder
,Schicht” quer zu fast jedem Thema und sind mit einzubeziehen. Wenn eine Fragestellung
auch empirisch bearbeitet werden soll, ist eine Diskussion, Darstellung, Anwendung und
kritische Einschatzung der gewahlten Forschungsmethoden unerlasslich. AbschlielRend
ist die Bedeutung der Ergebnisse fiir die Soziale Arbeit einzuschatzen. Wozu will die Ar-
beit einen Beitrag leisten (z.B. Theoriebildung oder Konzeptentwicklung)? Die Entwick-
lung reiner Praxisleitfaden und konkreter Programme ist allerdings NICHT die Aufgabe
einer Bachelorarbeit. Wenn aber in dieser Richtung etwas angefiihrt werden soll, dann mit
Formulierungen wie ,Dies/jenes sollte passieren, weil.., andernfalls...”, d.h. nicht nur For-
derungen aufstellen, sondern wissenschaftlich begriinden, warum etwas fiir angemessen
erachtet wird. Wichtig ist, Argumente gegeneinander abzuwagen und auf dieser Grundla-
ge zu neuen Aussagen oder angemessenen Urteilen zu gelangen. Argumente sind dabei
mit Literaturangaben zu belegen bzw. die Vertreter *innen der Positionen sind zu benen-
nen. Also argumentieren, statt Forderungen aufzustellen (gilt besonders fir das Fazit).
Das Votum muss begriindet werden.

e Die Bachelorarbeit umfasst 75.000 - 100.000 Zeichen (ca. 30-40 Textseiten). Dabei sind

die formalen Kriterien des wissenschaftlichen Schreibens zu erfiillen (siehe Tipps zum
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Vorgehen). Der Schreibstil sollte sach- bzw. fach- und nicht ich-bezogen sein! Die Vermei-
dung der Ich-Form zwingt zum begriinden/argumentieren. Visualisierungen in Form von
Tabellen, Schaubildern, Grafiken konnen die Arbeit erganzen. Forschungsschritte bei em-

pirischen Arbeiten sind in der Anlage zu dokumentieren.
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Benotung

Fir eine sehr gute Leistung wird eine einwandfreie formale und inhaltliche Gestaltung mind-
licher bzw. schriftlicher Leistungen erwartet. Dazu gehort die Orientierung an den Grundsat-
zen wissenschaftlichen Arbeitens, die Erarbeitung einer eigenstandigen Position, die Formu-
lierung eigener Kritik, saubere Argumentation und Gliederung. Falls die Aufgabenstellung
(z.B. bei inhaltsvermittelnden Referaten) die Erarbeitung einer eigenstandigen Position nicht
zulasst, ist als Kriterium fiir eine sehr gute Leistung besonders heranzuziehen, dass das The-
ma in eigenen Worten verstandlich wiedergegeben wurde und eine Ubertragungsleistung (z.B.
auf ein anderes Arbeitsfeld, auf ein besonderes Fallbeispiel, ein Vergleich mit anderen Lan-
dern/Ansétzen, etc.), sowie eine kritische Haltung ersichtlich wird.

Eine ausschlief3lich beschreibende Leistung kann auch bei hervorragender formaler Gestal-
tung selten mit einer guten Note bewertet werden!

Generell konnen Abziige erfolgen fir:

formale Fehler (insbesondere Zitieren/Belegen, aber auch fiir Rechtschreibung,

Grammatik etc.)
inhaltliche Fehler (falsche Wiedergabe von Sachverhalten)

Fehlen einer sinnvollen Struktur (Uberleitungen zwischen den einzelnen Kapiteln; ,ro-

ter Faden“ fehlt)
Fehlen eigener Positionierung, Kritik oder einer eigenen Fragestellung

schlechte Prasentation (Sprachstil, Aussehen einer schriftlichen Arbeit, fehlende Le-
bendigkeit und mediale Unterstiitzung bei der miindlichen Prasentation)
Als nicht bestanden wird eine Leistung bewertet, die weder inhaltlich noch formal den An-
sprichen des Fachs entspricht: Also eine Leistung, die einerseits viele formale Fehler auf-
weist und gleichzeitig Inhalte falsch und/oder verzerrend wiedergibt und eine eigene Argu-
mentation vermissen lasst.
Inhaltlich ist bei allen Arbeiten eine theoriegestitzte Analyse, d.h. keine Wiederga-
be/Beschreibung der Literatur bzw. der verschiedenen Positionen, sondern die Verarbeitung

der Literatur gefordert.
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Plagiate

Unter einem Plagiat wird die unrechtmiRige Aneignung von Gedanken, Ideen oder Ahnlichemn
einer anderen Person auf wissenschaftlichem Gebiet verstanden, insbesondere indem Texte
Dritter ganz oder teilweise, sowohl wortlich, sinngemal? als auch ohne Angabe einer Quelle
(ibernommen werden. Die Ubernahme von Texten bzw. Textteilen stellt eine grobe Verlet-
zung wissenschaftlicher Standards dar. Daher werden Arbeiten regelmalsig durch die Leh-
renden uberprift. Die Abgabe von Plagiaten ist ein Tauschungsversuch und wird prifungs-
rechtlich geahndet. In Abhangigkeit von der Schwere und der Haufigkeit des Vergehens wer-
den Plagiate mit dem Nichtbestehen von Prifungsleistungen bis hin zum Verlust des Pri-
fungsanspruchs in dem jeweiligen Studiengang und damit der Zwangsexmatrikulation sankti-

oniert.
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Checkliste zur Themenkldrung

Themenklarung
Name/Vorname: Datum:

Bitte beantworten Sie die folgenden Fragen fiir das eigene Arbeitsprojekt so konkret wie moglich und
mit eigenen Worten. Uberlegen Sie, was noch geklart werden muss, wenn Sie merken, dass Sie einzelne
Punkte noch nicht beantworten kénnen. Notieren Sie sich moglichst alle Fragen und Unsicherheiten,
die sich beim Uberlegen ergeben.

1. Wie lautet mein Thema?

2. Was will ich wissen (Fragestellung) oder belegen (Hauptaussage) oder priifen (Arbeitshypothese)

3. Was ist an Thema und Fragestellung wichtig (Erkenntnisinteresse)? Was will ich mit der Arbeit errei-
chen?

4. Woran (an welchem Material) will ich das herausfinden bzw. belegen bzw. priifen? Texte? Andere
Quellen? Empirische Daten?

4.1 Habe ich mein Material schon?

4.2 Muss ich es noch erschlieRen, finden oder erheben? Mit welchem Zeitaufwand rechne ich ggf. fir
die Recherche?

5. Beiempirischen Arbeiten: Was ist mein methodisches Vorgehen?

6. Was will ich in meiner Arbeit hauptsachlich tun: Argumentieren? Beschreiben? Analysieren? Verglei-
chen? Interpretieren? Beurteilen? Anderes?
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