Email-Spamfilter Outlook 2016

1) Zum Erstellen einer Filterregeln in Outlook 2016 rufen Sie den Menieintrag "Datei" zur
Anzeige der Kontoinformationen auf:
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2) Wihlen Sie in der Ubersicht den vorletzten Eintrag "Regeln und Benachrichtungen
verwalten™ auf:
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Andern der Einstellungen fir dieses Kanto
oder Einrichten weiterer Yerbindungen.

B Zugniff auf dieses Konto im Internet.
https:/fwebmail.uni-vechta.defowa/
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Automatische Antworten (AuBer Haus)

Mit automatischen Antwarten kinnen Sie andere dber Thre
Abwesenheit benachrichtigen bzw. mitteilen, dass Sie auf E-Mail-
Machrichten nicht antwarten kdnnen.

Postfach aufraumen

Verwalten der GraBe Ihres Postfachs durch Leeren des Ordners
"Geldschte Elemente" und Archivierung.

= 1,94 GB frei von 2 GB

Regeln und Benachrichtigungen

Mithilfe ven Regeln und Benachrichtigungen kdnnen Sie
eingehende E-Mail-Machrichten arganisieren und
Altualisierungen empfangen, wenn Elemente hinzugefigt,
gedndert oder entfernt werden.

3) Klicken Sie im folgenden Dialog auf "Neue Regel ...":
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4) Wéhlen Sie im "Regelassistent die Option (1) "Nachrichten mit bestimmten Wortern im
Betreff in einen Ordner verschieben™. Wéhlen Sie anschlielend die Optionen (2) "mit
bestimmten Wortern” und (3) "Zielordner":

Fegel-Assistent ﬁ

kit einer Vorlage oder einer leeren Regel beginnen
1. Schritt: Vorlage auswidhlen
Den Uberblick behalten
Y Machrichten von einem bestimmten Absender in einen Ordner verschieb
Machrichten mit bestimmten Wartern im Betreff in einen Ordner versch 1
An eine offentliche Gruppe gesendete Machrichten in einen Ordner ver:
|"' Machrichten von einer bestimmten Person far die Machverfolgung kenn:
¥ R55-Elemente von einem bestimmten R55-Feed in einen Crdner verschie
Auf dem Laufenden bleiben
Machrichten van einer bestimmten Person im Benachrichtigungsfenster
i Beim Erhalt von Machrichten van einer bestimmten Person einen Sound
@ Beim Erhalt von Machrichten von einer bestimmten Person eine Benachr
Regel ohne Vorlage erstellen
Regel auf von mir empfangene Machrichten anwenden
*E1 Regel auf von mir gesendete Machrichten anwenden
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2. Schritt: Regelbeschreibung bearbeiten [auf unterstrichene Werte klicken)

Mach Erhalt einer Nachricht -

miffbestimmten Worternfim Betreff 2

diese in den Ordne erschieben % ‘
und keine weiteren Regeln anwenden

m

Beispiel: Machrichten mit “Projekt” im Betreff in den Projekt-Ordner versch ™
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| < Zurick [ Weiter = ] [Fertig stellen]

5) Nach Klick auf "bestimmte Worter" geben Sie in das Dialogfeld den jeweiligen
Suchbegriff (hier: hier: "[SPAM detected]" ein, auch mehrere Schlisselworte sind moglich:

Text suchen I&

Im Betreff zu suchende Waorter:

[SPAM detected]

Suchliste:

Entfernen

oK Abbrechen




6) Den "Zielordner", in den die betreffende E-Mail verschoben werden soll (hier: "Junk-E-
Mail™), geben Sie tiber den Ordnerbaum Ihres E-Mail-Postfachs an:
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7) Nach Definition aller Regeln und Aktionen wird eine Ubersicht zur zuvor erstellten Regel
angezeigt, mit Klick auf die Schaltflache "Fertig stellen™ wird diese abgespeichert:



Regel-Assistent ﬁ

Mit einer Vorlage oder einer leeren Regel beginnen
1. Schritt: Vorlage auswidhlen
Den Uberblick behalten
Y Machrichten von einem bestimmten Absender in einen Ordner verschieb
N Machrichten mit bestimmten Wartern im Betreff in einen Ordner verschii
;' An eine offentliche Gruppe gesendete Machrichten in einen Crdner ver:
|" Machrichten von einer bestimmten Person fur die Machverfolgung kenr:
¥ R55-Elemente von einem bestimmten R55-Feed in einen Ordner verschie
Auf dem Laufenden bleiben
Machrichten von einer bestimmten Person im Benachrichtigungsfenster
ol Beim Erhalt van MNachrichten van einer bestimmten Person einen Sound
@ Beim Erhalt von Machrichten von einer bestimmten Person eine Benachr
Regel ohne Vorlage erstellen
Regel auf von mir empfangene Machrichten anwenden
=l Regel auf von mir gesendete Nachrichten anwenden
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2. Schritt: Regelbeschreibung bearbeiten [auf unterstrichene Werte klicken)
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miti[5PAM detected]iim Betreff ‘

diese in den Qrdner Junk-E-Mail verschieben
und keine weiteren Regeln anwenden
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Beispiel: Machrichten mit “Projekt” im Betreff in den Projekt-Ordner versch ™
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Abbrechen < Zurlick Fertig stellen

8) In der Ubersicht schlieBlich werden alle erstellten Filterregeln angezeigt, Einzelheuten
kénnen nach Anklicken der jeweiligen Regel abgefragt werden:

[SPAM detected] e iy

Regelbeschreibung (zur Bearbeitung auf die unterstrichenen Werte klicken):

Mach Erhalt einer Machricht
mit [SPAM detected] im Betreff

diese in den Ordner Junk-E-Mail verschieben
und keine weiteren Regeln anwenden

|:| Regeln far alle aus R55-Feeds heruntergeladenen Machrichten aktivieren

| Abbrechen Ubernehmen







