Academic Cloud - Schritt fur Schritt

Schritt 1

Anmeldung

Wichtig: Das erforderliche Login erfolgt Gilber DFN-AAI ("Shibboleth"). Hierfir muss man
sich vorher einmalig im IT-Support freischalten lassen.

1) Rufen sie folgende Seite im Browser auf: https://academiccloud.de:

ACADEMIC
CLOUD

Uber DEN AAL anmelden Lokaler Login
FODERIERTER LOGIN LOKALER LOGIN

meder qur Academiccioud

em Umiang nut2en

3) Wahlen Sie im Auswabhlfeld die Universitat Vechta aus und klicken Sie auf Weiter:

ACADEMIC
CLOUD

ODERIERTE ANMI
L] 1€ IHRE EMRNCHT

Ut Vicbea .

Weiter

4) Geben Sie lhre Uni-ID (z.B. mmustermann; s123456) und lhr Passwort fir E-Mail-Postfach ein:
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Die beiden Kastchen uUber dem "Anmelden"-Button missen nicht angekreuzt werden.

5) Beim erstmaligen Login erscheint zunachst eine Nutzungserklarung, der Sie am Ende zustimmen
mussen, um den Cloud-Dienst nutzen zu kénnen.
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6) Bei der ersten Anmeldung wird ein neuer Account erstellt. Dies kann bis zu drei Minuten dauern.

Bei erfolgreichem Login sollte Ihre Startseite ahnlich wie die Folgende aussehen:

Schritt 2

Datei-Verwaltung

Der folgende Abschnitt erlautert, wie Dateien in die eigene
Cloud hochgeladen und weiterverarbeitet werden kénnen.

1) Durch Klick auf das Cloud-Symbol im Anmeldebildschirm, das anzeigt, wieviel von den 50 GB
personlichem Speicherplatz noch verfugbar ist, gelangt man auf die Ubersichtsseite der eigenen
Cloud. Hier werden die hochgeladenen Dateien und angelegten Unterordner angezeigt.

Cum B = - |

2) Mit dem "+"-Symbol in der oberen Navigation kénnen Sie den Dialog zum Upload von lhren
Dateien aufrufen. Sie kbnnen auch einfach Dateien von lhrem Rechner per Maus in das zentrale freie
Feld der Ubersicht ziehen, um diese hochzuladen.

Zusatzlich kénnen Sie in diesem Dialog auch Textdateien erstellen oder Unterordner anlegen, die
Sie spater mit Dateien flllen und auch freigeben kénnen (s. Schritt 3):

S

4+ Hochladen
Ordrer

Textdatei
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3) Hochgeladene Dateien kdnnen einfach per gedriickter Maustaste in andere
Ordner verschoben werden. Sollte eine neu angelegte Textdatei oder ein Ordner nicht automatisch
angezeigt werden, laden Sie die Seite per "F5" im Browser neu.

4) Wenn Sie auf die 3 Punkte (...) in der rechten Leiste neben dem Dateinamen klicken, erhalten Sie
weitere Optionen zum Verarbeiten der Datei:

hlr\l j

e Details: Hier werden zusatzliche Informationen zur hochgeladenen Datei angezeigt.

e Umbenennen: Hier kann der Name der gespeicherten Datei gedndert werden.

e Herunterladen: Die Datei wird per Mausklick auf den eigenen Rechner gespeichert. Ordner
werden als zip-Datei gespeichert.

e Ldschen: Die Datei wird durch Anklicken geldscht.

5) Uber die Suchleiste konnen Sie nach Dateien suchen. Geben Sie dazu den gesamten oder Teile
des Dateinamens ein:

&€ e [l [——

6) Wenn Sie Dateien hervorheben wollen, klicken Sie auf den Stern neben dem Dateinamen:

chiag i
L Vecile

test

7) Die Anzeige der hochgeladenen Dateien und Ordner kann durch einige Filteroptionen in der linken
Werkzeugleiste angepasst werden:

I 2lle Dateien

e

% Favoriten etk
test

<, Mit Dir geteilt

=, on Dir geteilt

e StandardmaRig werden Alle Dateien angezeigt.

e Dateien, die durch einen Klick auf den Stern markiert wurden, kdnnen durch Klick
auf Favoriten ausgewahlt werden.

e Ordner und Dateien, die von von anderen fur Sie freigegeben/geteilt wurden, werden durch
Wahl von Mit Dir geteilt gefiltert (s. Schritt 4).
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e Ordner und Dateien, die von von lhnen fir andere freigegeben/geteilt wurden, werden durch
Wahl von Von Dir geteilt gefiltert (S. Schritt 4).

Schritt 3

Dateien teilen

Der folgende Abschnitt erlautert, wie Sie Ihre eigenen Dateien und ganze Ordner in der Cloud mit
anderen teilen kénnen. Hierbei ist zu unterscheiden zwischen Freigaben und Links.

1) Wollen Sie Ordner/Dateien fiir Personen freigeben, die ebenfalls einen Account fiir die Academic
Cloud besitzen, klicken Sie auf das Teilen-Symbol neben dem Dateinamen:

- ] a1 M

2) Wéhlen Sie nun die Option Nutzer und Gruppen und geben Sie im Eingabefeld die E-Mail-
Adresse der Zielperson ein. Wichtig: Diese Person muss ebenfalls ein Konto in der Academic Cloud
besitzen.

3) Nach kurzer Zeit wird das Konto dieser Person zum Anklicken angezeigt:
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Gemeinschaftliche Tags

Aktivitaten Kommentare Teilen Versionen

Nutzer und Gruppen Offentliche Links

L 1Y

@uni-vechta.de

{@uni-vechta.de

Q ¢ e @uni-vechtade [

5) Wenn Sie mdchten, dass die eingetragene Person die Datei zwar lesen, aber nicht
bearbeiten kann, entfernen Sie den Haken im entspechenden K&stchen. Um das Teilen der
Datei aufzuheben, klicken Sie auf das entsprechende Ldschen-Symbol::

@uni-vechta.de Iil

kann bearbeiten -~

6) Alle geteilten Datein sind links in der Auswabhlliste unter der Rubrik Von Dir geteilt abrufbar:

B alle Dateien Name
% Favoriten it
test
<, Mit Dir geteilt
<, Von Dir geteilt

Geteilt dber einen Link

-

Tags

[® Externer Speicher



7) Wollen Sie die Dateien/Ordner mit externen Dritten teilen, die kein Own Cloud-Konto haben,
konnen Sie einen Link generieren. Wahlen Sie hierfur die Option Offentliche Links, nachdem Sie auf
das Teilen-Symbol geklickt haben. Klicken Sie anschlieBend auf Offentlichen Link erstellen:

8) Im folgenden Dialog-Fenster kdnnen Sie einige Einstellungen vornehmen:

Create link share: /test2.txt
Link Mame

test2.txt-Link

'@ Read only
Users can view and download contents.

Passwort

Ablaufdatum *

13-07-2018

L

—
ol
i)
[
[a¥)

Der &ffentliche Link wird spates
LA (AR LRI~ L ) W oprailicol

i

Link als E-Mail verschicken Link ¢

Abbrechen

Sie kbnnen

den Link-Namen verandern,

die Zugriffsmdglichkeiten beschranken,

ein Passwort fur den Zugriff festlegen,

ein Ablaufdatum fir die Gultigkeit des Links festlegen,

und ggf. eine E-Mail-Adresse eintragen, falls der Link direkt verschickt werden soll.

Nachdem Sie den Taste Speichern bzw. Teilen angeklickt haben, kénnen Sie aus 4 Optionen
auswahlen:

e den Link in die Zwischenablage kopieren,
e den Link noch einmal bearbeiten,
e den Link Uber Soziale Netzwerke verteilen,
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e den Link wieder l6schen.
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Gemeinschaftliche Tags

Aktivitaten Kommentare Teilen Versionen

Mutzer und Gruppen Offentliche Links

test2.txt-Link E El E"il

Offentlichen Link erstellen

Jeder mit dem Link hat Zugriff auf die Datei/Ordner

9) Auch Uber alle mit einem Link geteilten Dateien sind links in der Auswabhlliste unter der
Rubrik Geteilt Uber einen Link abrufbar:

I alle Dateien Mame
% Favoriten e test
<,  Mit Dir geteilt

<, Von Dir geteilt

&  Geteilt Gber einen Link

Tags

BV

Externer Speicher

Schritt 4

Dateien geteilt bekommen



Analog zu den Mdoglichkeiten, eigene Dateien mit anderen auszutauschen, gilt dies auch fir Dateien,
die andere uUber die Academic Cloud zur Verfugung stellen.

1) Wenn man selbst ein Konto in der Academic Cloud hat, findet man von anderen geteilte Dateien
und Ordner in der Ansicht unter der Rubrik Mit Dir Geteilt:

2) Auch fur diese Dateien lassen sich weitere Optionen durch Klick auf das ...-Symbol aufrufen:

Freigabezeitpunkt

<, @.. vor einer Minute

1 [ Details
2 # Umbenennen
3 3 Herunterladen

4 W Freigabe aufheben

Details zur Datei kbnnen abgefragt werden,

die Datei kann umbenannt werden,

die Datei kann heruntergeladen werden (sie wird im Downloadordner des Browsers abgelegt),
die Freigabe der Datei kann aufgehoben werden (sofern man die Rechte daflr hat).

3) Wenn Sie uber einen zugesandten Link Zugriff auf eine Datei bekommen haben, erhalten Sie nach
dem Aufrufen der URL folgende Ubersicht:

Fook =1

4) Auch hier haben Sie mehrere Optionen:

1. Download der Datei,
2. Hinzuftgen zum eigenen Cloud-Konto,
3. Voransicht des Inhalts der Datei.

5) Sollte fur den Link ein Passwort vergeben worden sein, miissen Sie dieses zunachst korrekt
eingeben:
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Diese Freigabe ist durch ein Passwort geschitzt

Schritt 5

Logout

Die Funktion zum Logout ist derzeit noch in Bearbeitung durch die GWDG Goéttingen.

Zwar konnen Sie rechts oben im Fenster auf lhnren Namen klicken, das Ment aufklappen und auf den
Eintrag "Sign Out" klicken. Dies hat allerdings keine Auswirkung:

& My Account
¢ Sign Out

Eine sichere Abmeldung erfolgt zurzeit nur, wenn der Browser geschlossen wird. Sie sollten bei
langerer Abwesenheit vom Rechner zumindest den Tab im Browser schliel3en.



