-‘

=2

BRIDGES

Universitat Vechta Baustein 3: Implementierung und Weiterentwicklung des

University of Vechta ePortfolio

Handreichung fiir Studierende

Arbeit mit dem Stud.IP ePortfolio in der Courseware 5.3
im Seminar ,,opb001 Vorbereitungs- und
Auswertungsseminar zum Orientierungspraktikum®

Vorbemerkung

Ein ePortfolio ist ein digitaler Ort, an dem Studierende ihre Lernentwicklung und ihre
Kompetenzen dokumentieren, reflektieren, systematisieren, organisieren, austauschen und
prasentieren kdnnen. Idealerweise ist es zudem ein Ort, an dem man auch gemeinsam arbeiten
und sich gegenseitig Feedback geben kann. Dariiber hinaus dient ein ePortfolio in Modulen mit
der Prifungsleistung ,,Portfolio” als digitaler Priifungsort.

In dieser Handreichung erhalten Sie Hinweise und Details zur Nutzung des ePortfolio-Tools in
Ihrem Studium. Bei Fragen und fir Rickmeldungen bzw. Anregungen wenden Sie sich gerne
per E-Mail eportfolio@uni-vechta.de an das BRIDGES' Team Baustein 3. Fir weitere
Unterstitzung konnen Sie gerne wahrend des Semesters unsere wochentliche digitale
ePortfolio-Sprechstunde freitags von 9-10 Uhr oder im peer-coaching-Format montags von 9-
10 Uhr im Online Meeting-Raum in der offenen Stud.IP-Studiengruppe ,ePortfolio
Sprechstunde (ePortfolio in Stud.IP)“ wahrnehmen.

Viel Erfolg und Vergniigen bei der Arbeit mit dem ePortfolio wiinscht im Namen des ePortfolio-
Teams,
=1

Julia-Nadine Warrelmann. =
=W
N BRIDGES

niversitat Vechta

! Im Rahmen des Projekts ,BRIDGES” der Qualititsoffensive Lehrerbildung wurde fiir das Campus- und
Lernmanagementsystem Stud.IP von 2016 bis 2019 an der Universitat Vechta im Teilprojekt ,Beratung und
Selbstreflexion” ein ePortfolio-Plugin entwickelt und in verschiedenen Modulen eingesetzt. Seit 2019 wurde
das Vechtaer ePortfolio im Folgeprojekt ,BRIDGES II“ im Baustein 3: ,Implementierung und
Weiterentwicklung des elektronischen Kompetenzentwicklungsportfolios (eKEP)“ in einer bis 2023
andauernden Forderphase auf verschiedene Module der Bachelor- und Masterebene der
Lehramtsausbildung ausgeweitet, implementiert und konzeptionell weiterentwickelt. Da sich viele Standorte,
die Stud.IP nutzen, fur den Einsatz des ePortfolios interessieren, konnten die technischen Funktionen mit der
Weiterentwicklung in Stud.IP 5 nun, eingebettet in die Courseware, auf den Weg gebracht werden.

Stand: April 2023


mailto:eportfolio@uni-vechta.de
https://studip.uni-vechta.de/plugins.php/meetingplugin/room/index/8870de758cedf8c1a70ae440f1f33a9f/fe78fdc0ba602b5558db03ab22b990fa?cancel_login=1
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1. Loggen Sie sich bitte bei Stud.IP ein und rufen Sie Ihren Arbeitsplatz auf. Auf dem
Arbeitsplatz wahlen Sie Courseware:

ps://studip.uni-vechta.de/dispatch php/contents/overview A 5

sTupIP>

Obersicht ~ Course

Mein Arbeitsplatz Courseware

Erstellen und Sammeln von

Obersicht Lenmaterialien

v Evaluationen

Erstellen Sie komplexe
Befragungen

Sie sind angemeldet als autor@jwarrelmann (tutor) | 13.04.2023, 13:27:42

Dateien

Uberblick Giber alle
Dokumente

Aufgaben

Erstellen und Verwalten
von Aufgaben in Vips

Universitst Vechta

ra
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Ankiindigungen Fragebdgen

i ()
Ankiindigungen in Ihren
Bereichen

Zentrale Sammiung Ihrer
Fragebdgen

Unterrichtsplanung

Erlernen der
Strukturplanung von
Unterricht und anlegen
eigener Unterr...

Impressum AStA Sitemap StudIP Datenschutz Barriere melden

Abbildung 1: Startansicht des Arbeitsplatzes

2. Im Bereich Courseware sehen Sie ganz oben lhre persénlichen Lernmaterialen.
Darunter finden Sie Geteilte Lernmaterialen, in diesem Fall einmal 4. Poster zum
Forschungsprojekt und ePortfolio Orientierungspraktikum. Sie sehen, dass lhnen
beide Inhalte — und zwar hier von Julia-Nadine Warrelmann - zugeteilt worden sind.
Klicken Sie hier nun bitte auf das ePortfolio Orientierungspraktikum:

Universitat Vechta Was suct

4% ‘0 o0 UV 0O o3
9 E e aAMQE
Arbeitsplatz
Obersicht € Dateien Aufgaben  Unterric
( lhre personlichen Lernmaterialien )
- Erstellen und ve eigenen personlichen Lernmaterialien in Form von
~ Qe e ePorfoliosVorlagen filr Veranstaltungen oder einfach nur persdnliche Inhalte fiir das
Inhalt ! & (L) g Studium.Entwickeln Sie Ihre eigenen (Lehr-)Materialien fiir Studium oder die Lehre und
Freigaben ] v = B teilen diese mit anderen Nutzenden.

Lesezeichen

Meine Veranstaltungen ‘ Neues Lernmaterial anlegen

Geteilte Lernmaterialien
ulia-Nadine Warrelmann

Aktionen

+ Lernmaterial hinzufiigen

Import Julia-Nadine Warrelmann

) Lernmaterial importieren
] Lernmaterial kopieren

S
& ePortfolio Orientierun...
T ——

o 4. Poster zum Forschu...

——7

Abbildung 2: Aufrufen des geteilten Lernmaterials , ePortfolio Orientierungspraktikum® in der Courseware.
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3. Das ePortfolio Orientierungspraktikum 6ffnet sich und zeigt die bekannte Stud.IP-
Struktur mit den Ihnen vertrauten Funktionen. In der breadcrumb (grau hinterlegtes
Feld oben) sehen Sie die Uberschrift der Seite (,,ePortfolio Orientierungspraktikum®).
Links sehen Sie die Struktur der Courseware (Ubersicht, Inhalt, Freigaben usw.),
mogliche Aktionen, die Suche, die Ansichten, den Import und Export von Inhalten.

Was suchen Sie? “ 0

Ao mE e XA m QT & VsTuo.ua")

Universitit Vechta

Aotz Universitit Vechta
Obersicht  Courseware  Datelen ebog i Aufgaben  Unterrichtsplanung o
Courseware < > (( ePortfolio Orientierungspraktikum =t
Obersicht Herzlich Willkommen im ePortfolio zum Orientierungspraktikum.
Inhalt Das ePortfolio begleitet Sie Gber das gesamte Orientierungspraktikum und dient Ihrer Reflexion und der Dokumentation Ihrer Arbeitsergebnisse. Es umfasst drei kurze
Freigaben i , die zu drei verschi ]

absolviert werden sollen (vor dem Praktikum, wihrend des Praktikums und nach dem Praktikum) sowie die Aufgabe zur
Lesezeichen

Erstellung eines wissenschaftlichen Posters, welches Sie im Rahmen des Orientierungspraktikums erstellen.
Meine Veranstaltungen

Gotelies Larrevatertal o Reflexion vor dem Praktikum (bis 21.06.2023)

0 Reflexion wihrend des Praktikums (nach der Hilfte des Praktikums)

Aktionen 0 Reflexion nach dem Praktikum (bis 22.09.23)

+ Seite hinzufiigen o Poster zum Forschungsprojekt (bis 22.09.23)

Such Mit technischen Fragen wenden Sie sich jederzeit gerne an das ePortfolio-Team unter eportfolio@uni-vechta.de
uche

Ansichten

Lesen

Bearbeiten

Import

) Seiten importieren

[ Seiten kopieren

Abbildung 3: Startseite ,,ePortfolio Orientierungspraktikum®.

4. Neben der Uberschrift sehen Sie anhand der blauen Pfeilsymbole, dass das ePortfolio
noch weitere Inhalte (Seiten) enthalt. Mit diesen Pfeilen kdnnen Sie durchbldttern. Um
die Aufgaben bearbeiten zu kénnen, missen Sie zunidchst auf der linken Seite die
Ansicht von Lesen (gelb hinterlegt) zu Bearbeiten andern:

Portfolio Orientierungspraktikum / 1. Vor dem Praktikum
Courseware

Ubersicht Vor dem Praktikum
Inhalt
Freigaben
Lesezeichen Welche Erwartungen haben Sie an das Praktikum?
Meine,

Bitte verfassen Sie eine kurze schriftliche Reflexion von ca. 150-250 Wertern. Diese erste Reflexion fiihren Sie bitte vor der Anmeldung zum Praktikum durch.

Was méchten Sie (kennenllernen?

.naterial

‘Warum méchten Sie das Praktikum in der ausgewahiten Praktikumsstelle absolvieren?
Aktionen

+ Seite hinzufiigen

Oy HIER IST PLATZ FUR IHRE REFLEXION.

Q 150-200 Werter sind etwa 10 Zeilen in diesem Textfeld.

Ansichten

Der Abgabetermin fiir diese Reflexion ist der 21.06.2023.

Lesen

Bearbeiten

Import

9] Seiten importieren
D seiten kopieren

Abbildung 4: Wechsel der Ansicht um das ePortfolio bearbeiten zu kénnen.
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5. Sie erkennen, dass sich einige neue Optionen auf derselben Seite erdffnen: Sie
konnen die verschiedenen Blécke (= kleinste Einheit des ePortfolios/der
Courseware, z.B. ,Text” oder ,Merksatz” in diesem Beispiel) nun verschieben,
I6schen, bearbeiten... Hierflir 6ffnen Sie das Aktionen-pop-up (ber die drei kleinen
blauen Punkte oben rechts am jeweiligen Block.

{ > ePortfolio Orientierungspraktikum / 1. Vor dem Praktikum

Ubersicht
Inhalt

v Liste (volle Breite)

: v Text

Aktionen X
ranstaltungen Vor dem Praktikum B Block bearbeiten
Bitte verfassen Sie eine kurze schriftliche Reflexion von ca. 150-250 Wertern. Diese erste Reflexion fiihren Sie bitte vor der Anmeldung zu ('f) trseiRbarisotzen
i Informationen zum Block
A Welche Erwartungen haben Sie an das Praktikum? -
+ Seite hinzufgen Was méchten Sie (kennenliernen?
Warum méchten Sie das Praktikum in der
Suche
Q
Ansichten —
Lesen
e HIER IST PLATZ FUR IHRE REFLEXION.
150-200 Worter sind etwa 10 Zeilen in diesem Textfeld.
Import
9] Seiten importieren : v Merksatz

] Seiten kopieren

Abbildung 5: Ubersicht der méglichen Aktionen in der Bearbeiten-Ansicht.

6. Nach dem Klick auf Block bearbeiten konnen Sie im Textblock schreiben und die
eingetragenen Inhalte jeweils neu speichern. Eine spatere (Weiter-)Bearbeitung ist
ebenfalls moglich. So verfahren Sie mit den drei Reflexionen (vor dem Praktikum,
wahrend des Praktikums und nach dem Praktikum) zu den verschiedenen
angegebenen Zeitpunkten.

;VText
Bearbeiten
sccavBffu sxx & =vi=v==FH===

s ]s-m-0@-@E-mO - K& D

HIER IST PLATZ FUR IHRE REFLEXION.

150-200 Warter sind etwa 10 Zeilen in diesem Textfeld.

Ich blicke mit gemischten Geftihlen auf mein Praktikum in einem Bestattungsinstitut...|

‘ « Speichern ’ ¢ Abbrechen

S—
Abbildung 6: Textblock in der Bearbeitungsansicht.
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Flr die Bearbeitung der Aufgabe 4. Poster zum Forschungsprojekt rufen Sie das
entsprechende Kapitel auf (oben im Reiter anklicken) und klicken dann links im
Menl auf ,Bearbeiten”. Zum Herunterladen der Vorlage fiir das Poster zum
Forschungsprojekt klicken Sie auf den Dateiennamen.

E Universitit Vechta

S -

) Courseware

Lernmaterialien
Inhalt
Aktivititen
Aufgaben

Aktionen

=+ Seite hinzufi

Suche

Ansichten
Lesen
Bearbeiten

Kommenticgs

Import

9] Seiten importieren

£ » ePortfolio Orientierungspraktikum / Aufgaben ePortfolio OP finaler %gst / 4. Poster zum Forschungsprojekt

i v Merksatz

Der Abgabetermin fiir das Poster zum Forschungsprojekt ist der 22.09.2023.

gen "
it v Download

Vorlage fiir das Poster zum Forschungsprojekt

Q
o Beginn des Downloads

< D Postervorlage.ppt )

i v Dokument

) Seiten kopieren

Export

' Seiten exportieren

A PDF-Dokument erstellen

< HIER IST PLATZ FUR IHR POSTER ZUM FORSCHUNGSPROJEKT 5 (Seite 1 von 1) »

FORSCHUNGSPOSTER

NUR EIN BEISPIEL...

Abbildung 7 Download der Vorlage fiir das Poster zum Forschungsprojekt in der Ansicht ,Bearbeiten”.

8.

Wenn Sie lhr eigenes Poster erstellt haben
und hochladen mdchten, verwenden Sie den
nachsten Block darunter (Download-Block).
Bevor Sie lhr Poster hoch bzw. downloaden
konnen, missen Sie es im Dateibereich als
PDF-Datei ablegen. Erst dann kénnen Sie die

Datei im ePortfolio anzeigen lassen.
Wechseln Sie zum Upload zunachst in den
Dateibereich:

(
Wichtiger Hinweis:
Bitte benennen Sie |Ihr Poster wie folgt:

Matrikelnummer”
(z.B. ,,Forschungsposter_SoSe_23 Mueller_
John_8967788")

\_

,Forschungsposter_SoSe_23 Name_Vorname_

~

J

Universitdt Vechta

/\@ 9 o0 U ——] (]

A P Mg M a A QI &
Veranstaltungen

9 Seminar: Test OP S05e23
Ubersicht  Blubber  Teilnehmende Ablaufplan  Informationen Wiki  Courseware

" Coursewael £ » ePortfolio Orientierungspraktikum / Aufgaben ePortfolio

Abbildung

8 Wechsel von der Courseware in den Bereich ,,Dateien”.
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9. Klicken Sie dann links im Meni auf + Dokument hinzufiigen...,

") Seminar: Test OP SoSe23

Ubersicht  Blubber Teilnehmende Dat

) Dateien

=+ Dokument hinzufligen

Dateien hochladen

A
—

MNeue Dateien zum Hinzuflgen per
Drag & Drop in diesen Bereich ziehen.

Ansichten

Ordneransicht
Alle Dateien

Abbildung 9 Dateienbereich

10. ... es Offnet sich eine neue Abfrage, in der Sie gebeten werden, die Quelle
auszuwahlen:

Dokument hinzufiigen

Quelle auswahlen

Hd &

Mein Computer ‘Webadresse

Meine
Veranstaltungen OER Campus

Personlicher
Dateibereich

Sie diirfen Dateien bis zu einer GroRe von 240 Megabytes in diesem Bereich einstellen.
Sie durfen nur die Dateitypen rtf,xls,ppt.pptx,ppsx,zip,pdf,txt,tgz,gz,bz2,doc,docx,xIsx,xIsm,jpg,jpeg,png,gif,mp4,mp 3,wmv,spss,sav,notebook,gpx,mov,ogg hochladen!

¥ SchlieRen

Abbildung 10 Pop-up zur Quellenauswahl nach Klick auf ,,Dokument hinzufiigen”.
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11. Wahlen Sie die gewiinschte Datei sowie den Ordnertyp aus: Nutzen Sie in diesem
Fall den Persénlichen Dateibereich, damit lhre Kommilitonen das Poster nicht
einsehen konnen. Beim Upload miissen Sie Zusatzangaben machen und eine Lizenz

auswahlen (Selbst verfasstes, nicht publiziertes Werk in diesem Fall):

Zusatzangaben und Lizenz wahlen @ x

a
Lizenzauswahl

Bereitgestellte Dateien kénnen heruntergeladen und ggf. weiterverbreitet werden. Dabei ist das Urheberrecht sowohl beim Hochladen der Datei als
auch bei der Nutzung zu beachten. Bitte geben Sie daher an, um welche Art von Bereitstellung es sich handelt. Diese Angabe dient mehreren
Zwecken: Beim Herunterladen wird ein Hinweis angezeigt, welche Nutzung der Datei zulassig ist. Beim Hochladen stellt die Angabe eine
Entscheidungshilfe dar, damit Sie sichergehen konnen, dass die Datei tatsachlich bereitgestellt werden darf.

@ Selbst verfasstes, nicht pub@ @

Selbst verfasste Werke diirfen Sie ohne Einschrankungen zugénglich machen, wenn Sie die Verwertungsrechte nicht an einen Verlag abgetreten
haben.

Typische Beispiele sind selbst verfasste:
- Prisentationsfolien, auch mit Text- und Bildzitaten aus fremden Quellen

+ Ubungsaufgaben, Musterldsungen
« Computer-Programme
« Literaturlisten, Seminarpldne

- Vorlesungsskripte
Wichtig ist die Beachtung des Zitatrechtes:

‘ + Speichern | ‘ % Abbrechen ‘

Abbildung 11 Lizenzauswahl beim Upload des Posters zum Forschungsprojekt.

v Dokument

12. Wenn Sie lhr PDF gespeichert haben, wechseln Sie bitte anschlieRend zuriick in die
Courseware und in das ePortfolio-Kapitel 4. Dort klicken Sie nun bei dem Block zum
Forschungsposter rechts auf das Aktionsmenii (die drei senkrechten Punkte) und
wahlen den ersten Punkt ,,Block bearbeiten”:

Aktionen
. - e & Block bearbeiten

HIER IST PLATZ FUR IHR POSTER ZUM FORSCHUNGSPROJEKT 5 (Seite 1 von 1)

@ unsichtbar setzen

1 [Informationen zum Block

FORSCHUNGSPOSTER B

Abbildung 12 Block ,,Dokument”, in den das PDF des Posters zum Forschungsprojekt hochgeladen werden soll.
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13. Es 6ffnet sich folgende Maske:
il v Dokument :
Bearbeiten
Uberschrift
HIER IST PLATZ FUR IHR POSTER ZUM FORSCHUNGSPROJEKT

Datei
Ordner-Filter

kein Ordner ausgewahlt ~
Datei

Download-lcon anzeigen

Ja v
Dateityp
PDF v

« Speichern | ‘ ® Abbrechen

Abbildung 13 Block ,, Dokument *“ in der Ansicht zum Bearbeiten.

Ersetzen Sie die voreingestellte Uberschrift Hier ist Platz fiir Ihr Poster zum
Forschungsprojekt mit einem geeigneten Titel (z.B. dem Titel lhres Posters). Wahlen Sie
den Ordner und die Datei aus, die Sie hier anzeigen mochten. Damit lhre Dozierenden die
Datei herunterladen kénnen, bitte die Voreinstellung Download-Icon anzeigen unbedingt
auf ,Ja“ geschaltet lassen und abschlieBend das Speichern nicht vergessen.

14. Um schlieBlich Ihre Aufgaben an die Dozierenden abzugeben, klicken Sie links im
Meni auf Aufgaben:

Universitat Vechta

Ao m e X a2 AEM QT &

Veranstaltungen

&) Seminar: Test OP SoSe23

Ubersicht Blubber Teilnehmende Dateien Ablaufplan Informationen Wiki Courseware

[ o ’ Coursen el € » ePortfolio Orientierungspraktikum / Aufgaben ePort

Lernmaterialien Bitte erstellen Sie ein Poster zu lhrem Forschungsprojekt. Im Rahmen des Projeki
Inhalt erkunden und die hieraus gewonnenen Erkenntnisse unter Einbeziehung wissens
B des ,Forschenden Lernens” wird in einer Vorbereitungsveranstaltung eine im Rah

i leitend fiir die Erkundung des Praxisfeldes ist. In Nachbereitungsveranstaltungen
Aufgaben Auseinandersetzung mit den gewonnenen wissenschaftlichen Erkenntnissen.

Abbildung 14 Auswahl ,,Aufgaben” um die ePortfolio-Aufgaben an die Lehrenden abzugeben.
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15. Es 6ffnet sich folgende Seite:

Universitit Vechta

0]
4@ 0 " Q@ . B o Q == e STuD.IP
(3] o, ] Q N am 42] 0 e
Veranstaltungen Universitét Vechta
8 Seminar: Test OP S05e23
Obersicht  Blubber Teilnehmende  Dateien  Ablaufplan  Informationen  Wiki  Courseware o
P
e Status  Aufgabentitel Seite bearbeitet  Abgabefrist Abgabe \Verlingerungsanfrage  Feedback ff Aktionen
SLLERL ®  Kapitel1 Kapitel 1 0.00% 2042023 v = H

L " I Q Aufgaben ePortfolio OP finaler Test Aufgaben ePortfolio OP finaler Test 4.00% 23.9.2023
ernmaterialien

Inhalt
Aktivititen

Aufgaben

Abbildung 15 Ansicht der Aufgaben inkl. Status, Titel, Seitentitel, bearbeitet-Status, Abgabefrist, Abgabe (griines Hikchen
erscheint nach Abgabe), Verlidngerungsanfrage, Feedback-Bereich-Zugang, Aktionen.

Klicken Sie ganz rechts bei der Aufgabe, die Sie abgeben mdéchten, auf das Aktionsmenii
(die drei senkrechten Punkte) und wahlen Aufgabe abgeben aus. Nach der Abgabe kdnnen
Sie an lhrem ePortfolio keine Verdnderungen mehr vornehmen und dieses auch nicht
zuriickrufen. Hier ist also Konzentration gefragt.

4 )

Wichtiger Hinweis:

Mit einigen Blocken, z.B. Audio, Interactive Video, Video,

konnen Sie Inhalte von anderen Webseiten direkt in das
ePortfolio einbinden. Mit anderen Blocken wiederum, z.B. Link,
embed, externer Inhalt (iframe), werden die Inhalte nur

verlinkt. Da die Verwertungsrechte hierbeirecht komplex sind,
empfehlen wir, eher mit den Verlinkungen zu arbeiten. Eine, wie
wir finden, gute Richtschnur finden Sie hier. J

Nun wiinschen wir lhnen viel Erfolg und Freude bei der Arbeit mit dem ePortfolio und
mochten Sie gerne ermuntern, sich bei Nachfragen und Anregungen an uns zu wenden
unter: eportfolio@uni-vechta.de

lhr BRIDGES-ePortfolio-Team

Fon +49. (0) 4441.15-708

Fax +49.(0) 4441.15-67 299

E-Mail eportfolio@uni-vechta.de
Driverstr. 22, D-49377 Vechta
Internet www.uni-vechta.de/bridges
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