Serviceleistungen des Graduiertenzentrums flr Promotionskollegs

Beschlussfassung durch den Vorstand des Graduiertenzentrums am 25.05.2020

Antragstellung

Zusatzliche
Was? Wer? Persor?alressourcen im
Graduiertenzentrum
benotigt?
Referat Forschungsentwicklung
und Wissenstransfer i
Beratung (Graduier'tenze.ntrum, ggf. in
Kooperation mit dem Referat .
. Nein
Forschungsentwicklung und
Wissenstransfer)
Zulieferung von
Textbausteinen mit Bezug zur
quderung de§ Graduiertenzentrum Nein
wissenschaftlichen
Nachwuchses und des
wissenschaftlichen Personals
Vorbereitung von
beflirwortenden Personliche*r Referent*in
Stellungnahmen der VPFNT i
Hochschulleitung (VPFNT)
Einrichtung
Zusatzliche
Was? Wer? Persor_nalressourcen im
Graduiertenzentrum
benotigt?
Einstellen von Ausschreibungen
auf der zentralen Karriere- Dezernat | Personal
Webseite (separater (Personalverwaltung) i
Stipendien-Bereich)
Einstellen von Informationen,
Verweisen zu Ausschreibungen . .
. Graduiertenzentrum Nein
auf den Graduiertenzentrums-
Webseiten
Bereitstellen eingegangener Dezernat | Personal
Bewerbungen (Personalverwaltung) i
V.ersand von s Dezernat | Personal
Eingangsbestatigungen und -
. (Personalverwaltung)
Absagen an Bewerber*innen
Organisation des
Auswahlverfahrens
(Terminabsprache,
Einladungen, Raumbuchuneg, Graduiertenzentrum Ja

Bereitstellen Infrastruktur, Zu-/
Absagen, Dokumentation)
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Bereitstellung von Muster-
Stipendienunterlagen tber die
Graduiertenzentrums-
Webseiten

Graduiertenzentrum

Nein

Individuelle Einholung,
Vorbereitung und
Bereitstellung von
Stipendienunterlagen
(Personliche Daten und
Nachweise, Stipendienvertrag,
Forderungsordnung, Muster
Bericht/Verwendungserklarung,
erster Bewilligungsbescheid)

Graduiertenzentrum

Ja

Information von Mittelgebern
zum Ergebnis von
Auswahlverfahren

Graduiertenzentrum

Ja

Information von Mittelgebern
bei Ausscheiden von
Stipendiat*innen

Graduiertenzentrum

Ja

Einholung der Zustimmung von
Mittelgebern bei
Wiedervergabe von Stipendien

Graduiertenzentrum

Ja

~ 11 Arbeitstage (100%) benotigt

Infrastruktur

Zusatzliche
Personalressourcen im
Was? Wer? .
Graduiertenzentrum
bendtigt?
Bereitstellung eines ,, Kolleg-
Raums*“ fiir Kolleg-Treffen Graduiertenzentrum Nein
(R-Gebaude)
Bereitstellung von PC-
Arbeitsplatzen mit
Spezialsoftware fur Mitglieder . .
P ) & Graduiertenzentrum Nein
des Graduiertenzentrums (R-
Gebaude, Sprachenzentrum,
Bibliothek)
Beratung
Zusatzliche
Personalressourcen im
Was? Wer? .
Graduiertenzentrum
bendtigt?
Promotionsverfahren an der . .
. . Graduiertenzentrum Nein
Universitat Vechta
Forderung des
wissenschaftlichen . .
Graduiertenzentrum Nein

Nachwuchses und des
wissenschaftlichen Personals
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Fordermoglichkeiten
wissenschaftlicher
Vorhaben/Aktivitaten

Graduiertenzentrum (ggf. in
Kooperation mit dem Referat
Forschungsentwicklung und
Wissenstransfer)

Nein

Qualifizierungs-, Beratungs- und Vernetzungsangebote

Was?

Wer?

Zusatzliche
Personalressourcen im
Graduiertenzentrum
benotigt?

Entwicklung und Bereitstellung
von Angeboten fir Mitglieder
des Graduiertenzentrums
(Promovierende und
Betreuer*innen sind
automatisch Mitglieder)

Graduiertenzentrum

Nein

Entwicklung und Bereitstellung
individueller Angebote fir
Kollegs (ausschlieRliche
Teilnahme von Kollegiat*innen)

Graduiertenzentrum

Ja

Bewerbung von Kolleg-
Angeboten/Aktivitaten, die fur
Mitglieder des
Graduiertenzentrums geoffnet
werden kdénnen

Graduiertenzentrum

Nein

Ausstellen von

Bescheinigungen fir
wahrgenommene/mitgestaltete
Angebote des
Graduiertenzentrums

Graduiertenzentrum

Nein

~ 3 Arbeitstage (100%) je Angebot benétigt

Veranstaltungsmanagement

Zusatzliche
Personalressourcen im

Was? Wer? .
Graduiertenzentrum
bendtigt?

Organisation von Kolleg-

Veranstaltungen (z. B. Graduiertenzentrum Ja

Abschlusstagungen)

~ 30 Arbeitstage (100%) benétigt (Bsp. Abschlusstagung)

Kommunikation mit Stipendiat*innen

Zusatzliche
Personalressourcen im

Bewilligungsbescheiden

Was? Wer? .
Graduiertenzentrum
bendtigt?

Einholung Zwischenberichte .

& .. Graduiertenzentrum Ja

und Verwendungserklarungen

Ausstellen von .

Graduiertenzentrum Ja
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Einholung von Informationen
und Nachweisen bei
Geburt/Adoption von Kindern,
bei Unterbrechungen des
Stipendiums, zur Nutzung von
Kinderbetreuungsangeboten,
zu Auslandsaufenthalten
wahrend der
Stipendiumslaufzeit

Graduiertenzentrum

Ja

Aufbereitung und Weiterleitung
0. g. Informationen an die
mittelbewirtschaftenden
Stellen

Graduiertenzentrum

Ja

Information der
Stipendiat*innen Uber erfolgte
Beantragungen und weitere
Stipendiumsverlaufe

Graduiertenzentrum

Ja

~ 60 Arbeitstage (100%) benotigt

Finanzielle Abwicklung

Zusatzliche
Was? Wer? Persor?alressourcen im
Graduiertenzentrum
benotigt?
Stellen einer Projektanzeige bei .
_ Graduiertenzentrum Ja
der Drittmittelverwaltung
Weiterleitung von Bescheiden .
. o Graduiertenzentrum Ja
an die Drittmittelverwaltung
Mittelabrufe Dez.ern'fzt Il Finanzen i
(Drittmittelverwaltung)
Aufsetzen von Zuwendungs-
weiterleitungsvertragen,
Einholen von Unterschriften, Graduiertenzentrum Ja
Versand an beteiligte
Akteur*innen
Weiterleitung von Mitteln an
beteiligte Akteur*innen (mittels | Dezernat Il Finanzen
Zuwendungsweiterleitungs- (Drittmittelverwaltung) i
vertragen)
Auszahlung von Mitteln an .
. e Dezernat Il Finanzen -
Stipendiat*innen
Nachtragliche Graduiertenzentrum Ja
Mittelbeantragungen, -abrufe
und -weiterleitungen bei
Geburt/Adoption von Kindern,
Nutzung von Dezernat Il Finanzen
Kinderbetreuungsangeboten, (Drittmittelverwaltung) i
Auslandsaufenthalten,
Verlangerungen des
Stipendiums in Einzelfallen
Dezernat Il Finanzen
Mittelcontrolling (Drittmittelverwaltung) i
Graduiertenzentrum Ja
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Gesamtabrechnung der
zugewiesenen Mittel fur
Mittelgeber

Dezernat Il Finanzen
(Drittmittelverwaltung)

Graduiertenzentrum

Ja

Erstattung nicht benétigter
Mittel an Mittelgeber

Dezernat Il Finanzen
(Drittmittelverwaltung)

~ 30 Arbeitstage (100%) benotigt
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