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Anleitung zur Einreichung des digitalen Antrags auf Beurlaubung im Online-Service

Loggen Sie sich mit Ihren personlichen Zugangsdaten ein. Nach der Anmeldung klicken Sie auf das

Menu E
Klicken Sie auf ,Service”
Wahlen Sie anschlielend den Bereich ,Antrage”

Klicken Sie dort auf ,Beurlaubung”
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Antrage

Beurlaubung

Anderung Personendaten

Sie sehen nun die Ubersichtsseite Ihrer bisherigen Antrage. Um einen neuen Antrag zu stellen, klicken

Sie auf das blaue Plus-Symbol (+).

Antrage

(@ &swurden noch keine Antrage erfasst.

Neuen Antrag erfassen
c Sie mochten einen Antrag stellen und diesen an das Immatrikulationsamt Ubermitteln.
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Es 6ffnet sich ein neues Fenster. Wahlen Sie hier den zuldssigen Grund flr Ihre Beurlaubung aus (z. B.

Praktikum, gesundheitliche Griinde, Auslandsaufenthalt usw.):

Antrag erfassen und bearbeiten

@ Hinweise
wanlen Sie den passenden Grund far inren Antrag auf Beurlaubung aus. Bitte beachten Sie, dass eine Beurlaubung nicht In allen Fallen zulassig ist. Detalllierte Informationen hierzu finden Sie in 5.6

Die mit ™ Felder sind Pt Einige verfagen aber ein Icon, Gver das werden konnen.

Grund auswahlen

* Grund

he Grinde

Vorbereitung auf eine Prifung
At Praktikum

Auslandsaufenthalt
Ableistung eines freiwilligen sozialen Jahres

Schwangerschaft bzw. Kindererziehung

Sonstige Griinde

Bitte lesen und befolgen Sie immer den Hinweis ganz oben im Formular! Dort finden Sie wichtige

Informationen zur korrekten Antragstellung. Danach offnet sich folgendes Fenster:

@ Hitfe

Antrag erfassen und bearbeiten

@ Hinweise
Bitte geben Sie Im Feld .Kommentar zur Antragstellung™ an, ob Sle:

1. eine volistandige Zahlungsbefreiung beantragen, oder
2.die g des Ver 8 gS wanschen (bel Nutzung von z. B. Semesterticket, Mensa etc.).

Aus dem aktuellen arztlichen Attest muss hervorgenen, dass Sle for das gesamte Semester studien- und profungsunfanig sind.

Die mit Sternchen (*) versenenen Felder sind Pflichtangaben. Einige Eingabefelder verfugen Qber ein Informations-icon, Ober das zusatzliche Informationen angezeigt werden konnen.

Grund

Grund | gesundheitliche Grinde

Daten eingeben
@ sitte wanlen sle das Semester, for das Sle die Beurlaubung beantragen.
* Semester der Beurlaubung

[] wintersemester 2025/26
[[] sommersemester 2026

Nachweis hinzufiigen
(D Bitte laden Sle die geforderten Nachweise/Dokumente hoch.

* arztliches Attest @ Auswahlen (hier klicken oder Datei hineinziehen, max. 1 Datei/-en)

Sonstige Dokumente @ Auswahlen (hier klicken oder Datei hineinziehen, max. 3 Datei/-en)

zur Antrag; g

@ Hier konnen Sle Informationen hinterlegen, die for den Antrag und die Hochschule wichtig sind.

Kommentar J
4

B Antrag zwischenspeichern | & Antrag abgeben
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Wahlen Sie das Semester aus, fur das Sie die Beurlaubung beantragen mochten.

Laden Sie alle erforderlichen Nachweise hoch, die Ihren Beurlaubungsgrund belegen (z. B. arztliches
Attest, Kopie des Mutterpasses mit ersichtlichem voraussichtlichem Entbindungstermin, Geburtsurkunde
oder Praktikumsvertrag etc.)

Im Feld ,Kommentar” geben Sie bitte an, ob Sie:
eine vollstandige Zahlungsbefreiung beantragen, ODER

ausschlieRlich die Erstattung des Verwaltungskostenbeitrags wiinschen (z. B. bei
Nutzung von Semesterticket, Mensa usw.)

Uberprifen Sie alle Angaben sorgfaltig und klicken Sie anschlieBend auf ,Antrag einreichen”.

Sie erhalten eine Bestatigung, sobald Ihr Antrag erfolgreich Ubermittelt wurde:

Meine abgegebenen Antrage

Beurlaubung aus gesundheitlichen Grunden

ﬂ Semester der Beurlaubung: Wintersemester 2025/26

9 Datum Online-Antragsstellung: 10.11.2025

® Antrag online gestellt
Informationen anzeigen
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