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Finanzordnung der Student*innenschaft der Universitdt Vechta

Beschlossen gem. § 20 Abs. 4 Satz 3 NHG vom Student*innenparlament in seiner 05. Sitzung am
12.07.2023 und genehmigt durch das Prasidium der Universitat Vechta in seiner Sitzung am 29.08.2023.

(1)

(1)

I. Allgemeines

I.1. Grundséatzliches

§ 1 Geltungsbereich
Diese Finanzordnung gilt fiir die Haushalts- und Wirtschaftsfiihrung der gesamten Student*innen-
schaft der Universitat Vechta.

'Einzelne Teilbereiche der Wirtschaftsfiihrung bzw. damit eng verbundene Themen sind ausgeglie-
dert. “Dies betrifft insbesondere folgende Regelungen:

- Beitragserhebung auf der Grundlage der Beitragsordnung,

- Aufwandsentschadigungen auf der Grundlage der Satzung der Student*innenschaft.
3Die Anderung einer dieser Regelungen bzw. Ordnungen bedarf der Zustimmung des Student*innen-
parlaments sowie der Genehmigung des Prasidiums.

§ 2 Ubergeordnete Bestimmungen
!Die Finanzordnung unterliegt dem Niedersachsischen Hochschulgesetz (NHG), der Niedersachsischen
Landeshaushaltsordnung (LHO) und der Satzung der Student*innenschaft der Universitat Vechta. “So-
fern einzelne Regelungen in den Rahmenvorgaben der Hochschulleitung oder den Ordnungen der Stu-
dent*innenschaft nicht genannt oder prazisiert werden, gelten die gesetzlichen Regelungen.

!Soweit diese Ordnung keine Regelungen trifft, sind die in Abs. 1 genannten Bestimmungen entspre-
chend anzuwenden. “Bei der entsprechenden Anwendung des Landeshaushaltsrechtes treten an die
Stelle:

- einerjuristischen Person die Student*innenschaft,

- des zur Geschaftsfiihrung berufenen Organs der Allg. Student*innenausschuss (AStA),
- des Beschlussorgans das Student*innenparlament (StuPa),

- der Aufsichtsbehorde das Prasidium der Universitat,

- der*des Beauftragten fiir den Haushalt die*der Finanzreferent*in.

Prifungsrechte des Landesrechnungshofes bleiben von den in Abs. 2 benannten Zustédndigkeiten un-
berihrt.

1.2 Amter und Verantwortlichkeiten

§ 3 AStA
!Der AStA ist fiir die Wirtschaftsfiihrung und die erforderlichen Regularien zum Schutz des Eigentums
der Student*innenschaft verantwortlich. “Bei grober Fahrlassigkeit oder Vorsatz haften die jeweiligen
Mitglieder auch mit ihrem privaten Vermogen.
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YInnerhalb der Student*innenschaft kann diese Verantwortung auf die*den Referent*in fiir Finanzen
ibertragen werden. ?Dies kann nur schriftlich erfolgen und entbindet den AStA nicht von seiner Ver-
antwortung gegenuber Externen.

Der AStA ist fiir die Aufstellung des Haushaltsplans der Student*innenschaft verantwortlich.

!Der AStA ist am Ende seiner Amtszeit vom StuPa zu entlasten. “Der Entlastungsbeschluss ist vom
Prasidium der Universitat zu genehmigen.

§ 4 Referent*in fiir Finanzen
!Die*der Referent*in fiir Finanzen iiberwacht die Kassenfiihrung und ist fiir die Einhaltung der Bestim-
mungen dieser Ordnung, der Beschliisse des StuPa und die Einhaltung sonstiger rechtlicher Vorgaben
sowie die Ubereinstimmung mit dem Haushaltsplan verantwortlich.

!Die*der Referent*in fiir Finanzen ist bei der Aufstellung und Ausfiihrung des Haushalts der Stu-
dent*innenschaft im laufenden Semester fiir die Einhaltung der Maldgaben dieser Ordnung verant-
wortlich und hat diese entsprechend zu priifen. ?Bei der Aufstellung des Haushaltsplans {ibt er*sie ei-
nen Zeichnungsvorbehalt aus.

Die*der Referent*in fiir Finanzen darf neben seiner Tatigkeit als Referent*in fiir Finanzen kein Mit-
glied eines Organs oder Gremiums der studentischen Selbstverwaltung tatig sein.

!Die*der Referent*in fiir Finanzen iibt beiKassenanordnungen unter Beriicksichtigung von Abs. 1 einen
Zeichnungsvorbehalt aus. ?Sie*er priift die korrekte Einhaltung des Haushalts und der Verfahrensab-
laufe.

Kassenanordnungen, welche durch die*den Referent*in fiir Finanzen eingereicht werden, sind durch
die*den Sprecher*in der Haushaltskommission zu genehmigen.

Die*der Referent*in fiir Finanzen hat in Ausiibung ihrer*seiner Pflichten aus Abs. 1 die rechnerische
Richtigkeit der von der*dem Kassenverantwortlichen vorgelegten Haushaltsibersicht monatlich ge-
genzuzeichnen.

'Finanzielle Beschliisse bekommen erst nach Priifung durch die*den Referent*in fiir Finanzen ihre Gil-
tigkeit. 2Halt diese*dieser einen sich finanziell auswirkenden Beschluss (z.B. des StuPas) fiir rechts-
widrig oder durch dessen finanzielle Auswirkung das Wohl der Student*innenschaft fiir gefahrdet,
kann sie*er die Ausfiihrung des Beschlusses verweigern. 3Sie*er muss das Prasidium der Universitat
und das StuPa unverziiglich dariiber in Kenntnis setzen.

Die Vertretung der*des Finanzreferent*in iibt die*der Sprecher*in der Haushaltskommission aus.

!Der*die Vorsitzende*r der Haushaltskommission iibernimmt voriibergehend die Aufgaben der*des
Referent*in fur Finanzen, wenn diese*dieser fiir mindestens zwei Wochen ausfallt oder die*der Refe-
rent*in fiir Finanzen dies aus wichtigem Grund anordnet. ?Sollte die*der Referent*in fiir Finanzen lan-
ger als drei Monate ausfallen oder zuriicktreten, so hat das StuPa umgehend eine*einen neuen Refe-
rent*in fur Finanzen zu wahlen.
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§ 5 Kassenverantwortliche*r

!Die kassenverantwortliche Person fiihrt die im Rahmen einer ordnungsgeméafen Buchhaltung erfor-
derlichen Unterlagen und veranlasst auf der Grundlage ordnungsgemalser Kassenanordnungen die be-
auftragten Buchungen. “Sie*er muss (iber die zur Erfiillung dieser Aufgaben erforderlichen Kenntnisse
der Buchhaltung verfiigen. 3Die*der Kassenverantwortliche darf nicht Mitglied eines Organs oder Gre-
miums der studentischen Selbstverwaltung sein. *Sie*er sollte in einem Beschaftigungsverhaltnis der
Student*innenschaft stehen.>Sie*er ist bei der Durchfiihrung ihrer*seiner Aufgaben an die Satzung der
Student*innenschaft, an die Finanzordnung der Student*innenschaft, an die Beschliisse des StuPa und
an sonstige rechtliche Vorgaben gebunden.

!Die*der Kassenverantwortliche wird bei einem bestehenden Beschaftigungsverhaltnis einmalig durch
das StuPa ernannt. “Besteht kein Beschaftigungsverhaltnis, so ist die*der Kassenverantwortliche fiir
jedes Haushaltsjahr neu zu wahlen.

IDie*der Kassenverantwortliche ist nicht berechtigt, ohne ausdriickliche Erlaubnis der*des Referent*in
fir Finanzen Auskiinfte Gber den Finanzstatus der Student*innenschaft gegeniiber Nicht-Angehorigen
der Student*innenschaft zu erteilen. ?Priifungsrechte der Universitat im Rahmen der Rechtsaufsicht
bleiben hiervon unberiihrt.

!Die*der Kassenverantwortliche ist der*dem Referent*in fiir Finanzen rechenschaftspflichtig. 2Sie*er
hat der*dem Referent*in fir Finanzen und der*dem Sprecher*in der Haushaltskommission eine monat-

liche Ubersicht iiber die Einnahmen und Ausgaben (Haushaltsiibersicht) vorzulegen.

Sie*er flihrt das Bestandsverzeichnis der studentischen Selbstverwaltung und priift dieses.

§ 6 Bankbevollméchtigte fiir die Konten der Student*innenschaft

!Bankbevollmachtigt sind unter Beriicksichtigung des Vier-Augen-Prinzips die*der Referent*in fiir Finan-
zen sowie die*der Sprecher*in der Haushaltskommission. “Die zweite Unterschrift fiir Zahlungen kann ne-
ben der*dem Kassenverantwortlichen auch durch eine vom StuPa beauftragten Person erfolgen. 3In der Re-
gelist die Person auch der*die Sprecher*in der Haushaltskommission.

(1)

(4)

§ 7 Budgetverantwortliche
'Budgetverantwortliche in Gremien (beispielsweise die Fachrate der Fachschaften oder beim AStA an-
gemeldete Initiativen) oder Organen sind fiir die Haushalts- und Wirtschaftsfiihrung des zugewiesenen
Budgets verantwortlich. 2Nur Budgetverantwortliche diirfen im Namen der Student*innenschaft Ge-
schafte abschlief2en.

Gewahlte Gremienmitglieder konnen Budgetverantwortliche fiir ein oder mehrere Budgets werden.
'Hierzu ist die Wahl durch das Gremium durch Vorlage des Protokolls, das die Wahl ausweist, gegen-
iber der Geschaftsstelle des AStA anzuzeigen. “Erst nach der Priifung der Unterlagen in der Ge-

schaftsstelle wird die Budgetverantwortlichkeit erteilt.

Fir ein zugewiesenes Budget kann es nur eine*n Budgetverantwortliche*n geben.



Amtliches Mitteilungsblatt der Universitat Vechta 16/2023

(5)

!Die Rechte der*des Budgetverantwortlichen enden mit der Amtszeit. °Die Verantwortlichkeit endet
erst mit der Ubergabe an eine*einen Nachfolger*in und nach Abschluss aller offenen Amtsangelegen-
heiten.

§ 8 Kassenpriifer*innen
Das StuPa wahlt mindestens zwei Kassenprifer*innen.

Die Kassenpriifer*innen diirfen keine Funktionen besetzen, die von der Priifung betroffen sein konnten
oder bei der Haushaltsplanung direkt beteiligt waren.

!Die Kassenpriiferinnen priifen die Buchhaltung des laufenden Haushaltsjahres rechtzeitig vor Ab-
schluss des Haushaltsjahres. ?Dabei wird auf sachliche Richtigkeit, Verwendung der Gelder im Sinne
der Student*innenschaft sowie eine lickenlose Buchhaltung und Buchfiihrung unter Hinzunahme der
Kontoausziige des Kontos des AStA gepriift. *Die Priifung wird auf den Buchungsbelegen durch die Kas-
senpriifer*innen per Unterschrift bestatigt, eine Dokumentation der erfolgten Priifung wird als Kas-
senpriifungsbericht verfasst und durch beide Priifer*innen unterschrieben. *Hier ist auch auf etwaige
Méngel in der Buchfiihrung oder in den Ausgaben der Gelder hinzuweisen.

Der Priifbericht der Kassenpriifung ist dem StuPa sowie der*dem Referent*in fir Finanzen und dem
AStA vorzulegen. “Der Bericht ist Teil des Jahresabschlusses, welcher dem Présidium der Universitat
nach Priifung durch das Dezernat 2 - Finanzen vorgelegt wird.

Die Kassenpriifer*innen werden jeweils fir die Priifung eines Haushaltsjahres gewahlt.

§ 9 Haushaltskommission
!Das StuPa bildet zur Beratung des Haushaltsplans der Student*innenschaft eine Haushaltskommis-
sion. ?Die Anzahl der Mitglieder regelt die Satzung der Student*innenschaft.

Zu den Sitzungen der Haushaltskommission hat die*der Sprecher*in der Haushaltskommission recht-
zeitig, mindestens aber drei Werktage vor der Sitzung, einzuladen.

!Die*der Referent*in fiir Finanzen soll in beratender Funktion zu Sitzungen der Haushaltskommission
eingeladen werden. Zur Beratung kdnnen durch die*den Sprecher*in der Haushaltskommission auch
weitere Personen eingeladen werden.

Den Mitgliedern der Kommission ist jederzeit Auskunft iiber die Haushalts- und Wirtschaftsfiihrung
und die Einsicht in die Haushaltsunterlagen und das Bestandsverzeichnis zu geben.

Der aufgestellte Haushaltsplan der Student*innenschaft ist dem StuPa als Antrag vorzulegen. ?Die
Haushaltskommission teilt dem StuPa eine Empfehlung mit.

'Budgetantrage kénnen bei genehmigtem Haushalt jederzeit an die*den Referent*in fiir Finanzen ge-
stellt werden. “Diese*dieser bereitet die Antrage fiir das StuPa vor und gibt eine Empfehlung ab.

'Halt die Haushaltskommission einen Beschluss eines Gremiums oder Organs fiir finanziell rechtswid-
rigoder durch dessen finanzielle Auswirkung das Wohl der Student*innenschaft fir gefahrdet, kann sie
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dessen Budget mit einer Mehrheit aller stimmberechtigten Mitglieder der Kommission umgehend ein-
frieren. °Die Mitglieder des Gremiums oder des Organs sind dariiber unter Benennung der Griinde um-
gehend in Kenntnis zu setzen. *Der Vorgang muss umgehend behandelt werden. *Eine StuPa-Sitzung ist
binnen drei Wochen (in der lehrveranstaltungsfreien Zeit binnen sechs Wochen) einzuberufen. °Das
Budget des Gremiums oder des Organs bleibt bis zur Klarung des Vorfalls eingefroren.

§ 10 Vorsitzende*r der Haushaltskommission
(1) DieHaushaltskommissionwahlt aus ihrer Mitte eine*einen Vorsitzende*n in der Haushaltskommission.

(2) Der*die Vorsitzende der Haushaltskommission leitet den festgestellten Haushaltsplan an die*den Re-
ferentin fir Finanzen weiter.

(3) Der*die Vorsitzende der Haushaltskommission bereitet die Budgetantrage fiir die Haushaltskommis-
sion bzw. das StuPa vor und reicht diese binnen drei Tagen nach der Sitzung in geeigneter Form an
die*den Referent*in fiir Finanzen weiter.

(4) Ist der*die Vorsitzende der Haushaltskommission auf einer Sitzung verhindert, (ibernimmt die*der
StuPa-Student*innenschaftVorsitzende die Pflichten aus Abs. 2 und 3.

(5) Der*die Vorsitzende der Haushaltskommission ist die Vertretung der*des Referent*in fiir Finanzen.

§ 11 Ubergabe der Geschifte
!Bei einem Amtswechsel des AStA und/oder der*des Referent*in fiir Finanzen ist eine ordnungsgemaRe
Ubergabe der Amtsgeschafte vorzunehmen. 2Diese ist schriftlich oder elektronisch zu dokumentieren.
3Eine Ausfertigung des Ubergabe-/Ubernahmeprotokolls, Muster Anlage 1, ist dem Prasidium der Univer-
sitat Uber das Dezernat 2 - Finanzen unverziiglich zuzuleiten.

Il. Haushalts- und Wirtschaftsfiihrung

§ 12 Feststellung und Bedeutung des Haushaltsplans
(1) Fir die haushaltsrechtliche Erméchtigung ist ein Haushaltsplan aufzustellen.

(2) Dieser dient der Feststellung und Deckung des Finanzbedarfs, der zur Erfiillung der Aufgaben der Stu-
dent*innenschaft im Bewilligungszeitraum voraussichtlich notwendig ist, und ist damit die Grundlage
fir die jahrliche Bewirtschaftung der Finanzmittel.

(3) Die Einnahmen und Ausgaben/Investitionen der Student*innenschaft stellen einen Globalhaushalt dar.

§ 13 Haushaltsjahr
!Der Haushaltsplan ist fiir je ein Haushaltsjahr zu erstellen. ?Das Haushaltsjahr [duft vom O1. April bis zum
31.Marz des folgenden Jahres. 3Es wird bezeichnet nach dem Kalenderjahr, in dem es beginnt.
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§ 14 Haushaltsplanaufstellung
Der Haushaltsplan ist durch den AStA fiir das folgende Geschaftsjahr im Dezember des Vorjahres zum
Haushaltsjahr zu erstellen, der Haushaltskommission zur Stellungnahme vorzulegen und vom StuPa bis
zum 31. Januar vor Beginn des jeweiligen Haushaltsjahres festzustellen.

Der festgestellte Haushaltsplan wird unverziiglich, spatestens jedoch zwei Wochen nach Beschluss
des StuPas durch die*den Referent®in fir Finanzen dem Dezernat 2 - Finanzen der Universitat zur Pri-
fung vorgelegt, die Stellungnahme der Haushaltskommission ist beizufiigen. °Das Dezernat 2 - Finan-
zenwird den Haushaltsplan nach erfolgter Priifung unverziiglich dem Prasidium der Universitat zur Ge-
nehmigung vorlegen. 3Nach Genehmigung durch das Prasidium ist der Haushaltsplan hochschuléffent-
lich innerhalb der Student*innenschaft in geeigneter Form durch den AStA bekanntzugeben.

Bis zum Beschluss des Haushaltsplans durch das StuPa und der Genehmigung durch das Prasidium der
Universitat gemafs § 108 LHO kdnnen nur solche Ausgaben getatigt werden, welche der gewdhnliche
Geschaftsbetrieb mit sich bringt.

'Fiir die Aufstellung des Haushaltsplans ist das Muster der Anlage 2 zu verwenden. ?Die Einnahmen und
Ausgaben der Student*innenschaft untergliedern sich in Gbergeordnete Einnahme- und Ausgabetitel.
3Diese geben Auskunft tiber die Quelle und voraussichtliche Héhe der geplanten Einnahmen sowie den
Verwendungszweck und voraussichtliche Hohe der geplanten Ausgaben.

!In den Haushaltsplan diirfen nur die Ausgaben eingestellt werden, die bei sparsamer und wirtschaftli-
cher Verwaltung zur Erflillung der Aufgaben in der studentischen Selbstverwaltung notwendig sind.
“Dabeiist neben den sich offenkundig aus dem NHG ableitenden Aufgaben insbesondere die Aufgaben-
wahrnehmung in hochschulpolitischen, sozialen und kulturellen Belangen zu priifen.

!Im Haushaltsplan ist sicherzustellen, dass fir die Einnahmen, Ausgaben und Investitionen eine
Systematik gewahlt wird, die mindestens folgende Unterscheidungen ausweist:

- Einnahmen nach Herkunft,

- Personalausgaben inkl. Aufwandsentschadigung,

- Sachausgaben gegliedert nach Verwendungszwecken,

- Investitionen.

!Der Haushaltsplan muss auch iiber das Vermdgen der Student*innenschaft informieren, d.h. iber das
Anlagevermdgen ist ein Bestandsverzeichnis durch die*den Kassenverantwortliche*n zu fiihren. Zu-
dem ist nachzuweisen, iiber welche Riicklagen die Student*innenschaft verfiigt und ob bzw. wie geplant
wird, diese im Haushaltsjahr zu verwenden.

lErgeben sich nach Planaufstellung Anderungen, welche die Summe des Globalhaushalts relevant &n-
dern, so ist ein Nachtragshaushalt im StuPa zu verabschieden und vom Prasidium der Universitat zu
genehmigen. 2Eine relevante Anderung ist anzunehmen, wenn die Summe des Globalhaushalts um mehr
als 20 % Ubertroffen wird.

§ 15 Verdffentlichung und Inkrafttreten des Haushaltsplans
Nach Genehmigung durch das Prasidium ist der Haushaltsplan hochschuloffentlich innerhalb der Stu-
dent*innenschaft in geeigneter Form durch den AStA bekanntzugeben.
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(2) DerHaushaltsplan tritt am Tage seiner Genehmigung durch das Prasidium der Universitét in Kraft, fri-
hestens jedoch am ersten Tage des Haushaltsjahres, fir das er gilt.

§ 16 Vorldufige Haushaltsfiihrung
Solange der Haushaltsplan nicht in Kraft getreten ist, findet der Haushaltsplan des Vorjahres unter der
Maf3gabe weitere Anwendung, dass nur solche Ausgaben getatigt werden konnen, die der gewohnliche Ge-
schaftsbetrieb mit sich bringt. Dieses sind
a) rechtliche Verpflichtungen und
b) zwingend notwendige Verwaltungsaufgaben der studentischen Selbstverwaltung.

§ 17 Riicklagen
(1) 'Die Student*innenschaft ist zur Bildung von Riicklagen verpflichtet. ?Sie hat zwingend
- eine allgemeine Ausgleichsriicklage sowie
- eine Erneuerungsriicklage
zu bilden.

(2) Soweit erforderlich, sind ggf. Sonderriicklagen zu bilden.

(3) 'Die allgemeine Ausgleichsriicklage muss eine ordnungsgemafe Kassenwirtschaft ohne Inanspruch-
nahme von Krediten gewahrleisten. °Sie betragt mindestens 10 von Hundert, jedoch héchstens 30 von
Hundert des Einnahmesolls nach dem Durchschnitt der jeweils letzten fiinf Jahre. *Die Einnahmen fiir
das Semesterticket bleiben unberiicksichtigt. *Auf Ausgleichsriicklagen ist die*der Kassenwart*in auf
Anweisung der*des Referent*in fiir Finanzen zugriffsberechtigt.

(4) Die Zufiihrung zu Riicklagen und die Entnahme aus Riicklagen sind im Haushalt zu veranschlagen.

(5) Die Riicklagen sind ausschlieBlich in Sparkonten, Festgeldkonten und Girokonten anzulegen, die eine
kurzfristige Mittelverwendung gewahrleisten.

(6) Der Gesamtbetrag der Riicklagen sollte 50 von Hundert des Einnahmesolls nach dem Durchschnitt der
jeweils letzten fiinf Jahre nicht Giberschreiten. “Die Einnahmen fir die Semestertickets bleiben unbe-
ricksichtigt.

§ 18 Ausfiihrung des Haushaltsplans
(1) Ausgaben diirfen nur zu dem im Haushaltsplan bezeichneten Zweck und nur bis zum Ende des Haus-
haltsjahres geleistet werden.

(2) Fir alle MaRnahmen, die auf freier Grundlage durchgefiihrt werden und die voraussichtlichen Einnah-
men mit sich bringen, ist eine Kalkulation zu erstellen. ?Diese muss alle anfallenden Ausgaben, die vo-
raussichtlichen Einnahmen und eine Darstellung der Deckung beinhalten. 3Diese Kalkulation ist zu den
Rechnungsunterlagen zu nehmen.

(3) FirMaRnahmen von finanzieller Bedeutung sind Wirtschaftlichkeitspriifungen erforderlich.
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(4)
(5)

(3)

(4)

(5)
(6)

Das offentliche Vergaberecht ist zu beachten.

Der AStA berichtet dem StuPa mindestens einmal im Semester schriftlich und miindlich Gber den Voll-
zug des Haushaltsplans und die Haushaltssituation.

Kredite, Birgschaften und Garantien diirfen nicht aufgenommen bzw. erklart werden.

MaRnahmen der Student*innenschaft, die diese zur Leistung von Ausgaben in kiinftigen Haushaltsjah-
ren verpflichten kdnnen, diirfen vom StuPa nur dann genehmigt werden, wenn dies andernfalls nicht
oder nur in einer unwirtschaftlichen Weise méglich wére. ?Das Interesse der Student*innenschaft muss
dabei erheblich sein.

§19 Budgetantrége
Im Haushaltsplan sind die an die Organe und Gremien zuzuweisenden Budgets als Planwerte auszu-
zeichnen.

!Die ausgewiesenen Budgets kénnen durch die jeweiligen Budgetverantwortlichen belastet werden.
“Hierfir ist ein Budgetantrag erforderlich, der der*dem Referent*in fiir Finanzen in genehmigter Form
vollstandig vorliegen muss, bevor das Budget belastet werden kann.

Die Hohe von Budgetantragen ist auf volle 10,- € zu runden und stellt den Hochstbetrag incl. aller Kos-
ten fir den beantragten Zweck dar.

Ab einem Betrag von 100,- € ist ein Budgetantrag durch die*den Referent*in fiir Finanzen oder durch
einen Beschluss des StuPa genehmigungspflichtig.

Ab einem Betrag von 500,- € sind Budgetantrage durch einen Beschluss des StuPa zu genehmigen.

'Fir Investitionen des AStA sind ebenfalls Budgetantrage erforderlich. ?Diese gelten fiir einen Betrag
unter 500,- € als genehmigt, sofern der AStA einen mehrheitlichen Beschluss fasst. 3Ab 500,- € ist ein
Beschluss des StuPa erforderlich.

§ 20 Erneuerung defekter Gerédte
Defekte Gerate konnen ersetzt werden, sofern das neue Gerat sowie dessen Anschaffungspreis aqui-
valent sind oder die Anschaffung fir die studentische Selbstverwaltung erforderlich und wirtschaftlich
geboten ist.

!Die Gesamtheit der Erneuerungen ist bis zu einem Anteil von 10 von Hundert aus dem aktuellen Ge-
samtbudget zu leisten. ?Bei dariiberhinausgehenden Ausgaben kann auf die Erneuerungsriicklagen zu-
rickgegriffen werden.
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(1)

(4)

(5)

(6)

§ 21 Kassenanordnung

'Kassenanordnungen miissen von der*dem Budgetverantwortlichen unter Verwendung des Formulars
,Kassenordnung” (Muster Anlage 3) eingereicht und unterzeichnet werden. ?Die*der Budgetverant-
wortliche Gibernimmt mit der Unterschrift die Verantwortung fiir die sachliche Richtigkeit. 3Diese er-
streckt sich darauf, dass

- dieinder Kassenanordnung und ihren Anlagen enthaltenen Abgaben richtig sind,

- die Ausgaben den Grundsatzen der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit entsprechen und

- der studentischen Selbstverwaltung dienen.

!Die*der Referent*in fiir Finanzen zeichnet die Kassenanordnung als Anordnungsbefugte®r. ?Dabei
ibernimmt sie*er die Verantwortung dafiir, dass die rechnerische Richtigkeit gegeben ist. *Diese er-
streckt sich darauf, dass
- die in der Eingangs- und Ausgangsrechnung verzeichneten Summen zutreffend berechnet
und/oder kalkuliert worden sind und
- Ausgabemittel in der vorgesehenen Hohe zur Verfligung stehen.

IDie*der Referent*in fiir Finanzen darf Kassenanordnungen nicht unterzeichnen, an denen sie oder er
direkt beteiligt ist. ?In diesen oder anderweitigen Vertretungsfallen ist die Unterschrift der*des Vor-
sitzenden der Haushaltskommission einzuholen.

'Auf der Grundlage der vollstandig unterzeichneten Kassenanordnung nimmt die*der Kassenverant-
wortliche die Zahlung vor. ?Gleiches gilt fiir Umbuchungen.

Die Kassenanordnung muss Zweck und Anlass der Zahlung begriinden und eine Priifung ohne Riickfra-
gen ermoglichen.

Kassenanordnungen sind fiir alle Rechnungen umgehend, spatestens jedoch fiinf Arbeitstage vor Zah-
lungsfrist bei der*dem Referent*in fiir Finanzen vollstandig einzureichen.

'Kassenanordnungen kénnen nur eingereicht werden, wenn zuvor ein Budgetantrag genehmigt wurde.
2Auf diese Genehmigung ist eindeutig zu verweisen, sodass eine Priifung durch die*den Referent*in fiir
Finanzen sowie im Rahmen des Buchungsvorgangs durch die*den Kassenverantwortliche*n ohne Nach-
frage moglich ist. 3Sollte explizit kein Budgetantrag notwendig sein, so ist dies zu vermerken.

BeiKassenanordnungen zu Gebrauchsgegenstanden sind ab einem Einzelbetrag von 150,- € unter den
Voraussetzungen des 6ffentlichen Vergaberechts drei Vergleichsangebote der Kassenanordnung bei-
zulegen.

Bei Rechnungen von Unternehmern, die an der Universitat Vechta beschaftigt oder als Student*in ein-
geschrieben sind, ist die Notwendigkeit der Ausgabe sowie der Nutzen fir die Student*innenschaft
schriftlich zu begriinden sowie drei unabhangige Vergleichsangebote beizufiigen.

Bei Rechnungen ist als Empfanger der erbrachten Leistung eine Organisationseinheit der studenti-
schen Selbstverwaltung, keine namentlich benannten Personen, anzugeben.

Einzureichende Rechnungen oder Quittungen miissen die Anforderungen ordnungsgemalder Rech-
nungen gem. § 14 UStG erfiillen.
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§ 22 Vorschiisse

Auszahlungen von Vorschiissen sind nicht moglich.

(1)

lll. Kassenfiihrung

§ 23 Buchfiihrungspflicht
Die Buchfiihrung ist so zu gestalten, dass die Grundsatze ordnungsgemafer Buchfiihrung sowie die
Grundsatze zur ordnungsgemafsen Fithrung und Aufbewahrung von Biichern, Aufzeichnungen und Un-
terlagen in elektronischer Form sowie zum Datenzugriff gewahrt sind.

Mit der Lohn- und Gehaltsbuchhaltung ist eine fachkundige dritte Person zu beauftragen.

Die kaufmannischen Dokumente unterliegen der gesetzlichen Aufbewahrungsfrist des HGBs und der
Abgabeordnung.

INicht bendtigte Finanzmittel kénnen bis zu ihrer Verwendung gewinnbringend bei einer Bank oder
Sparkasse mit Sitz ausschlieRlich in Deutschland angelegt werden. “Eine Vermogensanlage darf aus-
schliefslich mindelsicher erfolgen, d.h. Wertverluste der Anlage sind auszuschliel3en.

!Belege, Kassenbiicher, Kontoausziige und Quittungsblécke sind nach Abschluss des Haushaltsjahres
gem.VVNr.5.7.5zuLHO-§§ 70 - 72 und 74 - 80 aufzubewahren. “Danach sind Biicher und Rechnungs-
unterlagen zehn Jahre, Belege sechs Jahre und die iibrigen Unterlagen ein Jahr vorzuhalten. 3Abwei-
chende Aufbewahrungszeiten in Rechts-und Verwaltungsvorschriften bleiben unberiihrt. *Nach Ablauf
der Aufbewahrungsfrist sind die Unterlagen datenschutzgerecht zu vernichten.

§ 24 Abwicklung des Zahlungsverkehrs (Girokonten und Bargeldkassen)
Fir alle Buchungen und Zahlungen gilt das Vier-Augen-Prinzip, d.h. Durchfiihrung und Kontrolle miissen
durch zwei verschiedene Personen erfolgen, die sich schriftlich dazu verpflichten.

'Der Zahlungsverkehr wird {iber ein Girokonto abgewickelt, welches sich bei einer Bank oder einer
Sparkasse mit Sitz ausschlieRlich in Deutschland befindet. 2Dadurch werden die zeitnahe Kontofiih-
rung und die Einlagensicherung gewéhrleistet. 3Es ist sicherzustellen, dass jegliche Einzahlungen und
Auszahlungen ausschlieBlich Giber das Geschéftskonto erfolgen. *“Nebenbuchhaltungen, Schattenhaus-
halte oder schwarze Kassen sind unzulassig.

!Der Umgang mit Bargeld ist soweit méglich zu vermeiden und auf Ausnahmen zu begrenzen. ?Insbe-
sondere sind dazu nur Finanzverantwortliche und Mitarbeiter*innen des AStA berechtigt. 3Das Bargeld
ist spatestens am auf die Einnahme folgenden Tag gegeniiber der*dem Kassenverantwortlichen abzu-
rechnen und unverziglich auf das Geschaftskonto einzuzahlen.

'In Ausnahmefallen kann mit Einwilligung der*des Referent*in fir Finanzen eine Bargeldkasse aus-
schlieRlich an den Stellen eingerichtet werden, wo Barzahlungen absolut notwendig sind. ?Diese Bar-
kasse muss zum Ende eines Haushaltsjahres oder bei Bestand von iiber 200,- € durch Uberweisung auf
das Girokonto der Student*innenschaft abgerechnet werden.
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(5)

(1)

Fir die Fiihrung einer Bargeldkasse gilt Abs. 1.

IV. Jahresrechnung

§ 25 Rechnungslegung
Der AStA ist fir die Haushalts- und Wirtschaftsfiihrung und die erforderlichen Regularien zum Schutz
des Eigentums der Student*innenschaft verantwortlich. “Bei grober Fahrlassigkeit oder Vorsatz haf-
ten die Mitglieder auch mit ihrem privaten Vermogen.

YInnerhalb der Student*innenschaft kann diese Verantwortung auf die*den Finanzreferent*in iibertra-
genwerden. ?Dies kann nur schriftlich erfolgen und entbindet den AStA nicht von seiner Verantwortung
gegeniber Externen.

!Die Rechnungslegung ist bis zum 30. April im nachfolgenden Haushalt aufzustellen. ?Die wesentlichen
Punkte der Rechnungslegung sind vom AStA in einem Bericht festzuhalten. 3Dieser Bericht soll einem
Vergleich von Soll und Ist und eine Kommentierung der wichtigsten Zahlen der Rechnungslegung bein-
halten.

!Nach Rechnungslegung ist diese durch mindestens zwei Kassenpriifer*innen zu priifen. “Die Priifung
erstreckt sich dabei auf den Bericht des AStA sowie die Kassenpriifung i.5.d. § 26.3Uber diese Priifung
ist ein Bericht zu erstellen.

!Das StuPa hat die Aufgabe, iber die Rechnungslegung unter Beriicksichtigung der Priifergebnisse der
Kassenpriifung sowie die Entlastung des AStA per Beschluss zu befinden. “Die Entlastung des AStA
muss bis zum 30. Juni des folgenden Haushaltsjahres erfolgt sein. 3Der Entlastungsbeschluss ist dem
Prasidium Giber das Dezernat 2 - Finanzen innerhalb von zwei Wochen zur Genehmigung vorzulegen.

lUnbeschadet der jahrlichen Uberpriifung ist die Student*innenschaft verpflichtet, zu ihrer Haushalts-
und Wirtschaftsfiihrung jederzeit Auskunft gegeniiber der Universitat Vechta zu geben. ?Die Rechte
des Landes Niedersachsen sowie des Landesrechnungshofs bleiben unberihrt.

Verstolt die Student*innenschaft in ihrer Haushalts- und Wirtschaftsfiihrung gegen die Finanzord-
nung, so kann das Prasidium eine befristete Verfiigungssperre tiber das Vermogen der Student*innen-
schaft erlassen (§ 20 Abs. 4 S. 5 NHG).

§ 26 Kassenpriifung
!Die Kassenpriifer*innen nehmen im Rahmen der Rechnungslegung eine Kassenpriifung vor.

!Die Kassenpriifer*innen tiberpriifen die Einhaltung der Haushalts- und Wirtschaftsfiihrung auf den

Grundlagen der geltenden Finanzordnung. “Sie tberpriifen, ob

a) der Haushaltsplan eingehalten wird,

b) die Einnahmen und Ausgaben begriindet, das Bestandsverzeichnis ordnungsgemaf3 aufgestellt
werden,

c) wirtschaftlich und sparsam verfahren wird,

d) vorhandene Barkassen ordnungsgemaf gefiihrt werden.



14

Amtliches Mitteilungsblatt der Universitat Vechta 16/2023

(3)

!Die Kassenpriifer*innen erstatten iber ihre Prifungen schriftlich Bericht. Der Priifbericht ist dem
AStA, der*dem Referent*in fiir Finanzen und dem StuPa vorzulegen. “Er ist Bestandteil des Abschluss-
berichts.

Die Kassenprifer*innen konnen weitere Kassenpriifungen im laufenden Haushaltsjahr vornehmen.

'Sofern die jahrlich durchzufiihrenden Priifungen dazu Anlass geben oder dies vom Préasidium der Uni-
versitat im Rahmen der Rechtsaufsicht fir erforderlich gehalten wird, sind die Stabsstelle Innenrevi-
sion oder andere vom Présidium Beauftragte berechtigt, Sonderpriifungen durchzufiihren. “Dies bein-
haltet auch die Einsichtnahme in die zur Priifung benétigten Unterlagen in den Raumlichkeiten des
AStA.

Die Ergebnisse einer solchen Sonderprifung sind in einem Priifbericht festzuhalten und dem Prasidium
zur Genehmigung vorzulegen.

V.Verwendung der Betrédge

§ 27 Weiterleitung von zweckgebundenen Beitrdgen

Die im Haushalt zur zweckgebundenen Weiterleitung vorgesehenen Betrage sind nach Inkrafttreten
des Haushaltsplans und entsprechend vertraglich geregelter Zahlungsfristen an die betreffenden In-
stitutionen weiterzuleiten, sobald der Student*innenschaft die dafir notwendigen Mittel im Rahmen
der Abschlagszahlungen seitens der Universitat zugegangen sind.

Die Beitragsordnung ist vom Prasidium der Universitat Vechta zu genehmigen.

§ 28 Bewirtungen
!Bei ordnungsgemalen Sitzungen der Gremien der konstituierten Student*innenschaft kénnen im
Wert von max. 10,- € pro Gremienmitglied nicht-alkoholische Getranke und Geback von der Sitzungs-
leitung zur Verfiigung gestellt werden.

'Eine Ausnahme bildet die Bewirtung von Erstsemestern im Rahmen von Einflihrungsveranstaltungen.
“Diese sind iiber Budgetantrage explizit als Kosten der Gremientatigkeiten auszuweisen.

§ 29 Aufwandsentschadigungen

Aufwandsentschadigungen fir Referent*innen, Gremienmitglieder und Funktionstrager*innen (wie die Ge-
schaftsfiihrung des Student*innenparlaments) sind aus dem Budget des entsprechenden Gremiums oder

Organs zu zahlen.
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§ 30 Beschaftigungsverhéltnisse
(1) Notwendige Aufgaben innerhalb der Student*innenschaft, bei der ein jahrlicher Personalwechsel nicht
oder nur sehr schwer mit der Aufgabenerfiillung vereinbar ist, knnen im Rahmen von Beschaftigungs-
verhaltnissen, die durch den AStA begriindet werden, iibertragen werden.

(2) Die Stellenfreigabe erfolgt auf der Grundlage entsprechender Beschliisse des AStA und des StuPa.

(3) Die Vergiitung sowie weitere rechtliche Arbeitsbedingungen orientieren sich hierbei an den Bedingun-
gen der Universitat Vechta bzw. dem Tarifvertrag fiir den 6ffentlichen Dienst der Lander (TV-L).

§ 31 Reise- und Fahrtkosten
(1) Reise-und Fahrtkosten kénnen nur dann erstattet werden, wenn der*die Referent*in fiir Finanzen dem
zustimmt oder das StuPa dies beschlielst.

(2) Fahrtkosten fiir Sitzungen der Selbstverwaltung oder anderer Gremien, in denen die Student*innen-
schaft der Universitat Vechta eine Stimme hat, werden nur mit dem Satz vom Studienstandort zum
Sitzungsstandort zugesichert.

(3) *Fir Fahrten mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln werden maximal die Kosten der giinstigsten benutzba-
ren Fahrkarte einschlieBlich der bendtigten Zuschlage erstattet. “Bei einem giiltigen Semesterticket
muss dieses genutzt werden.

VI. Schlussbestimmungen

§ 32 Anhang
!Der Anhang der Finanzordnung ist nicht Bestandteil dieser Ordnung. 2Der Anhang kann durch Beschluss
des StuPa geandert werden. 3Hierzu bedarf es keiner Genehmigung des Prasidiums der Universitat, es be-
steht aber von Seiten der Student*innenschaft eine Mitteilungspflicht.

§ 33 Inkrafttreten
!Diese Finanzordnung tritt nach Beschluss des StuPa, der Genehmigung durch das Présidium der Universi-
tat Vechtaund nach hochschuléffentlicher Bekanntmachung in Kraft. ?Sie ersetzt die bisher giiltige Finanz-
ordnung der Student*innenschaft der Universitat Vechta.

Anhang:

Anlage 1: AStA Ubergabeprotokoll Finanzen (Muster)
Anlage 2: Haushaltsplan (Muster)

Anlage 3: Kassenanordnung (Muster)
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Anlage 1: AStA Ubergabeprotokoll Finanzen (Muster)

AStA

Uni Vechta
AStA Ubergabeprotokoll Finanzen

Die folgenden Unterlagen wurden im Rahmen einer Amtsiibergabe iibergeben
bzw. dbernommen und erldutert:

- Haushaltsplan besprechen und Ausblick auf den ndchsten Haushaltsplan
geben

- Erstellung eines Nachtragshaushalts eddutern

- Kontaktdaten der Bank (OLB), Vorgehen fiir Vollmachten der
Fachschaftskonten erklaren

- ggf. Kassenbuch dbergeben und einweisen

- Formulare des AStA erlautern (Hartefallerstattungen,
Exkursionsférderungen, studentische Darlehen)

- Satzung der Student*innenschaft sowie Finanzordnung durchgehen und
erldutern

- Geschdftsordnungen sowie giltige Beschlisse Gbergeben

- Kassenabschluss des vorherigen Haushaltsjahres durchgehen und
erlutern, Kontaktdaten der Haushaltskommissionsmitglieder
weitergeben

- Aktuelle Buchhaltung weitergeben und erldutern

- Einflhrung in Finanzsoftware

- Fristen und Kontaktdaten Endmeldung Semesterticket erdutern

- Kontaktdaten der Finanzverantwortlichen der Universitit weitergeben

Ubergeben von: Ubernommen von:

{Datum, Unterschrift) (Datum, Unterschrift)
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Anlage 2: Haushaltsplan (Muster)

Haushaltsplan 23 /24
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22008 UniBall
22009 Campusfest

22010 studentische Kulturveranstaltungen

22011 Gremienkoordination
22012 Hochschulpolitik

22013 Mitgliedbeitrage

22014 AsStA-Café

22015 politische Bildung
22016 soziale Bidung

22017 Hygieneartikelspendar
22018 Oko und Urnnwelt

22019 Demonstrationen
22020 Holocaustgedenkwoche

Sumime

23000 vermischte Ausgaben (allzemein)
—— il

24000 vermischte Ausgaben (allgemein)
24001 Bicher und Zeitschriften
24002 sonstige Medien
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Anlage 2: Haushaltsplan (Muster)

)
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Anlage 2: Haushaltsplan (Muster)
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Uberschuss [ Fehlbetrag
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Anlage 3: Kassenanordnung (Muster)

Py L .
A StAli' Haushaltsiahr 20 20

Lni Yechta

e AStA der Universitit Vechta

Ort: Vechta Datum: Tag Monat Jahr
Art der Kassenordnung: Buchungsmerkmale: Buchungsart:
[] Einzel Haushaltstitel : [ OLB Kontobuchung
0 Sammel- [] Barzahlung
) -auszahlung Beleg-Nr.: [ Einnahme
':' -einmahme
Konto: 4040604300

Betrag: EUR
Begriindung: 5. Anlagen Weitere Erlduterungen gemak § 21 Abs_ 5 FO:
Anlagen:
Uniterschriften durch AStA [ Kassenpriifer*innen
1. Anordnung (§ 21 FO) 2. Sachlich richtig (§ 21 FO)
AStA-Finanzreferent®in AStA-Referent*in
3. Rechnerisch richtig (§ 21 FO) 4 Gepriift (§ 26 FO)
AStA-Buchhakter*in Kassenpriifer®in

Besonderer Vermerk:
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