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Der Senat der Universitat Vechta hat auf seiner 66. Sitzung am 19.07.2017 folgende Allgemeine Ge-
schaftsordnung beschlossen.

Allgemeine Geschaftsordnung der Universitat Vechta

§ 1 Geltungsbereich
'Die Allgemeine Geschaftsordnung gilt fiir den Senat und die Gremien auf zentraler sowie auf dezentraler
Ebene (Fakultaten, Forschungsinstitute, Berufungskommissionen, Zentren etc.) mit Ausnahme des Hoch-
schulrats. “Die Fakultaten und ihre Untergliederungen kénnen im Rahmen des NHG und der Grundordnung
der Universitat Vechta mit Zustimmung des Senats abweichende oder erganzende Bestimmungen tref-
fen.

§ 2 Einberufung der Sitzungen
(1) 'Die oder der Vorsitzende beruft die Sitzungen des Gremiums mit einer Frist von einer Woche ein. %In
eiligen Fallen kann die Einladungsfrist auf drei Arbeitstage verkiirzt werden. *Der Einladung sind ein
Vorschlag fir die Tagesordnung und die notwendigen Unterlagen iiber die zu beratenden Gegenstan-
de beizufiigen. *Die Unterlagen werden elektronisch zur Verfiigung gestellt. Sofern die Zustellung
auf diesem Weg aus tatsachlichen, rechtlichen oder technischen Griinden nicht erfolgen kann, werden
die Unterlagen in Papierform versandt.

(2) 'Die oder der Vorsitzende bereitet die Sitzungen des Gremiums vor, leitet sie und wirkt auf einen
8
ordnungsgemaRen Verlauf der Sitzung hin. “Sie oder er bereitet die Beschliisse vor und wirkt auf ihre
Ausfihrung hin.

(3) Sind Vorsitz und Stellvertretung noch nicht gewahlt oder verhindert, so beschlieRt das Gremium un-
ter Leitung des an Lebensjahren altesten anwesenden Mitglieds der Hochschullehrergruppe tber die
Sitzungsleitung.

(4) 'Auf Verlangen von mehr als einem Drittel der Mitglieder des Gremiums oder aller Vertreterinnen und
Vertreter einer Gruppe hat die oder der Vorsitzende unverziiglich zu einer Sitzung einzuladen. “Der
Antrag muss schriftlich eingereicht und begriindet werden. *Der verlangte Tagesordnungspunkt muss
auf der Einladung erscheinen.

(5) 'Die Einladung wird mit dem Vorschlag fiir die Tagesordnung hochschuléffentlich bekannt gegeben.
“Die hochschuléffentliche Bekanntgabe erfolgt durch Verdffentlichung zumindest in elektronischer
Form an der dafir eingerichteten Stelle.

(6) 'Ist ein Mitglied des Gremiums an der Teilnahme verhindert, benachrichtigt es umgehend die Vorsit-
zende oder den Vorsitzenden. “Die Stellvertretung iibernehmen die nicht gewahlten Bewerberinnen
und Bewerber der Liste des verhinderten Mitglieds in der Reihenfolge der Stimmenzahl. *Wenn eine
Liste ausgeschopft ist, riickt die erste Ersatzperson des Wahlvorschlags nach, auf den nach dem
d "Hondtschen Hochstzahlverfahren (Vollrechnung, Halbteilung, Drittelung usw.) ein weiterer Sitz
entfallen wiirde. *Ist das verhinderte Mitglied in einer Personenwahl gewahlt worden, so steht die
Stellvertretung den nicht gewahlten Bewerberinnen und Bewerbern in der Reihenfolge der Stimmen-
zahl zu.
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(7)

(5)

(6)

(7)

Scheidet eine Vertreterin oder ein Vertreter aus der Gruppe aus, von der sie oder er gewahlt worden
ist oder wird ein Sitz aus einem anderen Grunde frei, so richtet sich das Nachriickverfahren nach den
in Absatz 6 dargestellten Grundsatzen.

Wahrend der Sitzung darf ein Wechsel in der Wahrnehmung des Sitzes gemafd Abs. 6 dieser Ordnung
nur nach Abschluss eines Tagesordnungspunktes erfolgen.

§ 3 Tagesordnung
1Zu Beginn der Sitzung beschlieRt das Gremium die Tagesordnung. “Begriindete Antrage zur Tages-
ordnung konnen noch bis zu diesem Beschluss gestellt werden.

Von der Reihenfolge der Tagesordnung kann wéhrend der Sitzung abgewichen werden (§5 Abs. 3).

Vorgesehene Tagesordnungspunkte kénnen durch Beschluss des Gremiums nur einmal von der Ta-
gesordnung abgesetzt werden.

Die Tagesordnung soll einen Punkt ,Berichte und Anfragen enthalten.

Unter dem Tagesordnungspunkt ,Verschiedenes” dirfen keine Beschliisse gefasst werden.

§ 4 Hochschuldffentlichkeit; Ausschluss im Einzelfall
Der Senat, die Fakultatsrate, die Zentrale Studienkommission, die Studienqualitatskommission, die
Kommission fir Internationale Kooperationen, die Studienkommissionen sowie die Studienfach-
kommissionen der Fakultdten tagen hochschuléffentlich, soweit die Hochschuloffentlichkeit nicht
nach den Absatzen 2 bis 4 auszuschlieRen ist.

Personal- und Priifungsangelegenheiten werden in nichtoffentlicher Sitzung beraten und entschieden.

Grundstiicks- und Wirtschaftsangelegenheiten werden in nichtoffentlicher Sitzung beraten und ent-
schieden, wenn durch ihre Behandlung in 6ffentlicher Sitzung dem Land, der Hochschule oder den an
diesen Angelegenheiten beteiligten oder von ihnen betroffenen natirlichen oder juristischen Perso-
nen Nachteile entstehen konnen.

'Die Hochschulsffentlichkeit kann zu einzelnen Punkten der Tagesordnung mit einfacher Mehrheit
ausgeschlossen werden. ?Uber den Antrag ist in nichtéffentlicher Sitzung zu beraten und abzustim-
men.

Die iibrigen Gremien tagen in nichtffentlicher Sitzung; die Offentlichkeit kann durch Beschluss zu-
gelassen werden.

Die Mitglieder des Prasidiums der Universitat und die gewahlten Mitglieder des Senats zahlen nicht
zur Offentlichkeit.

An der Beratung und Entscheidung von Angelegenheiten nimmt ein Mitglied nicht teil, wenn diesem
selbst, einem nahen Angehdrigen oder einer von ihm kraft Gesetzes oder kraft Vollmacht vertretenen
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Person daraus ein besonderer personlicher Vorteil oder Nachteil erwachsen konnte oder ein personli-
cher Bezug besteht.

§ 5 Sitzungsverlauf
Die oder der Vorsitzende erdffnet die Sitzung mit der Feststellung der Beschlussfahigkeit und der
ordnungsgemalden Ladung.

"Nach Er6ffnung der Beratung eines jeden Tagesordnungspunktes durch die oder den Vorsitzenden
wird den Mitgliedern des Gremiums in der Reihenfolge einer zu fiihrenden Rednerliste das Wort er-
teilt. °Zuhdrerinnen und Zuhorer sind nicht berechtigt, das Wort zu ergreifen. Auf Antrag eines Mit-
glieds kann das Gremium auch sachkundigen oder betroffenen Nichtmitgliedern Rederecht zu be-
stimmten Punkten erteilen; § 4 Abs. 7 dieser Ordnung gilt entsprechend.

Ist ein ordnungsgemaler Verlauf der Sitzung nicht gewahrleistet, so kann die oder der Vorsitzende
die Sitzung unterbrechen oder schlieen

§ 6 Antrége zur Geschéftsordnung
'Durch Wortmeldung eines Mitglieds zur Geschaftsordnung wird die Redeliste nach Beendigung der
Ausfiihrungen der Rednerin oder des Redners unterbrochen. “Die Wortmeldung zur Geschaftsordnung
erfolgt durch Heben beider Hande.

'Ein Antrag zur Geschaftsordnung ist angenommen, wenn ihm nicht widersprochen wird. “Bei Wider-
spruch ist nach Anhorung einer Gegenrede abzustimmen.

Antrage zur Geschaftsordnung sind insbesondere solche auf:
befristete Unterbrechung oder Vertagung oder Terminierung der Sitzung;
Vertagung eines Tagesordnungspunktes oder der Beschlussfassung tiber einen Antrag;
Nichtbefassung mit einem Tagesordnungspunkt oder einem Antrag;
Umstellung der Tagesordnung
Uberweisung an einen Ausschuss oder an eine Kommission;
Erteilung des Rederechts;
sofortige Abstimmung;
Schluss der Debatte;
Schluss der Rednerliste;
Beschrankung der Redezeit;
Beschrankung der Anzahl der Wortmeldungen pro Mitglied zu einem Tagesordnungspunkt;
Feststellung der Beschlussfahigkeit;
. geheime Abstimmung (keine Gegenrede mdglich);
sofortige Wiederholung einer Abstimmung oder eines Wahlgangs wegen Zweifels an der korrek-
ten Feststellung des Ergebnisses oder an der ordnungsgemalSen Durchfiihrung der Abstimmung
oder des Wahlgangs.

53T AT T T@ N0 Q0T

§ 7 Beschlussfahigkeit

'Das Gremium ist beschlussfahig, wenn die Sitzung ordnungsgem3aR einberufen wurde und die Mehr-
heit der stimmberechtigten Mitglieder anwesend ist. °Es gilt sodann, auch wenn sich die Zahl der an-
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(2)

(3)

(4)

wesenden stimmberechtigten Mitglieder im Laufe der Sitzung verringert, als beschlussfahig, solange
nicht ein Mitglied Beschlussunfahigkeit geltend macht; dieses Mitglied zahlt bei der Feststellung, ob
das Gremium noch beschlussfahig ist, zu den anwesenden Mitgliedern.

'Wird eine Sitzung wegen Beschlussunfahigkeit abgebrochen, so beruft die oder der Vorsitzende zur
Behandlung der nicht erledigten Tagesordnungspunkte eine zweite Sitzung ein. “Diese ist ohne Riick-
sicht auf die Zahl der anwesenden Mitglieder beschlussfahig; hierauf ist bei der Einladung hinzuwei-
sen. °Die Einladungsfrist kann gemaR § 2 Abs. 1 dieser Ordnung auf drei Arbeitstage verkiirzt werden.

§ 8 Abstimmung, Beschliisse
Jeder zur Abstimmung eingebrachte Antrag wird der oder dem Vorsitzenden vor der Abstimmung in
schriftlicher Form vorgelegt.

'Die oder der Vorsitzende eroffnet die Abstimmung. “Der Wortlaut der Antrége, iiber die abgestimmt
wird, wird verlesen. Die Abstimmung erfolgt durch deutliches Handzeichen.

'Auf Verlangen eines Mitglieds ist geheim abzustimmen. “Entscheidungen in Personalangelegenhei-
ten werden unter Verwendung einer Wahlurne in geheimer Abstimmung getroffen.

'Liegen mehrere Antrige vor, die sich derart in eine Reihenfolge einordnen lassen, dass jeder Antrag
die ihm nachgeordneten Antrage einschlief3t, so ist Uber den weitestgehenden Antrag zuerst abzu-
stimmen. “Im Zweifel entscheidet die Reihenfolge des Einbringens. >Sind zu einem Sachantrag Ande-
rungsantrige gestellt, so sind diese vor dem Sachantrag zur Abstimmung zu stellen. “Liegen mehrere
Anderungsantrége vor, so gilt Satz 1 entsprechend. *Alternativantrége sind nicht zulassig. °Eine zwei-
te Abstimmung iiber denselben Antrag ist in derselben Sitzung nicht zulissig. ’Abs. 6 bleibt unbe-
rihrt.

'Beschliisse werden mit der Mehrheit der abgegebenen giiltigen Stimmen gefasst, soweit nicht aus-
driicklich anderes bestimmt ist. “Stimmenthaltungen gelten als nicht abgegebene Stimmen. 2Bei
Stimmengleichheit ist ein Antrag abgelehnt.

'Ein Beschluss kommt nicht zustande, wenn mehr als die Halfte der Anwesenden stimmberechtigten
Mitglieder eine ungiiltige Stimme abgegeben oder sich der Stimme enthalten hat. “In diesem Fall ist
eine einmalige erneute Abstimmung in der Sitzung zulassig.

Fiir die Anderung oder Aufhebung von Gremienbeschliissen ist die Mehrheit der Stimmen aller
stimmberechtigten Mitglieder des Gremiums erforderlich.

'Beschliisse der Gremien konnen im Umlaufverfahren gefasst werden. “Die Umlaufzeit betragt min-
destens eine Wochen. *Ausgeschlossen hiervon sind Wahlen und in der Regel Entscheidungen in Per-
sonalangelegenheiten. *Mit der Ubersendung der Beschlussunterlage fordert die oder der Vorsitzen-
de die stimmberechtigten Mitglieder mit Fristsetzung auf, dem Beschlussvorschlag zuzustimmen.
*Der Beschluss ist mit Wirkung des Ablaufs der Umlauffrist gefasst, sofern kein Widerspruch zum
Verfahren erfolgt und die jeweils erforderliche Mehrheit der Mitglieder zustimmt; im Falle eines Wi-
derspruchs kommt ein Beschluss im Umlaufverfahren nicht zustande.
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(1)

(2)

(2)

§ 9 Wahl der oder des Gremienvorsitzenden
'Die oder der Gremienvorsitzende und die Stellvertretung werden in getrennten Wahlgéngen vom
Gremium gewahlt, sofern nicht Sonderregelungen bestehen. “Die Leitung der Wahl hat das an Lebens-
jahren alteste anwesende Mitglied des Gremiums aus der Hochschullehrergruppe.

'An der geheimen Wahl nehmen nur die anwesenden stimmberechtigten Mitglieder bzw. deren Stell-
vertreterinnen oder Stellvertreter teil. “Schriftliche Voten der nichtanwesenden stimmberechtigten
Mitglieder bzw. Stellvertreterinnen oder Stellvertreter sind nicht zulissig. *Wer im ersten Wahlgang
die meisten abgegebenen giiltigen Stimmen auf sich vereinigt, ist gewahlt. *Giiltig sind nur Stimmen,
die auf einen Namen lauten oder einen Namen ankreuzen. “Durch Zuruf wird gewahlt, wenn nur ein
Wahlvorschlag vorliegt und niemand diesem Verfahren widerspricht. °Ansonsten wird schriftlich und
geheim gewahlt. ‘Bei Stimmengleichheit findet ein weiterer Wahlgang statt. ®Bei erneuter Stimmen-
gleichheit entscheidet das Los, das die Sitzungsleiterin oder der Sitzungsleiter zu ziehen hat.

'Das Wahlergebnis wird von der Sitzungsleitung festgestellt und verlesen. “Die oder der Gewhlte hat
die Annahme der Wahl zu erklaren. *Die Ablehnung des Amtes ist nur aus wichtigen, in der Person der
oder des Gewdhlten liegenden Griinden (insbesondere gesundheitliche oder familidre Griinde oder ei-
ne vorangegangene Amtszeit) zuldssig. ‘Liegt nach Feststellung des betreffenden Gremiums ein
wichtiger Grund vor, so ist unverziiglich eine Neuwahl durchzufiihren. Bis zum Amtsantritt der oder
des gewahlten Vorsitzenden gilt § 2 Abs. 3 dieser Ordnung.

'Die Sitzungsleitung unterrichtet das Présidium unter Beifiigung der Wahlniederschrift iiber den Aus-
gang der Wahl. “Das Wahlergebnis ist von der Prasidentin oder dem Présidenten hochschulffentlich
bekannt zu machen.

§ 10 Kommissionen und Ausschiisse
"Kommissionen und Ausschiisse konnen unter Beachtung von § 13 Abs. 3 der Grundordnung einge-
richtet werden, um Entscheidungen eines Gremiums durch Empfehlungen vorzubereiten. ’Sie konnen,
soweit nicht Sonderregelungen bestehen, nicht selbst entscheiden, es sei denn, dass ihnen widerruf-
lich und befristet Entscheidungsbefugnisse Gbertragen sind.

Die Vertreterinnen und Vertreter der einzelnen Mitgliedergruppen in den Kommissionen werden von
den Mitgliedern der jeweiligen Gruppe im Gremium gewahlt.

'Die Kommissionen und Ausschiisse berichten dem einsetzenden Gremium iiber das Ergebnis ihrer
Beratungen. “Berichterstatterin oder Berichterstatter ist in der Regel die oder der Vorsitzende der
Kommission bzw. des Ausschusses.

§ 11 Erstellung des Sitzungsprotokolls
'Die Uber jede Sitzung wird von einer Protokollfiihrung ein Ergebnis- und Beschlussprotokoll angefer-
tigt. °’Es wird von der oder dem Vorsitzenden und von der Protokollfiihrerin oder dem Protokollfiihrer
unterzeichnet.

Das Protokoll soll enthalten:
a. Terminund Ort sowie Beginn und Ende der Sitzung;
b. die Namen der anwesenden Mitglieder, die Namen der anwesenden Eingeladenen;
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c. Angaben iiber die Beteiligung der Offentlichkeit;
d. dieFeststellung der Beschlussfahigkeit;
e. Berichte und Anfragen;
f. die Antrage im Wortlaut;
g. die wesentlichen Ergebnisse der Diskussion;
h. die Beschlisse im Wortlaut, die Abstimmungs- bzw. Wahlergebnisse;
i. Ankiindigung von persdnlichen Bemerkungen, abweichenden Stimmabgaben und Minderheitenvo-
ten.
3) Der Protokollentwurf soll den Mitgliedern des Gremiums sowie dem Prasidium spatestens mit der
g P
Einladung zur nachsten Sitzung zugestellt werden.
(4) Wesentliche Protokollanderungsantrage sollen der Vorsitzenden oder dem Vorsitzenden des Gremi-
8 8
ums bis spatestens einen Werktag vor der Sitzung schriftlich vorgelegt werden.
(5) 'Der Protokollentwurf bedarf der Genehmigung des Gremiums. “Die Genehmigung ist auf dem Proto-
gung gung
koll zu vermerken. Bis zur Genehmigung des Protokolls wird dieses nicht versffentlicht.
(6) Das genehmigte Protokoll iiber den 6ffentlichen Teil der Sitzung wird zumindest in elektronischer
Form von der oder dem Vorsitzenden in geeigneter Form bekannt gegeben.
§ 12 Zusétze zum Protokoll
1) 'Personliche Bemerkungen zu einem Gegenstand der Sitzung werden dem Protokoll beigefiigt: sie
g 8 g gerug
sollen iiber das in der Sitzung Gesagte nicht hinausgehen. “Sie sind schriftlich binnen einer Woche
nach Ende der Sitzung bei der Vorsitzenden oder dem Vorsitzenden einzureichen.
(2) Jedes Mitglied kann verlangen, dass seine von der Mehrheit abweichende Stimmabgabe bzw. Stel-
g g g
lungnahme zu einem Beschluss im Protokoll vermerkt wird.
(3) 'Die Mitglieder eines Gremiums haben das Recht, Minderheitenvoten zu Beschliissen, bei denen sie
g
(iberstimmt worden sind, abzugeben; diese Voten sind auf Antrag den Beschliissen beizufiigen. “Ihr
Inhalt soll iber das in der Sitzung Gesagte nicht hinausgehen. >Sie miissen innerhalb einer Woche nach
der Sitzung bei der Sitzungsleiterin oder beim Sitzungsleiter eingegangen sein.
(4) YIst ein Beschluss eines nach Gruppen zusammengesetzten Gremiums in einer Angelegenheit, deren
PP g geleg

Entscheidung ihm nach dem Gesetz, der Grundordnung oder einer anderen Ordnung der Universitat
obliegt, gegen die Stimmen samtlicher stimmberechtigten Vertreterinnen und Vertreter einer Mit-
gliedergruppe gefasst worden, so muss die Angelegenheit auf Antrag dieser Mitglieder erneut bera-
ten werden (Gruppenveto, Berufungskommissionen sind ausgenommen). “Ein Antrag nach Satz 1 kann
nur innerhalb einer Woche nach der Entscheidung und in gleicher Angelegenheit nur einmal gestellt
werden. °Die abschlieBende Entscheidung darf friihestens eine Woche nach der Antragstellung erfol-
gen.

'Personliche Bemerkungen, abweichende Stimmabgaben und Minderheitenvoten gemaR Abs. 1 bis 3
sind in der Sitzung vor Schluss des Tagesordnungspunktes anzukiindigen. “Die Meldung erfolgt durch
heben beider Hande und ist von der Sitzungsleitung vor Eintritt in den ndchsten Tagesordnungspunkt
entgegenzunehmen.
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§ 13 Inkrafttreten
Die Allgemeine Geschaftsordnung tritt am Tag nach ihrer Veroffentlichung im Amtlichen Mitteilungsblatt
der Universitat Vechta in Kraft.



