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Richtlinie zum Umgang mit Reprasentationsaufgaben

Beschlossen vom Préasidium der Hochschule Vechta in seiner Sitzung vom 13.04.2010.

Diese Richtlinie aktualisiert die Regelung vom 07.02.2006, bekannt gemacht durch hausinterne E-Mail
von Marion Ehlers / AB Finanzen.

I. Rechtsgrundlagen

Rechtsgrundlage fir den Umgang mit Reprasentationsausgaben ist § 53 LHO zu Billigkeitsausgaben in
Verbindung mit §§ 6 und 7 LHO, in denen auf Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit hingewiesen wird. Nach
Auskunft des MWK gilt weiterhin der Runderlass des MWK vom 27.12.1999 zur ,Finanzierung von wis-
senschaftlichen Veranstaltungen in Niedersachsen” (Anlage, S. 5 ff.).

Der zentrale Reprasentationsfonds weist im Haushaltsplan des MWK die der Hochschule fiir diese Zwe-
cke zur Verfigung stehenden Mittel aus. Eine Finanzierung aus Haushaltsmitteln der eigenen Kostenstel-
le ist grundséatzlich unzuldssig und nur in Ausnahmeféllen im Vorfeld mit dem Présidium schriftlich abzu-
stimmen. Eine Finanzierung aus Drittmitteln, Sondermitteln oder sonstigen Einnahmen ist nur zuléssig,
soweit der Geldgeber/die Geldgeberin dies bestimmt hat.

Il. Ergdnzende Regelungen der Hochschule Vechta

Mit den folgenden Regelungen werden vom Présidium die Regelung vom 07.02.2006 aktualisiert und die
oben genannten Rechtsgrundlagen konkretisiert:

§1

Definition Repréasentationsausgaben

Reprasentationsausgaben sind Ausgaben fir Bewirtungen (Speisen und Getranke) im Haus und aus-
warts und andere reprasentative Ausgaben.

§2

Bewilligungsféhigkeit von Reprasentationsausgaben aus Haushaltsmitteln

(1)  Die Ausgaben missen im Zusammenhang mit dienstlichen Aufgaben und Verpflichtungen des
jeweiligen Geschaftsbereichs im Rahmen der Hochschulaufgaben des § 3 NHG stehen und im
Sinne einer sparsamen Haushaltsfihrung geboten sein. Ausgabenhéhe und Zweck missen im
Verhaltnis stehen.

(2)  Der Kreis der Teilnehmerlnnen ist auf ein Minimum zu beschranken und namentlich aufzufiihren.

§3
Nicht bewilligungsfahige Ausgaben (Negativkatalog)

Folgende Ausgaben kénnen nicht bewilligt bzw. erstattet werden:
a) Ausgaben bei innerdienstlichen Veranstaltungen wie Gremiensitzungen, Mitarbeiterbespre-
chungen, Seminaren etc.
b) Ausgaben fir Landesbeschaftigte anlasslich gemeinsamer dienstlicher Zusammenkiinfte
c) Betriebsausfliige, Feiern anlasslich Dienstjubilaen, Weihnachtsfeiern etc.
d) Geschenke an Hochschulangehdrige und Landesbedienstete

§4

Zentrale Verfiigung durch Hochschulleitung

(1)  Die Verfugungsmacht tUber den Reprasentationsfonds liegt allein bei der Hochschulleitung.
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Geplante Ausgaben flir Reprasentationen und Bewirtungen missen rechizeitig beim Prasidium
beantragt werden — nur dann kann eine Finanzierung aus dem Reprasentationsfonds erfolgen.
Insbesondere sind entsprechende Bestellungen, Einkdufe etc. erst nach der Bewilligung zu tatigen.

Das Prasidium kann auf vorherigen Antrag ausnahmsweise Repréasentationsausgaben aus Mitteln
der eigenen Kostenstelle schriftlich bewilligen. Eine nachtragliche Genehmigung ist in der Regel
nicht méglich, d.h. entsprechende Rechnungen oder Erstattungsantrdge kdnnen nicht ausgegli-
chen werden!

§5
Drittmittel/Spenden

Aus Drittmitteln kébnnen Reprasentationsausgaben erfolgen, wenn die Drittmittelgeberin/der Dritt-
mittelgeber dieses ausdricklich bewilligt hat.

Aus Einnahmen wissenschaftlicher Veranstaltungen kdnnen Reprasentationsausgaben erfolgen,
wenn entsprechende Tagungs-/Teilnehmergebiihren erhoben werden und der Anteil fir Bewirtun-
gen kalkuliert und gegeniber den Teilnehmenden gesondert ausgewiesen wurde.

Aus Spenden kdnnen Représentationsausgaben erfolgen, wenn die Spendengeberin/der Spen-
dengeber ihr/sein Einverstandnis zu dieser Nutzung gibt. Fiir diese Spenden kdnnen keine Zuwen-
dungsbestatigungen ausgestellt werden.

Aus Auftragsforschung zur Verfligung stehende Restguthaben kénnen fir Représentationsaufga-
ben genutzt werden, wenn diese im Zusammenhang mit Aufgaben der Hochschule i.S.d. § 3 NHG
stehen.

Der Negativkatalog (§ 3) auch im Bereich Drittmittel/Spenden.

§6

Sondermittel

Generell sind aus Sondermitteln Reprasentationsausgaben nicht mdglich, es sei denn, es ist im
Erlass eine ausdrlckliche Zuweisung fir Représentationsausgaben genehmigt worden.

Der Negativkatalog (§ 3) gilt auch im Bereich Sondermittel.

§7

Inkrafttreten

Diese Richtlinie tritt am Tage nach der Veréffentlichung im Amtlichen Mitteilungsblatt in Kraft.

Entwurfsverfasserinnen dieser Ordnung:
Marion Ehlers
Petra Lider-Kampe
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Anlage: Runderlass des MWK vom 27.12.1999

Ministerium fir Wissenschaft und Kultur

Durchfiihrung und Finanzierung von wissenschaftlichen
Veranstaltungen in Niedersachsen

RdErl. d. MWK v. 27.12.1999 — 25 A.4 — 76 230 — 1/97 —
- VORIS 64000 03 00 06 196 -
Niedersachsisches Ministerialblatt Nr. 3/2000, S. 34

Bezug: RdErl. vom 11.09.1990 - 405-04 019 — (n.v)
- VORIS 64000 03 00 06 119 -

Zur Durchfihrung und Finanzierung von wissenschaftlichen Veranstaltungen werden folgende Hinweise
gegeben:

1. Art der Férderung

Die Durchfiihrung

- internationaler wissenschaftlicher Kongresse, Symposien, Kolloquien, Workshops,

- internationaler Fachkonferenzen und

- wissenschaftlicher Jahrestagungen deutscher Fachgesellschaften,

die in Niedersachsen stattfinden, kénnen aus Haushaltsmitteln des Landes geférdert werden.
Dabei gelten als

- internationale Kongresse, Symposien, Kolloquien, Workshops: Internationale wissenschaftliche
Veranstaltungen von besonderer Bedeutung fir ihr Fachgebiet mit einem groBen Kreis in- und
vor allem auslandischer Teilnehmerinnen und Teilnehmer, die turnusgeman jeweils in einem an-
deren Land ausgerichtet werden;

- internationale Fachkonferenzen: Wissenschaftliche Veranstaltungen hoher wissenschaftlicher
Qualitét mit begrenzter Anzahl auslandischer Teilnehmerinnen und Teilnehmer und fest umrisse-
ner, begrenzter Thematik von wissenschaftlicher Aktualitat, die als Diskussionsveranstaltungen
organisiert sein sollen;

- wissenschaftliche Jahrestagungen deutscher Fachgesellschaften: RegelmaBig sich wiederholen-
de wissenschaftliche Tagungen deutscher Fachgesellschaften von Uberregionaler Bedeutung mit
jeweils wechselnder, fest umrissener Thematik und auslandischen Teilnehmerinnen und Teil-
nehmern. Dazu rechnen auch nationale, eingeflihrte, periodisch wiederkehrende Uberregionale
Veranstaltungen eines Arbeitskreises oder einer Fachgruppierung mit besonderer Bedeutung fir
ihr Fachgebiet.

Nicht geférdert werden kénnen Tagungen sténdischer oder standespolitischer Zusammenschliusse, Se-
minare oder Fortbildungsveranstaltungen.

2. Voraussetzungen fiir eine Férderung

Voraussetzungen fir eine Férderung sind:
- die Veranstaltung findet in Niedersachsen statt,
- die Deutsche Forschungsgemeinschaft (im Folgenden: DFG) beteiligt sich an der Finanzierung.

Regelmé&Big wiederkehrende Veranstaltungen kénnen mit Haushaltsmitteln des Landes ausnahmsweise
auch dann gefdrdert werden, wenn eine Férderung durch die DFG in dem betreffenden Jahr nicht még-
lich ist und die DFG dies ausdricklich bestatigt hat.

3. Antragstellung

Die Universitat Hannover ist als zentrale Bewilligungsbehérde flir den Bereich des Landes zustandig.
Antrdge sind in der Regel von den fir die Ausrichtung der Veranstaltung verantwortlichen deutschen
Wissenschaftlern "im Auftrage" der veranstaltenden Einrichtung bei der Universitat Hannover zu stellen.
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Antrage sind so friih wie méglich zu stellen, auf jeden Fall bereits dann, wenn erste Pléane fir die Durch-
fihrung der Tagung gemacht werden, fiir die Haushaltsmittel des Landes beantragt werden sollen. Sie
sollen spéatestens 12 Monate vor dem Veranstaltungstermin bei der Deutschen Forschungsgemeinschaft,
Kennedyallee 40, 53175 Bonn, und der Universitdt Hannover, Postfach 60 09, 30060 Hannover, vorlie-
gen.

Dem Antrag auf Bereitstellung von Haushaltsmitteln des Landes ist eine Kopie des Antrages an die DFG
mit allen Anlagen beizufiigen:

- ein Tagungsprogramm,

- eine Liste der Referentinnen und Referenten

- und ihrer Vortragsthemen,

- eine Begriindung, die es den Gutachterinnen und Gutachtern erlaubt, dazu Stellung zu nehmen,
welches Interesse oder welche Notwendigkeit besteht, die Veranstaltung durchzufiihren, und die
wissenschaftliche Bedeutung und Zielsetzung zu beurteilen,

- ein Kosten- und Finanzierungsplan nach DFG-Vordruck 13.05 in der jeweils geltenden Fassung
mit einer Abschatzung der Gesamtteilnehmerzahl auf der Basis der letzten vorausgegangenen
Veranstaltungen.

Soweit endgultige Angaben noch nicht gemacht werden kénnen, kann zunachst ein Entwurf nach dem
derzeitigen Stand der Planungen geniigen. Dem Antrag auf Bereitstellung von Haushaltsmitteln des Lan-
des ist ferner ein Abdruck der Einladung, aus der die Héhe der Teilnehmergebihren und ggf. die darin
enthaltenen Betrage fir den Tagungsband, fir Bewirtung und andere Geselligkeiten ersichtlich sind, bei-
zufligen. Ist dies aus Grinden des Planungsvorlaufes nicht mdglich, sind diese Angaben so bald wie
maoglich der Bewilligungsbehdrde nachzureichen.

Die Antragstellerin oder der Antragsteller hat anzugeben, ob sie oder er die Veranstaltung far
- eine niedersachsische Hochschule oder eine andere staatliche Einrichtung des Landes,
- eine sonstige wissenschaftliche Einrichtung auBerhalb der Landesverwaltung
ausrichtet.

Sofern es sich um Veranstaltungen niederséchsischer Hochschulen oder anderer staatlicher Einrichtun-
gen des Landes handelt, sind die Antrage auf dem Dienstweg der Bewilligungsbehérde vorzulegen.

Antrage auf nachtragliche Bereitstellung von Haushaltsmitteln des Landes sind nicht méglich.

4. Nicht beriicksichtigungsfahige Ausgaben

Kosten flr Druck und Herausgabe von Tagungsberichten, Referentenhonorare, Bewirtung und flr andere
Geselligkeiten sind nicht beriicksichtigungsfahig.

Fir Druck und Herausgabe von Tagungsberichten, fir Referentenhonorare sowie fir die Bewirtung von
Tagungsteilnehmerinnen und Tagungsteilnehmern und fir andere Geselligkeiten diirfen Ausgaben daher
nur geleistet werden, soweit daflir Einnahmen zur Verfligung stehen, die fir diese Zwecke bestimmt sind.

Sofern aus den Tagungsgeblhren auch der Druck und die Herausgabe von Tagungsberichten, Kosten
fir Referentenhonorare, Bewirtung und flr andere Geselligkeiten finanziert werden sollen, so sind bereits
in den Einladungen zu der jeweiligen Tagung die entsprechenden Gebihrenanteile gesondert auszuwei-
sen. Dabei halte ich es fiir angemessen, wenn von den Tagungsgebihren grundsatzlich nur bis zu 30 %
und lediglich in besonders begriindeten Ausnahmefallen bis zu 50 % zur Deckung der Kosten fur Ta-
gungsberichte, Referentenhonorare, Bewirtung und andere Geselligkeiten verwendet werden. Uber diese
Prozentsétze hinausgehende Gebihrenanteile werden als Deckungsmittel fir die allgemeinen Kosten der
Veranstaltung angesehen.

5. Entscheidung iiber die Antrage

Die Antrage werden von der DFG durch externe Fachgutachterinnen und Fachgutachter geprift. Dies gilt
fir die grundsétzliche Foérderungswirdigkeit der Veranstaltung sowie die Angemessenheit der geltend
gemachten Kosten. Das Ergebnis dieser Priifung wird von der Bewilligungsbehdrde Gbernommen. Die
Entscheidung Uber den Antrag auf Bereitstellung von Haushaltsmitteln des Landes kann daher erst nach
Vorlage des Bescheides der DFG und des Nachweises Uber die vorgesehene Verwendung der Teilneh-
mergebihren (vgl. Nr. 3 Abs. 5) getroffen werden.

Eine Kopie des Bescheides der DFG ist der Bewilligungsbehdrde umgehend nach Eingang zuzuleiten.
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Die Héchstgrenze firr die Landesmittel ist der Fehlbedarf, der sich aus den nach Uberpriifung durch die
DFG berlicksichtigungsféhigen Positionen des Kostenplanes unter Anrechnung des von der DFG bewil-
ligten Zuschusses und sonstiger Einnahmen ergibt. Die Férderung durch das Land ist jedoch

nicht héher als der Zuschuss der DFG.

Den Hochschulen und anderen staatlichen Einrichtungen des Landes werden die Haushaltsmittel des
Landes von der Bewilligungsbehérde zugewiesen (bei Landesbetrieben zugefiihrt).

Bei den sonstigen wissenschaftlichen Einrichtungen auBerhalb der Landesverwaltung erfolgt die Férde-
rung als Zuwendung nach § 44 LHO. In den Fallen der Zuwendung nach § 44 LHO und der Zufiihrung bei
Landesbetrieben sind alle mit der Veranstaltung verbundenen Einnahmen und Ausgaben Uber den Haus-
halt der jeweiligen Einrichtung abzuwickeln.

AuBerdem wird ausdriicklich darauf hingewiesen, dass eine Zuwendung nach § 44 LHO nur dann ge-
wahrt werden darf, wenn mit der MaBnahme noch nicht begonnen worden ist. Als MaBnahmebeginn gilt
bereits der Abschluss eines der Ausfihrung zuzurechnenden Lieferungs- und Leistungsvertrages (Auf-
tragserteilung). Eine Prifung, ob eine Ausnahme vom Verbot des vorzeitigen MaBnahmebeginns méglich
ist, kann erst vorgenommen werden, wenn ein konkreter Antrag einschlieBlich Kostenplan vorliegt.

Mit der Zuweisung von Haushaltsmitteln des Landes an die niedersachsischen Hochschulen und an an-
dere staatliche Einrichtungen des Landes werden diese Einrichtungen erméchtigt, entsprechende Zah-
lungen zu Lasten der zugewiesenen Haushaltsmittel anzuweisen. Alle anderen mit der Veranstaltung
verbundenen Einnahmen und Ausgaben sind Gber den Haushalt der jeweiligen Einrichtung abzuwickeln.

6. Kostenplan

Der eingereichte, ggf. der von der DFG festgestellte Kostenplan (vgl. Nr. 5) wird fir verbindlich erklart.
Jede Ausgabeposition (ohne Anteile fir Tagungsberichte, Bewirtung pp) kann jedoch bis zu 20 v. H. U-
berschritten werden, wenn der Mehrbetrag bei anderen Ausgabepositionen eingespart wird. Héhere oder
zusatzliche Einnahmen zur Finanzierung berlcksichtigungsféhiger Ausgaben flihren grundsatzlich zu
einer Verminderung des Fehlbedarfs und daher zu einer Kiirzung der Haushaltsmittel des Landes.

7. Nationale wissenschaftliche Veranstaltungen

Die DFG beteiligt sich nur an der Finanzierung der unter Nr. 1 genannten internationalen wissenschaftli-
chen Veranstaltungen. Wissenschaftliche Veranstaltungen ohne ausléndische Teilnehmer werden von ihr
nicht mitfinanziert. Die Durchfihrung solcher nationaler wissenschaftlicher Veranstaltungen, die in Nie-
dersachsen stattfinden, kann ebenfalls aus Haushaltsmitteln des Landes geférdert werden. Antrage sind
der Bewilligungsbehérde in zweifacher Ausfertigung vorzulegen.

Die Bestimmungen dieses RdErl. gelten im (brigen entsprechend.

8. Wissenschaftliche Veranstaltungen ohne Inanspruchnahme von Haushaltsmitteln des Landes

Fir wissenschaftliche Veranstaltungen, die von einer niedersachsischen Hochschule oder einer anderen
staatlichen Einrichtung des Landes ohne Inanspruchnahme von zentralen Haushaltsmitteln des Landes
durchgefiihrt werden, gelten die vorstehenden Bestimmungen der Nr. 4 Abs. 2 und 3 entsprechend. Auch
in diesen Fallen sind alle mit der Veranstaltung verbundenen Einnahmen und Ausgaben Uber den Haus-
halt der jeweiligen Einrichtung abzuwickeln.

9. Schlussvorschriften
Dieser RdErl. tritt am 01.01.2000 in Kraft. Gleichzeitig wird der Bezugserlass aufgehoben.



